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PALNO DE ESTAGIO

REF2: C - Técnico de Gestio

OBJETIVO:

Proporcionar experiéncia prética em contexto laboral, na administracio pUblica local,
nomedamente na drea da Contabilidade das Autarquias Locais

PLANC:

Destacam-se as seguintes tarefas de estagio:

- Atendimento aos fornecedores, presencial e telefdnico;

- Registo de faturas e seu reencaminhamento através do sistema de gestio documental
aos diversos servicos para conferéncia/visto;

- Processamento de faturas e outros documentos de despesa;

- Elahoracdo de Ordens de Pagamento;

- Proceder ao arquivo de documentos contalilisticos da despesa.

PERFIL DO ESTAGIARIO:

- Inscritos no IEFP na qualidade de desempregados;

- Até 30 anos de idade inclusivé aferidos & data de inicio do estagio;
- Até 35 anos de idade inclusivé aferidos & data de inicio do estdgio no caso de pessoas com

deficiéncia efou incapacidade;

HABILITACAQ EXIGIDA:

Curso Profissional de Técnico de Gestdo/Contabilidade

LOCAL DO ESTAGIO:

Departamento de Administragdo e Pessoal / Divisdo de Administra¢do Geral e Financeira /
Secgdo de Contabilidade

ORIENTADOR(A)} DO ESTAGIO:

Domiciano Antonio da Rosa Poeiras

DURACAO DO ESTAGIO:

- 12 Meses ndo prorrogaveis
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