Fundo: Camara Municipal de Evora
Seccgdo: Servicos Financeiros
Subseccéo: Tesouraria

1. Descricéo ao nivel da Série
1.1 - IDENTIFICACAO

- Codigo de Referéncia
PT/AMEVR/CME/E/B
- Titulo
Tesouraria
- Data
1934 - 2015
- Nivel da Descricdo
Série (SR)
- Dimensao e suporte
707 u.i. (56 Lvs. + 616 Cxs.+ 20 Pts + 15 Mgs); 60 m.l; papel

1.2 - CONTEXTO

- Produtor
Camara Municipal de Evora

- Historia Administrativa
A Tesouraria € um servico dependente da Divisdo de Administracdo Geral e

Financeira (DAGF) sobre a qual versam as seguintes competéncias:

a) Garantir, em colaboragdo com os oOrgdos autarquicos e a Divisdo de
Desenvolvimento

Econdmico e Planeamento, a elaboracdo do plano plurianual de investimentos, do
orcamento, das grandes opc¢des do plano e dos restantes documentos contabilisticos
previsionais, de acordo com as normas de execucao contabilistica em vigor;

b) Garantir a execucdo orcamental relativa & unidade organica da qual existe

dependéncia, assim como a execugdo orgamental das operacdes relativas aos ativos e



passivos financeiros municipais, integradas no capitulo organico referente a
administragdo autarquica;

c) Preparar as modificagOes orcamentais, nos termos em que forem definidas;

d) Colaborar na elaboracdo, organizacdo e publicidade dos mapas de execucédo do
plano plurianual de investimentos e do or¢camento, dos documentos de prestacdo de
contas e preparar os elementos indispensaveis a elaboracdo do respetivo relatorio;

e) Arrecadar as receitas municipais, proceder ao pagamento das despesas e promover
a eficaz cobranca de dividas acumuladas ao Municipio, nos termos definidos nas
normas legais e regulamentares em vigor;

f) Elaborar os planos de tesouraria mensais de acordo com as regras vigentes;

g) Apreciar os balancetes diarios de tesouraria e confronta -los com o respetivo plano
mensal;

h) Acompanhar o movimento de valores e comprovar, mensalmente, o saldo das
diversas contas bancérias;

1) Preparar os documentos financeiros cuja remessa a entidades oficiais seja
legalmente determinada;

J) Proceder a monitorizacdo da aplicacdo das taxas, tarifas e precos tendo em vista a
fundamentacédo da sua atualizacdo periddica;

k) Assegurar 0s servigcos de tesouraria, contabilidade orcamental e patrimonial e
contabilidade de custos;

I) Promover todos os demais procedimentos de indole financeira;

m) Assegurar a arrecadacgéo de receitas, no que diz respeito:

i) A emissdo de faturas e guias de receita diversas;

ii) Ao fornecimento de agua, saneamento basico e residuos solidos;

iii) Ao servico de cobranca de dividas acumuladas;

iv) A emisséo de licencas diversas.

1.3- CONTEUDO E ESTRUTURA

- Ambito e Contetido

Documentacdo relativa a Tesouraria a qual se encontra dependente da Divisdo de

Administracéo Geral e Financeira.



Quadro de classificacao
Sr:A/ Correspondéncia
Sr:B/ Informac0es
Sr:C/ Despesa
Ssr:001 Vencimentos
Ssr:002 Via Verde
Ssr:003 Cartéo do Idoso
Ssr:004 Pagamentos
Sr:D/ Receita
Ssr:001 Virtual
Ssr:002 Eventual
Ssr:003 Registo de Documentos de Cobranca
Sr:E/ Balangos
Sr:F/ Extratos Bancarios

Descricdo Documental

(Ssc)

PT/AMEVR/CME/E/B
- Titulo

Tesouraria
- Data

1934 - 2015
- Dimenséo

707 u.i. (56 Lvs. + 616 Cxs.+ 20 Pts + 15 Mcs); 60 m.l; papel
- Ambito e contetido

Documentacao relativa a Tesouraria.

(Sr)
PT/AMEVR/CME/E/B/A
- Titulo
Correspondéncia
- Data de Producéo
1994 — 2011



- Dimenséao
31 u.i. (31 cxs)
- Ambito e Contetdo

Correspondéncia recebida pelo Servico de Tesouraria.

(Sr)
PT/AMEVR/CME/E/B/B
- Titulo
Informacdes
- Data de Producéo
2000-2011
- Dimenséo
30 u.i (30 cxs.)
- Ambito e contetido
Informagdes destinadas ao servigo de Tesouraria.

(Sr)
PT/AMEVR/CME/E/B/C
- Titulo
Despesa
- Data de Producéo
1934-2011
- Dimenséo
79 u.i. (10 Lvs.+63 Cxs.+ 6 Mcs.)
- Ambito e Contetido

Despesas efetuadas pela Camara Municipal.

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/C/001

- Titulo
Vencimentos

- Data de Producéo
1999-2011



- Dimenséao
11 u.i. (11 Cxs.)

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/C/002
- Titulo
Via Verde
- Data de Producéo
1997-2007
- Dimenséo
6 u.i. (6 cxs.)

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/C/003
- Titulo
Cartdo do Idoso
- Data de Producéo
2010-2013
- Dimenséo
42 u.i. (42 cxs.)

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/C/004
- Titulo
Pagamentos
- Data de Producéo
1934-2011
- Dimenséo
20 u.i. (10 Ivs.,4 cxs.,6 m¢s)

(Sr)
PT/AMEVR/CME/E/B/D
- Titulo

Receita



- Data de Producéo

1948-2015
- Dimenséo

465 u.i. (30 Lvs. + 417 Cxs.+ 15 Pts. + 3 m¢s)
- Ambito e Contetido

Receitas recebidas pela Instituig&o.

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/D/001
- Titulo
Virtual
- Data de Producéo
1948-2015
- Dimenséo
44 u.i. (30 Lvs., 9 Cxs., 5 Pt.)

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/D/002
- Titulo
Eventual
- Data de Producéo
1960-2008
- Dimenséo
390 u.i. (380 Cxs., 10 Pts.)

(Ssr)
PT/AMEVR/CME/E/B/D/003
- Titulo
Registo de documentos de Cobranga
- Data de Producgéo
1998-2007
- Dimenséo
31 u.i. (28 Cxs., 3 Mc¢s)



(Sr)
PT/AMEVR/CME/E/B/E
- Titulo
Balancos
- Data de Producéo
1944-1985
- Dimenséo
88 u.i. (16 Lvs.+62 Cxs.+ 4 Pts. + 6 M¢s)
- Ambito e Contetido

Balancos e Balancetes efetuados pelo Tesoureiro ao longo dos anos.

(Sr)
PT/AMEVR/CME/E/B/F
- Titulo
Extratos Bancarios
- Data de Producéo
1987-2007
- Dimenséo
14 u.i. (13 Cxs., 1 Pt)
- Ambito e Contetido

Documentacao referente a provas de pagamento e a receita efetuadas pelo Municipio.

1.4 - CONDICOES DE ACESSO E UTILIZACAO

- CondicgOes de acesso: documentacdo de consulta livre para utilizadores internos,
estando os utilizadores externos sujeitos a autorizacdo previa.
- Condicdes de reproducao: Sem restrigdes. Preco, conforme Tabela de Taxas do
Municipio.
- Caracteristicas fisicas e requisitos técnicos

- Natureza do suporte — papel;

- Tecnologia do suporte — manuscrito e impresso;

- Estado de conservagdo — Bom;

- Instrumentos de pesquisa/descri¢do — Inventario.



1.5 - CONTROLO DA DESCRICAO

- Nota do Arquivista: Descricdo elaborada pela Técnica Superior, Maria do Rosario
Silva Alves Piteira Martins e pela Assistente Técnica, Natalina Grilo, da Camara
Municipal de Evora, a partir da consulta da propria documentacdo e da seguinte

bibliografia:

Despacho n°. 9238/2014 D.G. Il Série (16-07-2014) 18378-18394

- Regras ou convencdes: Direcgdo-Geral de Arquivos. Programa de Normalizagdo da
Descrigdo em Arquivo. Grupo de Trabalho de Normalizagio da Descrigdo em Arquivo
— OrientacGes para a descricdo arquivistica. [em linha]. 22 v. Lisboa: DGARQ, 2007.
[Consult. 08 Novembro, 2010]. Disponivel em WWW<URL
http://www.dgarg.gov.pt/files/2008/10/odal-2-3.pdf ISBN 978-972-8107-91-8.

- Data da descricdo: Criado em Dezembro de 2015.


http://www.dgarq.gov.pt/files/2008/10/oda1-2-3.pdf

