
Fundo: Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora 

 

1. Descrição ao nível da série 

 

1.1 - IDENTIFICAÇÃO 
   

  - Código de Referência 

     PT/AMEVR/ SITEE 

  - Título 

     Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora 

 

  - Data 

    1996-2016 

 - Nível da Descrição 

    Série 

  - Dimensão e suporte 

     609 u.i (609 Cxs.). – 86  m.l. (papel) 

 

 

 

1.2 – CONTEXTO 

 

   - Produtor 

 

    Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora, EM. Lda. 

 

    

   - História Administrativa 

 

A empresa SITEE, EM. Lda. foi criada segundo a Lei 58/98 de 18 de agosto, lei das 

empresas municipais, que regulou as condições em que os municípios, as associações de 

municípios e as regiões administrativas podiam criar empresas dotadas de capitais 

próprios, criadas no âmbito da exploração de atividades que prosseguissem fins de 

reconhecido interesse público e cujo objeto se incluísse no âmbito das respetivas 

atribuições. 

A empresa em estudo visava a exploração dos transportes públicos urbanos rodoviários 

de Évora e a gestão e fiscalização do estacionamento público urbano na cidade de 

Évora.  

Como objeto apontava para: 

a) a fiscalização do cumprimento de todas as disposições legais e dos Regulamentos e 

Posturas Municipais sobre estacionamento na via pública e, ou, em parques de 

estacionamento sob sua gestão; 



b) a construção, instalação, gestão e fiscalização do estacionamento público urbano 

pago à superfície; 

c) a promoção, construção, exploração e alienação do estacionamento em estrutura 

subterrânea ou em silo; 

d) a elaboração e promoção de estudos e projetos de estacionamento, mobilidade e 

acessibilidade urbana.  

Como atribuições cabia-lhe:  

a) a execução de medidas e ações necessárias á conservação e manutenção das 

instalações e equipamentos; 

b) a aquisição dos bens, equipamentos e direitos a ele relativos, necessários á 

prossecução das suas atribuições; 

c) a organização e cadastro dos seus bens; 

d) a prática de atos necessários á exploração dos bens e equipamentos; 

e) a promoção de estudos visando a aplicação de novas tecnologias e métodos de 

exploração; 

f) fiscalizar, nos termos da Lei e normas regulamentares aplicáveis, a aplicação e o 

cumprimento das normas legais e dos Regulamentos e Posturas Municipais relativos ao 

estacionamento na via pública e, ou em parques de estacionamento sob a sua gestão; 

g) a prática dos demais atos necessários á prossecução das atribuições constantes das 

alíneas anteriores. 

Nos termos das disposições conjugadas dos artigos 64.º, n.º 6 alínea a) e 53.º, n.º 2 

alínea l), da Lei 169/99 de 18 de setembro, e da Lei 50/2012 de 31 de agosto e conforme 

proposta da Câmara Municipal de Évora, decidiu a Assembleia Municipal de Évora, a 

extinção da empresa municipal (reuniões de 27 de abril e 4 de maio de 2012) e a 

internalização (reunião de 29 de abril de 2013) da atividade da empresa nos Serviços 

Municipais.  

Na sequência das deliberações tomadas em reunião pública de Câmara de 15.02.2017, 

procedeu-se ao encerramento da liquidação e cancelamento da matrícula da empresa 

municipal em 30.03.2017. 

A documentação a que este inventário se refere foi entregue no Arquivo Municipal pelo 

Gestor Liquidatário da empresa e foi criado um quadro de classificação (ordenação 

física da documentação, ou seja relacionamento entre documentos e funções, atividades 

e estruturas da entidade gestora da informação). Cada uma destas entradas foi precedida 

do respetivo código, composto por letras maiúsculas (Secções) e por números 



(séries).No quadro de classificação aparecem a cor azul as secções criadas pelo Arquivo 

Municipal.  

 

1.3- CONTEÚDO E ESTRUTURA 

 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa ao funcionamento da empresa 

municipal SITEE - Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora. 

 

 

Quadro de classificação 
 

 

Sc: A/ Atas 

Sc: B/ Autos 

Sr: 001 - Indiretos 

Sr: 002 - Ignorados 

Sr: 003 - ANSR 

Sr: 004 -Reboques 

Sc: C/ Transportes 

Sr: 001 - Carreiras 

Sr: 002 - Linha Azul 

Sr: 003 - Equipamentos 

Sr: 004 - Seguros 

Sc: D/ Veículos 

Sr: 001 - Semana da Mobilidade 

Sr: 002 - Parques Tarifados 

Sr: 003 - Rede viária 

Sc: E/ Expediente 

Sr: 001 - Correspondência  

Sr: 002 - Vales 



Sr: 003 - Faxes 

Sr: 004 - Informações 

Sr: 005 - Pessoal 

Sr: 006 - Relatórios dos Fiscais 

Sr: 007 - Legislação 

Sr: 008 - Reclamações  

Sr: 009 - Taxas de Estacionamento 

Sc: F/ Movimento contabilístico 

Sr:001 - Contabilidade 

Sr: 002 - Guias de Remessa 

Sr: 003 - Guias Escolares 

Sr: 004 - Notas de Encomenda 

Sr: 005 - Consultas para fornecimento de materiais 

Sr: 006 - Contas de Gerência 

 

Descrição Documental 

 

PT/AMEVR/SITEE 

Título 

Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora 

Data de Produção 

1996-2016 

Dimensão 

609 u.i. (609 Cxs.)– 86 m.l. (papel) 

Âmbito e conteúdo: Este fundo integra documentação relativa à empresa municipal 

SITEE - Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora, EM. Lda. 

 

(Sc) 

PT/AMEVR/SITEE/A 

Título 

Atas 

Data de Produção 

2000-2002 

Dimensão 

2 u.i. (2 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a decisões tomadas pelo executivo da 

empresa. 



 (Sc) 

PT/AMEVR/SITEE/B 

Título 

Autos 

Data de Produção 

2000-2013 

Dimensão 

300 u.i. (300 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a autos elaborados pela empresa. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/B/01 

Título 

Autos Indiretos 

Data de Produção 

2008-2013 

Dimensão 

297 u.i. (297 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a multas efetuadas pela empresa em 

presença do infrator. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/B/02 

Título 

Autos Ignorados 

Data de Produção 

2007 

Dimensão 

1u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a pedidos de informação, por parte da 

Autoridade Nacional de Segurança Rodoviária, para efeitos de levantamento do auto 

mas que já haviam sido liquidadas. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/B/03 

Título 

Autos enviados à ANSR 

Data de Produção 

2000 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a autos enviados à Autoridade Nacional 

de Segurança Rodoviária. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/B/04 

Título 

Reboques 

Data de Produção 



2008 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a pagamento de reboques feitos pela 

empresa sobre veículos estacionados ilegalmente e lista de danos verificados. 

(Sc) 

PT/AMEVR/SITEE/C 

Título 

Transportes 

Data de Produção 

1999-2008 

Dimensão 

7 u.i. (7 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a carreiras, equipamentos e seguros de 

veículos. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/C/01 

Título 

Carreiras 

Data de Produção 

2000-2001 

Dimensão 

4 u.i. (4 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a carreiras urbanas. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/C/02 

Título 

Linha Azul 

Data de Produção 

2003-2008 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx..) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a carreiras dentro do perímetro do Centro 

Histórico. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/C/03 

Título 

Equipamentos 

Data de Produção 

2001-2005 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx..) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a equipamentos requeridos. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/C/04 



Título 

Seguros 

Data de Produção 

1999-2005 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a seguros de viaturas. 

 

(Sc) 

PT/AMEVR/SITEE/D 

Título 

Veículos 

Data de Produção 

1999-2008 

Dimensão 

7 u.i. (7 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a semana da mobilidade, parques e rede 

viária. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/D/01 

Título 

Semana da Mobilidade 

Data de Produção 

2004-2008 

Dimensão 

5 u.i. (5 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a correspondência, informações, 

atividades, avaliação, faturas e entrevistas sobre a iniciativa. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/D/02 

Título 

Parques Tarifados 

Data de Produção 

2002 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a pagamentos efetuados nos parques de 

estacionamento. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/D/03 

Título 

Rede Viária 

Data de Produção 

1999-2001 



Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a alterações no trânsito, estado do 

pavimento, criação de ciclovia e outros relacionados com as vias de circulação do 

trânsito. 

 

(Sc) 

PT/AMEVR/SITEE/E 

Título 

Expediente 

Data de Produção 

1996-2016 

Dimensão 

18 u.i. (18 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a correspondência trocada com outras 

entidades, vales de pagamentos, faxes, informações, pessoal, relatórios dos fiscais, 

reclamações e taxas de estacionamento.  

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/01 

Título 

Correspondência 

Data de Produção 

2000-2004 

Dimensão 

4 u.i. (4 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Correspondência trocada com diversas instituições. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/02 

Título 

Vales 

Data de Produção 

2004 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a vales de correio recebidos sem 

identificação da infração. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/03 

Título 

Faxes 

Data de Produção 

2005-2013 

Dimensão 



2 u.i. (2 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Correspondência trocada com diferentes entidades. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/04 

Título 

Informações 

Data de Produção 

2000-2006 

Dimensão 

5 u.i. (5 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa troca de pareceres internos. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/05 

Título 

Pessoal 

Data de Produção 

2005-2006 

Dimensão 

3 u.i. (3 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa ao pessoal ao serviço na empresa. 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/06 

Título 

Relatórios dos Fiscais 

Data de Produção 

2008 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a relatos efetuados pelo pessoal ao serviço 

na via pública. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/07 

Título 

Reclamações 

Data de Produção 

2003-2007 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a protestos enviados pelos utilizadores. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/E/08 



Título 

Taxas de estacionamento 

Data de Produção 

1996-2016 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a taxas cobradas sobre veículos 

estacionados na via pública. 

(Sc) 

PT/AMEVR/SITEE/F 

Título 

Movimento Contabilístico 

Data de Produção 

2000-2014 

Dimensão 

277 u.i. (277 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a guias, notas de encomenda, consulta de 

preços, e contas de gestão da empresa.  

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/F/01 

Título 

Contabilidade 

Data de Produção 

2000-2014 

Dimensão 

271 u.i. (271 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa ao movimento contabilístico da empresa, 

efetuado por empresa exterior, mensalmente. Inclui guias, notas de encomenda, consulta 

de preços, e toda a conta de gestão da empresa.  

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/F/02 

Título 

Guias de Remessa 

Data de Produção 

2002-2003 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a materiais a adquirir. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/F/03 

Título 

Guias Escolares 

Data de Produção 

2004 

Dimensão 



2 u.i. (2 Cxs.) 

Âmbito e Conteúdo: Atribuição de transporte escolar a crianças que viviam a mais de 

3 Kms da escola. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/F/04 

Título 

Notas de Encomenda 

Data de Produção 

2005-2011 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Requisições efetuadas para aquisição de materiais. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/F/05 

Título 

Consultas para fornecimento de materiais 

Data de Produção 

2009 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa a consultas de mercado. 

 

(Sr) 

PT/AMEVR/SITEE/F/06 

Título 

Contas de Gerência 

Data de Produção 

2000-2001 

Dimensão 

1 u.i. (1 Cx.) 

Âmbito e Conteúdo: Documentação relativa à contabilidade da empresa. 

 

1.4 - CONDIÇÕES DE ACESSO E UTILIZAÇÃO 

   - Condições de acesso: documentação de consulta livre para utilizadores internos, 

estando os utilizadores externos sujeitos a autorização prévia. 

   - Condições de reprodução: Sem restrições. Preço, conforme Tabela de Taxas do 

Município. 

  - Características físicas e requisitos técnicos 

     - Natureza do suporte – papel; 

     - Tecnologia do suporte –impresso e manuscrito; 



     - Estado de conservação – Bom; 

  - Instrumentos de pesquisa/descrição – Inventário. 

   

1.5 - CONTROLO DA DESCRIÇÃO 

  

 - Nota do Arquivista: Descrição elaborada por Maria do Rosário Silva Alves Piteira 

Martins, Técnico Superior da Câmara Municipal de Évora, a partir da consulta da 

própria documentação e da seguinte bibliografia: 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE ÉVORA. Évora, 2013 – CME: atas. Évora: Câmara 

Municipal de Évora, 2013-03-13. 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE ÉVORA. Évora, 2017 – CME: atas. Évora: Câmara 

Municipal de Évora, 2017-02-15. 

 

Lei nº 58 D.R. I Série (18-08-1998) 4047-4053 

 

Lei nº. 169.D.R. I Série (18-09-1999) 6436-6457 

 

Lei nº 50. D.R. I Série (31-08-2012).[em linha] Disponível em https://dre.pt/pesquisa/-

/search/174825/details/maximized Acedido em 2019-02-18. 

 

SITEE - Sistema Integrado de Transportes e Estacionamento de Évora, EM. Lda. [em 

linha] Disponível em  

/www.racius.com/sitee-sistema-integrado-de-transportes-e-estacionamento-de-evora-

em-lda-em-liquidacao /Consultado em 2019-02-18. 

 

- Regras ou convenções: Direcção-Geral de Arquivos. Programa de Normalização da 

Descrição em Arquivo. Grupo de Trabalho de Normalização da Descrição em Arquivo 

– Orientações para a descrição arquivística. [em linha]. 2ª v. Lisboa: DGARQ, 2007. 

[Consult. 08 Novembro, 2010]. Disponível em WWW<URL 

http://www.dgarq.gov.pt/files/2008/10/oda1-2-3.pdf ISBN 978-972-8107-91-8. 

 

- Data da descrição: Criado em fevereiro de 2019. 

https://dre.pt/pesquisa/-/search/174825/details/maximized
https://dre.pt/pesquisa/-/search/174825/details/maximized
http://www.dgarq.gov.pt/files/2008/10/oda1-2-3.pdf

