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DESPACHO

Processo Requerimento Despacho N.° Data do Despacho
#NOVOREGISTO:PROCESSO:CODIGO# ATADM_EVR/2022/214 11/04/2022

Assunto:
TRAMITAC,‘AO DOS PROCESSOS DE APROVAGCAO DE TRABALHOS COMPLEMENTARES EM

EMPREITADAS

Considerando a complexa tramitagéo dos processos de execucdo de contratos de empreitada, as
regras juridicas que lhe estéo subjacentes e a necessidade do seu rigoroso cumprimento por todos os

trabalhadores, inclusive por quem n&o é jurista, de forma a dar cumprimento aos principios da

simplificagéo administrativa e com intuitos pedagdgicos, elabora-se a Norma Interna de tramitacéo
processual de aprovagdo de trabalhos complementares, em anexo e determino o seu estrito

cumprimento pelos Servigos Municipais envolvidos.

O PRESIDENTE DA CAMARA

(DJ/DC)
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TRABALHOS COMPLEMENTARES

TRAMITAGAO:

1) INFORMAGAO TECNICA DO DSO ONDE CONSTE:
- Descricdo dos trabalthos complementares (relagéo descriminada);

- As razdes técnicas (de engenharia) que expliquem porgue é gue os trabalhos complementares
n&o podem ser feitos por outre empreiteiro por incompatibilidade dos trabalhos ou dificuldades

desproporcionadas de utilizacée e manutencio com os equipamentos, servigos ou instalagdes

ja adquiridos ao abrigo do condrato inicial;

- Desmonstragdo econdmica de que a adjudicacdc a terceiros causaria um aumento

consideravel de custos da obra;

- Valor dos trabalhos complementares em valores monetarios e em percentagem (se séo
pregos de trabalhos que ja constem na proposta, terdo o mesmo prego, se nio sio, juntar
desmonstracao de que os precos estdo de acordo com os pregos normais de mercado);

- Valor do acumulado com eventuais trabalhos complementares anteriores,

- Prazo de execucio da empreitada {inicial), tempo ja decorrido e indicagdc do prazo de
prorrogacac (em dias) por motivo dos trabalhos complementares a aprovar,

- Caso os trabalhos complementares se tornem necessarios para suprimento de erros ou
omissées do projeto, deve a informagdo indicar quem é o responsavel pelo pagamento dos
trabathos: demostrar, individualmente, para cada erroc ou omissao, © momento em que era
exigivel a sua detecio (antes ou depois do contrato), assim como as situagdes, sob o ponto de
vista l&gico, técnico e funcional, que o tornaram exigivel, e identificar a data em que ocorreu a

reclamagcéo pelo empreiteiro de forma a apurar a responsabilidade.

2} Pedir cabimento e compromisso;

3) Levar a aprovagédo do 6rgido com competéncia para a adjudicacao (Eleito/Deliberagéo de

Camara);

4) Reunir a seguinte documentacéo:

- Informagé&o técnica em 1),
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- Deciséo ou deliberag&o de adjudicacdo ou autorizacdo dos trabathos;

- Comunicagéo do gestor do contrato ao contraente plblico respeitantes a desvios, defeitos ou
outras anomalias na execucfo do confraio e eventuais relatdrios produzidos por aquele
contendo as respetivas medidas corretivas, quando for o caso ou declaragdo da sua
inexisténcia;

- Ordens de execugdo dos trabalhos objeto do ato ou contratoe adicional incluindo, se for o caso, as que

determinam a ndc execugdo de trabalhos contratuais.

Remeter com informacdo escrita e registada em edoc para a DJ para celebracio de

modificagédo do contrato;

A DJ pede a documentacdo a DAGF constante do ANEXO 1: a DAGF deve priorizar este
pedido;

A DJ envia minuta da modificagdo a aprovacdo do 6rgao com competéncia para a
adjudicacdo (Eieito/Deliberagdo de Cidmara) e do empreiteiro;

Modificagdo assinada e remetida para DAGF E DSO (e para o Tribunal de Contas nos

casos de contratos visados);

O DSO manda executar os trabalhos complementares (s6 ap6s receber a modificagédo do

contrato assinada).
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ENQUADRAMENTO

« trabalhos complementares

Nota: Desaparece a classificagéo de trabathos complementares que resultem de circunstancias

n&o previstas ou de circunstancias imprevisiveis.

% O dono da obra sé pode ordenar a execucéo de trabalhos complementares se:
» A mudanca do cocontratante ndc pode ser efetuada por razées técnicas

Para que se possa verificar este requisito importa demonstrar que a mudanga de cocontratante
originaria incompatibilidades ou dificuldades desproporcionadas de utilizagdo e manutencéo
com os equipamentos, servigos ou instalacGes ja adquiridos ao abrigo do contrato inicial.

E
+ Provoque um aumento consideravel de custos para o dono da obra.
Estes dois requisitos sdo cumulativos

+ O valor dos trabalhos complementares nidc pode exceder, de forma acumulada, 50% do

*

preco contratual inicial

O servigo deve elaborar informagéo com a (1) descrigdo dos trabalhos complementares (2) uma analise

das razfes técnicas e financeiras que demonstre que a mudanca de cocontfratante ndo pode ser

efetuada (3) o valor dos trabalhos a executar.

Caso os trabalhos complementares se tornem necessarios para suprimento de erros ou omissées do

projeto deve a informacdo indicar guem & o responsavel pelo pagamento dos trabathos:

©

% Projeto de execucdo da autoria do empreiteiro ~ a responsabilidade pelos trabalhos
complementares que tenham por finafidade o suprimento de erros ou omissées do projeto é do

empreiteiro.

# Projeto de execuc&o da autoria do empreiteiro em que os erros ou omissdes sdo imputaveis
aos elementos fornecidos pelo dono de obra — responsabilidade do dono de obra.

» Descrever os elementos fornecidos pelo dono de obra no projeto responsaveis pelo

€rroc oU omissio
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+ Erros e omissées cuja detegdo era exigivel na fase de formagéo do contrato - 0 empreiteiro
suporta metade do valor dos trabalhos complementares.

* Na listagem de trabaihos complementares o dono de obra deve enunciar, expressa e
inequivocamente, quais os elementos por ele fornecidos na formagéo do contrato que
eram suficientes e necessarios para gue fosse exigivel ao empreiteiro o conhecimento
daquele erro ou omissdo nessa fase.

* Adiligéncia exigivel esté relacionada com o grau de conhecimento que se espera de
um empreiteiro, € ndo com um nivel de conhecimento exigido a um projetista.

* Nessa avaliagéo, do que € ou ndo exigivel, tera de se ter em consideragéo um conjunto
de fatores, entre os quais se inclui a facilidade do conhecimento do local onde se
executara a obra, o grau de pormenorizagdo dos elementos geotécnicos e geolégicos,
e o prazo que os interessados tenham para procederem a identificacdo dos erros e
omissées.

* Se os trabalhos de suprimento de erros e omissées resultam de revisdes efetuadas
aos projetos, apos a adjudicagéo, a conclusdo necessdria sera no sentido de que o
empreiteiro na fase de formacgéo do contrato ndo poderia ter detetado esses erros e

omissdes

< Erros ou omissdes detetados e reclamados pelo empreiteiro no prazo de 60 dias contados da
data da consignagdo total ou da primeira consignagéo parcial - responsabilidade dono obra.
* Indicar a data da consignacéo e a data da reclamag&o de forma a avaliar se o prazo

de 60 dias foi cumprido.

 Erros ou omissfes em que era exigivel a detegfo pelo empreiteiro nos 60 dias seguintes &
consignagéo, mas este ndo detetou — o empreiteiro suporta metade do valor dos trabalhos
complementares.

» Na listagem de trabalhos complementares o dono de obra deve enunciar, expressa e

inequivocamente, quais as situagdes, sob o ponto de vista légico, técnico e funcional

que eram suficientes e necessarios para que fosse exigivel ac empreiteiro o
conhecimento daquele erro ou omiss&o nesse prazo.

e Se os trabalhos de suprimento de erros e omissdes resultam de revisdes efetuadas

aos projetos, apés a adjudicagéo, a conclus&o necessdria sera no sentido de que o

empreiteiro na fase de formacgdo do contrato ndc poderia ter detetado esses erros e

omissdes
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% Erros ou omissdes em projeto da Autoria do dono da obra que s6 podem ser detetados durante
a execucgio da obra cuja detecdo ndo era exigivel na fase de formag¢ao do contrato, nem nos
B0 dias seguintes a consignacao, mas gue o empreiteiro ndo denunciou no prazo de 30 dias a
contar da data em que |lhe fosse exigivel a sua dete¢ao - responsabilidade do dono de obra e
do empreiteiro na propor¢éo de metade cada um.
« S&o trabalhos complementares que se tornaram necessarios na sequéncia de
circunstancias que ocorram durante a execucdo da obra.
s O dono de obra tem que indicar em que data foi identificado o erro ou omisséo para
iniciar o prazo de reclamacgao de 30 dias.
L]
< Erros ocu omissdes decorram do incumprimento de obrigagdes de concecdo assumidas por
terceiros perante o dono da obra, ou seja, projeto elaborado defeitucsamente por terceiro;
responsabilidade do dono obra que deve exercer obrigatoriamente o direito que lhe assista de

ser indemnizado por parte destes terceiros.

Os erros e omissdes traduzem-se sempre em deficiéncias ou imperfeicdes dos elementos de

solugéo da obra

Ou seja: sempre que a quantidade ou espécie do trabalho ou solug&o construtiva se revele
desconforme para a concluséo da obra ou para sua finalidade, casc em gue estaremos perante
um erro; ou sempre que a espécie de trabalho ou quantidade nao esteja prevista ou seja
insuficiente para a conclusao da obra ou para a sua finalidade, caso em que estaremos perante

uma omisséo.

Em todos os casos deve o dono de obra demostrar, individualmente, para cada erro ou omisséo, ¢
momento em que era exigivel a sua detegdo, assim como as situagdes, sob o ponto de vista logico,

técnico e funcional, que o tornaram exigivel, e identificar a data em que ocorreu a reclamagio de forma

a apurar a respensabilidade.
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ANEXO |

Evidéncia da publicagdo do contrato adicional no Portal dos Contratos Publicos e no
JOUE

Comprovativo do registo do compromisso para efeitos de fundos disponiveis

informaces de cabimento e compromisso (Anexo Il e lil da Resoluco 4/2022-PG)

Comprovativo do registo do compromisso, com evidencia da respetiva numeracio e
data de registo, extraido do sistema informético de apoio 3 execucio orcamental

Mapa de fundos disponfveis
Declaragfo atestando que os saldos da execugdo orgamental da despesa permitem
suportar os encargos financeiros decorrentes do ato

Anexo | da Resolugdo 4/2022-PG

Instrumento da prestacdo de caugdo ou substituto

Plano de Atividades

A assuncdo de compromissos plurianuais, independentemente da sua forma juridica,
prévia deliberagdo da Assembleia Municipal, com a autorizagdio para a assuncdo desses
compromissos. Esta autorizagdo poderd ser dada aquando da aprovacdo das Grandes
Opgbes do Plano pela Assembleia Municipal

Informagdo de controlo dos fundos disponiveis, demonstrativa de que o compromisso
assumido ndo ultrapassou os fundos disponiveis de acordo com modelo préprio (Anexo
IV a Resolugdo 4/2022-PG)
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