CAMARA MUNICIPAL DE EVORA
AVISO

Procedimento para selecdo de um Assistente Operacional, através de
mobilidade interna entre servicos

1 — Torna-se plblico que por despacho do Sr. Presidente da Camara, datado
de 31/10/2022, se encontra aberto procedimento para selegdo de um
Assistente Operacional - Auxiliar de Acdo Educativa, através de
mobilidade interna entre servigos, pelo prazo de 10 dias uteis a contar
da data da publicacdo deste aviso na Bolsa de Emprego Publico.

2 — Caraterizagdo do Posto de trabalho

Apoio geral, incluindo as fungdes de telefonista, operador de reprografia
e auxiliar de cozinha, desenvolvendo e incentivando o respeito e apreco
pelo estabelecimento de educacgdo ou ensino e pelo trabalho que, em comum,
nele deve ser efetuado; Participar com os docentes no acompanhamento das
criangas e dos Jjovens durante o periodo de funcionamento do
estabelecimento, com vista a assegurar um bom ambiente educativo; exercer
tarefas de atendimentc e encaminhamento, de utilizadores da escola;
Controlar entradas e saidas da escola; Cooperar nas atividades que visem
a seguranca de criangas e Jjovens na escola; Providenciar a limpe:za,
arrumagdo, conservagdo e boa utilizagdo das instalacdes, bem como do
material e equipamento didatico e informdtico necessirio ao
desenvolvimento do processo educativo; Exercer tarefas de apoio aos
servigos de acdo social escolar; Prestar apoio e assisténcia em situacodes
de primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a criancga
ou o aluno a unidades de prestacdo de cuidados de satude; Estabelecer
ligagbes telefénicas e prestar informagdes; Receber e transmitir
mensagens; Zelar pela conservagido dos equipamentos de comunicacao;
Reproduzir documentos com utilizagdo de equipamento préprio, assegurando
a limpeza e manutengdo do mesmo e efetuando pequenas reparacdes ou
comunicande as avarias verificadas; Assegurar o controlo de gestdo de
stocks necessarios ao funcionamento da reprografia; efetuar, no interior
e exterior, tarefas indispensdveis aco funcionamento dos servigos;
Exercer, quando necessario, tarefas de apoic de modo a permitir o normal
funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares.

3 - Requisitos de admissio:

Os candidatos devem ser detentores duma relacdo juridica de emprego
publico em regime de contrato de trabalho em funcdes publicas,
constituida por tempc indeterminado e estar inseridos na carreira de
Assistente Operacional.

4 — Local de trabalho — &rea do concelho de Evora.

5 — Determinacdo do posicionamento remuneratédrio - De acordo com a
remuneracdo da carreira de origem

6 — Nivel habilitacional exigido - Os candidatos deverdo ser detentores
da escolaridade obrigatéria,

7 — Formalizagdo das candidaturas: As candidaturas deverio ser
formalizadas para: Camara Municipal de Evora - Praca de Sertérioc - 7004-
506 Evora, até aoc ultimo dia do prazo fixado no ponto 1.



8 — Os requerimentos de admissdo a concurso deverdo ser acompanhados,
da seguinte documentacdo:

a) Fotocdpia do certificado de habilitacgdes literdrias;

b) Declaracgdo emitida e autenticada pelo servigo publico a gue se
encontra vinculado, com data de emissdo referente ao periodo de
candidatura, em que conste a modalidade de relagdo juridica de emprego
publico, o posto de trabalho que ocupa, a carreira/categoria em que se
encontra inserido, a descricdo das atividades/fung¢des qgue se tenha por
Gltimo encontrado a cumprir ou a executar, a avaliacido de desempenho
obtida no tltimo ano em que executou fungdes ou atividades idénticas &
do posto de trabalho a ocupar e a antiguidade na carreira.

10 — Método de selegdo a aplicar:
Avaliagdo curricular (100%): férmula de calculo = (HL+ EP+ FP)/3
a) (HL) Habilitagdes literédrias: as exigidas para a funcdo = 20

b) (EP) Experiéncia Profissional: relevante para a area a concurso até
10 anos =15; mais de 10 anos = 20

&) (FP) Formacdo Profissional: Ndo apresenta = 10; Apresenta
comprovativos e relevantes para a Area a concurso = 20

11 — Composicdo do juri:

Presidente - Olga de Jesus Marques Paixdo Sola - Téc. Superior

1® Vogal - Carina Isabel Sanches Pereira- Téc. Superior {substitui a
presidente nas suas faltas e impedimentos)

2° Vogal - Vicéncia Maria Ramalho Cominho - Téc. Superior

1? Vogal suplente - Adelina Maria Capelas Ramalho Paredes - Téc.
Superior

2% Vogal suplente - Elsa Viegas Oliveira - Téc. Superior .

Pacos do Municipio de Evora, 27 de dezembro de 2022

O Presidente da Camar
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Carlos Pinto de Sa



