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MODELO 2 - Relagédo nominal de responsaveis pela execugdo financ  eira e/ou orgamental no periodo de relato

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2021 a 31-12-2021

Orgéo / Cargo Periodo de responsabilidade a) Morada b)

Alexandre Manuel Rosa Varela Vice Presidente 01.01.2022 a 31.12.2022 Estrada Municipal 527, Quinta
Estacéo do Louredo, Caixa Postal 4

Carlos Manuel Rodrigues Pinto de Sa Presidente 01.01.2022 a 31.12.2022 Rua Soeiro Pereira Gomes, 8 -
7050-272 Montemor-o-Nowvo

Florbela da Luz Desclago Fernandes Vereadora 01.01.2022 a 31.12.2022 Rua Domingos Franco de Oliveira,
n.° 67 - 7005-552 Evora

Henrique Eva Canvalho Sim-Sim Vereador 01.01.2022 a 31.12.2022 Rua Fernando Namora, n.° 13 7000-
797 Evora

José Gabriel Paixao Calixto Vereador 01.01.2022 a 31.12.2022 Rua de S. Pedro - Quinta da
Amendoeira 7200-132 s. Pedro do
Conml

Lurdes JuditeDionisio Pratas Nico Vereadora 01.01.2022 a 31.12.2022 Travessa Jodo Rosa, n,° 7 2°

Esquerdo Fracdo Z

Patricia José Correia Raposinho Vereadora 01.01.2022 a 31.12.2022 Rua S. Sebastido da Giesteira, n.°
27 7005-408 Evora

a) No caso de se \erificarem alteragdes de responsaweis durante o periodo de relato, devera indicar-se o periodo em que exerceram funcdes
b) Morada completa e atualizada, incluindo cédigo postal
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MODELO 3.1 - Responsaveis pelas demonstragdes financeiras -

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Responsabilidade pelas demonstragdes financeiras cfr. _
paragrafo 12 NCP 1) Nome Cargo / Orgéo

Diretor de Departamento

Elaboragéo Luis Miguel Madeira Pires (Contabilista Pblico)
. ~ Carlos Manuel Rodrigues Pinto de . A
Apresentacao e diwlgacdo sa 9 Presidente de Camara

Aprovacao Céamara Municipal Orgéo Executivo
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MODELO 4 - Responsaveis pelas demonstragGes orgamentais- SNC AP

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2022 - 31-12-2022

Responsabilidade pelas demonstragbes orgamentais
(cfr. paragrafo 44 da NCP 26)

Cargo / Orgéo

Diretor de Departamento (Contabilista

Elaboracéo Luis Miguel Madeira Pires PUblico)

Apresentacao Camara Municipal Orgéo Executivo

Aprovacao Assembleia Municipal Orgéo Deliberativo




£ VORA

Céamara Municipal

Caraterizacéo da Entidade (AL)



o m

C TRIBUNAL DE
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MODELO 8.2 - Caraterizacao da entidade (AL)

Céamara Municipal

CARATERIZAGAO DA ENTIDADE

IDENTIFICACAO

Designacéo Municipio de Evora

NIPC 504828576

Natureza Autarquia

Endereco postal Praca do Sertério S/N 7004-506 Evora

Telefone / Fax 266 777 000 / 266 702 950

Endereco de correio eletronico cmevora@cm-evora.pt

Sitio na internet WWW. Cm-evora.pt

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de

o Sim
fiscalizagao?

N&o B

Organograma Sim

LEGISLACAO

Regime Financeiro |Lei n.° 73/2013, de 03 de setembro

Regime Juridico Lei n.° 73/2013, de 03 de setembro

PARTICIPACOES DAENTIDADE D HVSHFLILFDU + RSFLRQ

Sim [ N&o

Servigos Municipalizados

L [X

(Se a entidade assinalar que detém participacdes, devera abrir uma linha para
indicar qual a entidade e, dentro dessa linha, deveré ter a opgéo SIM/NAO para
responder se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Influéncia dominante

U

Servigos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Entidades Associativas Municipais

Empresas Locais

Empresas Participadas

Cooperativas

Fundagdes

Entidades de outra natureza

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

Atividades legalmente atribuidas pela Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro e Dec. Lei n.° 21/2019 de 30 de janeiro

COMPOSICAO DO ORGAO EXECUTIVO

IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE AD MINISTRAGAO

5.2

NUMERO DE VEREADORES (1)

(P UHJLPH GH SHUPDQrQFLD «««&«««««&&KLLLLLL «KK

$ PHLR WHP SR «««& KKK KKK KK KKK KL LKL LKL €KL

S5HVWDQWHY YHUHDGRUHV «««&&& &« €& &K KKK KK KK

13:1 Fal INY

5.3

NUMERO DE ELEITORES

$W p UL LLL LKL RSOGO CER CECER GO GO (O GO GO GO GO GO (O GO COR (O GO (Y

ODLV GH H PHQORV GH R e d e «e«

,JXDO RX VXSHULRU D I A XZR*ZR

« «

ORGANIZACAO CONTABILISTICA

OUTRAINFORMACAO

ACOES DE FISCALIZACAO (Ultimos 5 anos

Entidade fiscalizadora

Data da agcdo

Periodo abrangido

Identificacdo da acao

7.2

APROVACAO DOS DOCUMENTOS

Data de Aprovagao

Orgéo Executivo Orgéo Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteracdes (a especificar) (2) 12/09/2018

Regulamentos

Plano de Prevencdo dos Riscos de Gestéo e eventuais alteracdes

Relatorio de Avaliacdo da Execucdo do Plano de Prevencéo dos Riscos
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Data de Aprovacéo
7.3 INSCRICAO DO SALDO DAGERENCIADO ANO ANTERIOR Orgdo Executivo Orgéo Deliberativo
04/05/2022 25/06/2022
Revisdo Orcamental
Alteracdo Orcamental (n.° 6, do art.° 40° RFALEI)
7.4 INFORMACAO RELATIVAA CONSOLIDACAO DE CONTAS
Identificacéo das entidades que compdem o Grupo Publico
75 DESCENTRALFZA(;AO ADMINISTRATIVA Ssim Nio
(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de 6rgdos do Estado para 6rgdos das autarquias locais
- Transferéncia de competéncias de 6rgdos do Estado para 6rgdos das entidades
76 DELEGACAO DE COMPETENCIAS sim Nzo
(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos 6rgdos do municipio nos 6rgdos das freguesias
- Dos 6rgédos do municipio nos 6rgdos das entidades intermunicipais
7.7 INFORMAGCAO RELATIVAAPESSOAL (2) Sim N&o
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, eténsede pessoal, indicar se 0s mesmoqg D I:l
- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 1323
78 PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio do exercicio T Fim do exercicio —
7.9 A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENADAREZFEASSOCIATIVA (3)
- Data da constituicdo
- Entidades associadas existentes no fim do exercicio
- Informacé&o sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia
7.10 CONCESSOES DE SERVICOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Néo
(a especificar) L] I:l
- Concessionario Nota:
- Objeto da concess&o No caso da Aut:iquU{a ser
concedente no ambito de
- Data de celebracéo do contrato varios contratos, devera
Periodo d = apresentar uma quadro com
- Periodo da concesséo ainformag&o prevista, por
- Natureza da concessé&o cada contrato
711 MECANISMOS DE RECUPERACAQO FINANCEIRAE OUTROS PROGRAMAS Sim I Né&o
' DE REGULARIZAGAO DE DiVIDAS AFORNECEDORES | |
(a especificar)
€is V/E E V) % E }E "KuUSE}e } I VElelS *s%Jo] & } % E (][£AE} VE &
€1 v £ E v} *» % E }E "KusSE}s } pu vsS}e_
€ie V/E E V) % E }E "KusE}es } HEWNS}3e }o w3]Sus
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MODELO 9 - Mapa dos investimentos financeiros (em entidades soci etarias, ndo societarias e em fundos)

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

(Montantes expressos em euros)

Entidades / Fundos

Participacdo no final do exercicio Observagdes
Denominagéo Natureza da Valor subscrito Data subscricdo| % Valor contabilizado a 31/12/n
entidade
Aguas do Vale do Tejo, S.A. Societaria 513606130 1342 215,00 18-09-2009 1,60 1342 215,00
Habévora - Gest&o Habitacional, EM Societaria 507013212 10 000 000,00 30-07-2004 100,00 10 000 000,00
- = 349 300,00 19-07-1994 20,00 349 300,00
MARE Mercado Abastecedor da Regido de Societaria 503298484
Evora
Out. Pessoas 969 057,00 25-08-2014 0,23 969 057,00
Fundo de Apoio Municipal Colectivas de Direito 513319182

Publico
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Modelo 10 - MAPA DE ACUMULAGAO DE FUNCOES

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-202 a 31-12-2020

1. Trabalhadores da entidade autorizados a exercer fun  ¢6es noutros servigos

Vencimento CARGOS ACUMULADOS
Cargo ou Data de Forma de i ~ FUNCOES PUBLICAS E/OU PRIVADAS
Nome ~ . . iliquido Observacdes - —
funcéo provimento  provimento ) ~ Data despacho Regime de Remuneragéo (a)
anual Entidade Cargo ou Fungéo o x ~ —— ~
de autorizacéo acumulacdo  Valor iliquido Periodo a que reporta
TECNICO Contrato a Associagdo Centro ' . )
SARA INES DE SOUSA FERNANDES 12/09/2022 5278,0Q Paroquial Pastorinhos Aulas de yoga em Creche e Jardim de Infancia 06/01/202: Privadas 7770
SUPERIOR termo certo Fatima
TECNICO Contrato a Evora Ginasio Clube . - .
HUGO MIGUEL TIRAPICOS DIAS FERNANDES SUPERIOR 16/09/2022 termo certo 5 278,00 EGYM Treinado de ginastica 06/01/2023 Privadas 11200
ROSETE MARIA FIALHO SACRISTAO ASSISTENTR 11212022 11327,8p Residéncia Sra. D'Alre Apoio a idosos 05/01/2023 Privadas 05/01/2023 a 05/01/20
OPERACIONA Aguiar
Conservatério Regional
INES FILIPA OLIVEIRA E SILVA TECNICO | j0gj2022 | CONtratoa 5 278,0( do Algarve Maria Docente de saxofone 21/12/2022 Privadas 3711,12
SUPERIOR termo certo )
Campino, Faro
TECNICO Contrato por
ISABEL MARIA SANTOS COELHO 02/10/1989 tempo 42 664,5 Olivicultura 20/12/2022 Privadas 140
SUPERIOR ; ;
indeterminado
JOAO MIGUEL LOPES XAVIER TECNICO |5 000092 | CONratoa 6 861,44 Agrupamento de Escola Aulas de Educagao Fisica - 3° Ciclo 13/12/2022 Pablica 8694 13/12/2022 a 13/12/2023
SUPERIOR termo certo Viana do Alentejo
JOAO CARLOS TEIXEIRA ARAUJO TECNICO 13/09/2022 Contrato a 7917,0 Fatima Aulas de Instrumento 07/12/2022 Privadas 6300 07/12/2022 a 07/12/2023
SUPERIOR termo certo
Organizar e dinamizar atividade fisico-desportivg
TECNICO Contrat Santa Casa da lagdes Séni ambito do projet
NILTON JOAO CHANTRE LEITE 16/12/2022 ontrato a 4222,44 Misericordia - Vendas| _ Para POPUIAcoes Seniores no ambito do projetol 441515955 Privadas 5040
SUPERIOR Termo Incerto Novas Programa Contrato Local de Desenvolvimento Sog
Quarta Geracéo (CLDS_4G)
CHeFE DE Contrato por Criago de sociedade por quotas para gestdo d
MIGUEL CORREIA DOS REIS PEDRO DIVISAO | 05/11/2018 tempo 37 774,64 Bar Oficina pequena unidade de restauragao (bar Oficina) | 5,1 55 Privadas 23/11/2022 a 23/11/202
MUNICIPAL indeterminado Atividade ndo remunerada, de mero controle de
P53} U-+uZz}E EJJUi Al %}d
ASSISTENTH Contrato por
CESAR ROBERTO AMARO SANTOS TECNICO 19/11/2003 tempo 12 596,7: Espago CS Espagco de treino personalizado (PT) 22/11/2022 Privadas 3500 22/11/2022 a 22/11/2023
indeterminado
Contrato por . -
FRANCISCA DA SILVA NUNES RAMALHO COORDENADG 50112021 tempo 214002 Wishes and Inuition Autorizar pagamentos 21/11/2022 Privadas 21/11/2022 a 21/11/202
TECNICO . . Unip. Lda - Evora
indeterminado
Contrato por A : :
. ulas de grupo de Pilates e Yoga, treino
MIGUEL BILRO MURTA SOARES ASSISTENTR 30012021 tempo 10 662,12 Every.body Health & de grup 9 . 21/11/2022 Privadas 5600 21/11/2022 a 21/11/2023
OPERACIONA ) ) Fitness Club personalizado e professor de sala de exerci
indeterminado
TECNI 6rio Red Lecionar aulas de clarinete, iniciagdo music:
PATRICIA PEREIRA CAMELO CNICO |y 109/2022 | COniratoa 7917,00 Conservatgrio Regiona classe de conjunto e coordenagao de 21/11/2022 Privadas 6265,98 21/11/2022 a 21/11/202
SUPERIOR termo certo do Algarve
departamento
TECNICO Contrato por Acompanhar o funcionamento e cumprimento do
OLGA MARIA NOBRE GRILO SUPERIOR 01/11/2022 tempo 21 400,26 normativo legal decorrente da atividade em unidad| 11/11/2022 Privadas 11/11/2022 a 11/11/202!
indeterminado de captagéo e valorizacéo de biogas integradas
aterros sanitérios localizados fora do distrito def
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Contrato por

VANIA LUISA AZEVEDO MANGUALDE COMENDO|I Sr\,lig:ié\l"\ll'i 16/05/2022 tempo 10 662,12 Avis Gerir supermercado 07/11/2022 Privadas 07/11/2022 A.0/2023
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
AUGUSTO JOSE PINHEIRO VARELA OPERACIONA 13/03/2001 tempo 10 662,17 Conduzir viaturas pesadas 04/11/2022 Privadas 2800 04/11/2022 a 04/03/2023
indeterminado
JOANA MARGARIDA AMARAL GRILO TECNICO | 5/0912022 | CONiratoa 422244 Tratamentos de estética 27/10/2022 Privadas 7000 27/10/2022 a 27/10/2023
SUPERIOR termo certo
RUI MANUEL TEMUDO RAMALHO BADALO TECNICO 1 510912022 | COMFratoa 184730 Formagao e Consultadoria 27/10/2022 Privadas 7000 27/10/2022 a 27/10/2023
SUPERIOR termo certo
1.Elaboragéo de Certificados Energéticos em tod
TECNICO Contrato por territério nacional; 2. Elaborac&o/Subscrigdo de|
GONCALO MARIA HORTA DAVID 02/05/2022 tempo 18 482,1 ! Al 2 ¢ 24/10/2022 Privadas 4200 24/10/2022 a 24/10/2023
SUPERIOR . . Projetos de Especialidades de Engenharia, em to
indeterminado N N
territorio nacional
TECNICO Contrato por
RUI ALBERTO LINHEIRO MARTINS SUPERIOR 09/05/2022 tempo 18 482,1 Realizagéo de projetos de especialidades 02/06/2022 vaelas 4200 20/10/2022 a 20/10/2023
indeterminado
TECNICO Contrato a " . " B .
MARTA SOLANGE DA SILVA LARANJINHO 12/09/2022 4 057,34 Empresa Newspring, S.A. Assistente de atendimenéidelco 15/10/2022 Privadas 8400 15/10/2022 a 07/07/2023
SUPERIOR termo certo
Contrato por - - - .
MIGUEL JOSE DA CRUZ PEREIRA SANTOS EUGEQ?@CI:?\‘TE’;TE 01/11/2015 tempo 12 057,24 Consultoria 'nformaif]: :emmfas administativag  5q/09/5022 Privadas 29/09/2022 a 29/09/202
indeterminado
Contrato por
MARIO RUI DA SILVA CARVALHO TEC 'ziGRAU 18/06/2002 tempo 28 938,9 Done Ef:[') riﬁ":' Luxu Mediagéo e Investimento Imobiliario 19/09/2022 Privadas 19/09/2022 a 19/09/2023
indeterminado P
ASSISTENTH Contrato por
RODRIGO JOSE PENETRA TARECO TECNICO | 1L/01/1999 tempo 12 596,7 Motorista de Téxi 13/09/2022 Privadas 1120 13/09/2022 a 13/09/2023
indeterminado
Contrato por -
ASSISTENT! Evora Hotel, Dom
LUIS MIGUEL RATO SSISTENTE 111012021 tempo 12 057,23 vora Hotel, bo Empregado de Mesa 13/09/2022 Privadas 700 13/09/2022 a 13/09/2023
TECNICO . A Fernando e outros
indeterminado
PAULO LUIS VEIGA DE ALMEIDA ASSISTENTR ) g/51 /901 | Coniratoa 10 662,17 DPD Trabalhos de logistica 29/08/2022 Privadas 3640 29/08/2022 a 29/08/2023
OPERACIONA termo certo
ASSISTENTH Contrato por
FERNANDO JORGE FERREIRA VALERIO OPERACIONA 01/10/2018 tempo 10 662,12 Evora Pequenos trabalhos de pintura e serventia 18/02/2 Privadas 0
indeterminado
ENCARREGAD Contrato por . B .
SANDRO FILIPE FARINHA FREIRA OPERACION 22/05/2009 termnn 12 596,7 Servigos agricolas 01/08/2022 Privadas 0
Contrato por . N
RUI PEDRO PITEIRA PINTO TECNICO |1 10112023 tempo 18 482,1 Responsavel pela exploracdo do snack bar davary 6,55, Privadas 14000 22/06/2022 a 22/06/2023
SUPERIOR das piscinas municipais de Evora

indeterminado
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Contrato por

Presenga Robusta,

FERNANDO JOSE FERREIRA COELHO ASSISTENTR 111 /1087 tempo 11 327,82 Construgdo e Gerente 22/06/2022 Privadas 22/06/2022 a 22/06/202
OPERACIONA ) ) Restauragao Unipesso
indeterminado
Lda
ASSISTENTH Contrato por ) ) N )
FRANCISCO JOAO ROQUES DE ALMEIDA OPERACIONA 02/05/2022 tempo 10 662,12 Servico de angariagao imobiliario 24/05/2022 Privadas 8022 a 24/05/2023
indeterminado
Contrato por ~
SANDRA MARIA SILVA LAMEGO CARVALHO SASIRBRPENADG 560511097 !empop 17 752,54 Execugdo e venda de crepes doces, chocolate quey 55505, Privadas 1400 24/05/2022 a 24/05/2023
CNICO . . salgados, etc
indeterminado
|STENTH Contrato por
FATIMA DE JESUS BONITO POUCA FARINHA RFREI NICO 02/11/1982 tempo 17 023,02 Vendedor de produtos horticolas 24/05/2022 Privadas 247WR2 a 24/05/2023
indeterminado
Contrato por
HUGO MIGUEL CAEIRO COELHO FISCAL 01/01/2016] tempo 12 596,7 Fazer mudancas 21/04/2022 Privadas 1400 21/04/2022 a 21/04/2023
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) ) )
JOSE MANUEL PARDELHA CORTES OPERACIONA 04/04/2001 tempo 10 662,17 Trabalhos agricolas, corti¢a e poda de arvores| 12022 Privadas 12/04/2022 a 12/04/202
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) ) : )
PEDRO MIGUEL ROSMANINHO BILOU OPERACIONA 15/05/2019 tempo 10 662,12 Direcao Técnica de Eventos, Diregédo de Cena de Eyento 29/03/2022 Privadas 5600 29/03/2022 a 29/03/2023
indeterminado
SSISTENTH Contrato por
ANTONIO FERNANDO REBOCHO DA CONCEI PERACIONA 02/05/2019 tempo 10 662,12 Direcédo Técnica e Desenho de Luz 29/03/2022 Privada: 2993 a 29/03/2023
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por )
ISOLINA ANTONIA METROGOS PICOTO TECNICO 29/03/2004 tempo 13 375,1 Evora Farm Hotel & SPIA Ajudante de Copa 24/03/2022 Privada 0 24/03/2022 a 24/03/2023
indeterminado
TECNICO Contrato por
RUTE HELENA DINIS ELISEU GUERRINHA SUPERIOR 03/09/2018 tempo 18 482,11 Nome individual Organizacédo/Decoracéo de Eventos 22/02220 Privadas 3500 23/02/2022 a 23/02/2023
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) ) ! .
DOMINGOS FARIAS ELEUTERIO OPERACIONA 01/03/1989 tempo 11 327,82 Camdes - Tabacaria, Lla Limpeza de loja 27/01/2024 Padrad 3500 27/01/2022 a 27/01/2023
indeterminado
Contrato por - . RS
CARLOS ANTONIO ARANDA DOS SANTOS Af:g\‘TIEgTE 13/03/2001 tempo 14 104,84 J.C.P.B., Unipessoal, L& esPonsabilidade deg‘;’:;:de Construgao CMRG 570112022 Privadas 0 27/01/2022 a 27/01/202
indeterminado
ASSISTENTEH Contrato por
MARCO MANUEL DE MELO CANDEIAS OPERACIONA 21/05/2021 tempo 10 662,112 Strong Charon Seguranca Privada 27/08/2021 Privadag 2800
indeterminado
TECNICO Contrato por
SARA ALEXANDRA FRANGAO DA SILVA SUPERIOR 28/07/2014 tempo 18 482,11 Remax Consultor Imobiliario 24/06/2021 Privadas
indeterminado
TECNICO Contrato por
DORA CRISTINA CANGALHINHO BERRUCHO 1] SUPERIOR 10/09/2003 tempo 24 318,5 Dar formagéo profissional 11/06/2021 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) ) )
PAULO JOSE PARREIRA CANOA OPERACIONA 03/11/2008 tempo 10 662,12 Ecork Hotel Limpezas e Pinturas 17/05/2021 Privadas

indeterminado
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Contrato por

ANTONIO FERNANDO REBOCHO DA CONCEI PESRIi:?—:EC')\II-\II—E 02/05/2019 tempo 10 662,12 Desenhador de luz 05/05/2021 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por o i
MARIO MANUEL SILVA TELES 01/06/2020 tempo 10 662,12 Pequenos trabalhos de construcéo civil 27/04/2021 Filag
OPERACIONA . n
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
ANA PATRICIA MALAQUECO RAMALHO 05/01/2021 tempo 10 662,12 "Aqui h& Pao" Empregada de Balcédo 16/04/2021 Privadas|
OPERACIONA h n
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por Responsabilidade de Alvara de Construgdo CiviF dg
CARLOS ANTONIO ARANDA DOS SANTOS TECNICO 13/03/2001 tempo 14 104,8 classe. Diretor de Obras até 22 classe, trabalhoitér 29/03/2021 Privadas
indeterminado em gabinete
Contrato por P - n . e
CARLA ISABEL PONTES PITEIRA ASSISTENTE ) /0372021 tempo 12 057,24 Técnica de Contabilidade (regimes Simplificados| 5,3/, Privadas
TECNICO . . Pequenas Consultadorias
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
MARCO VALERIO DA CRUZ FRADE 08/09/2020 tempo 10 662,12 Uber Eats Entregas ao domicilio Uber Eats 13/11/2020 velias
OPERACIONA . n
indeterminado
TECNICO Contrato por
AUGUSTO EMANUEL PIEDADE BALCA SUPERIOR 16/08/1994 tempo 33073,1 Ministrar Acdes de Formagéo / capacitagao Digit: 04/092 Privadas
indeterminado
Contrato por - =
FERNANDO JOSE FERREIRA COELHO ASSISTENTE ) 11111087 tempo 11 327,82 Compra e venda de antiguidades e prestagdo dg g1 5050 Privadas
OPERACIONA h A servigos diversos
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) - )
PAULO JORGE TROUXA QUINTAS 08/02/2000 tempo 10 662,112 Motorista de Taxi 13/03/2020 Privadas
OPERACIONA . n
indeterminado
Contrato por .
TELMO JORGE AMARO PEREIRA MARONO TECNICO | 61012001 tempo 21 400,24 Deco e Ordem dos | Realizar alguns trabalhos onde a esposa temowee) 54450 Privadas
SUPERIOR . . Advogados cargos
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
SUSANA MARIA GOUVEIA PESSEGUEIRO TECNICO 14/08/2002 tempo 14 104,84 Euromex Limpeza de escritérios 09/03/2020 Privadas
indeterminado
Contrato por . . .
ASSISTENTI Auxil f h:
ERMELINDA MARIA MARTINHO CORREIA SSISTENTE /0812002 tempo 141048 Quicé /grelha dideias uxiliar nas tarefas inerentes a cozinha e 15/09/2020 Privadas
TECNICO . . limpeza/arrumagé&o do estabelecimento
indeterminado
DIRECTOR D Contrato por
JOAQUIM LUIS PEREIRA DIAS COSTA DEPARTAMENT 09/08/1982 tempo 48 617,61 Prestagéo de servigo de alojamento local 04/03/2020 vdlas
MUNICIPAL indeterminado
Contrato por
RUI MANUEL DE BRITO GATEIRA TEC IEZGRAU 24/05/2004 tempo 23 589,02 Venda Tabaco 27/02/2020 Privadas
indeterminado
ASSISTENTEH Contrato por
OLGA TERESA SERRANO CARDOSO OPERACIONA 09/04/2019 tempo 10 662,12 Interlimp Limpeza do Centro de Satde da Rua de Aviz 102220020 Privadas

indeterminado




Cémara Municipal

Contrato por

HELDER JOAO RATO RODRIGUES A?:é?\‘TEgTE 08/08/1989 tempo 14 834,24 Limpeza terrenos / Lenha 13/02/2020 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
PAULA ALEXANDRE AGOGA PINTO TECNICO 23/02/2001 tempo 14 104,8 Trabalhos diversos, festas, eventos, restauraca 2/2/020 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ! )
VASCO MIGUEL FIALHO CARRICO ROCHA TECNICO 14/07/2008 tempo 13375,1 Treinador de Basquetebol 07/01/2020 Privada
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) ) ) )
RICARDO JORGE OURIVES VENTINHAS OPERACIONA 17/07/2001 tempo 10 662,12 Liderar sessdes de yoga do riso e formador de Iglgre  07/01/2020 Privada
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por } )
SEBASTIAO JOSE PINHEIRO ENCARNADO OPERACIONA 21/02/1983 tempo 14 834,24 Apanha de azeitona 19/12/2019 Privada
indeterminado
Contrato por . .
RUI MIGUEL CHARRUA RICHAU ASSISTENTE 0112019 tempo 10 662,11 Recolher pedidos de clientes emrestaurantes e 0155519 Privada
OPERACIONA . A entregar
indeterminado
TECNICO Contrato por
PAULO JORGE FERREIRA DESCALCO FANHA SUPERIOR 21/08/2000 tempo 33073,1 Elaboracéo de projetos de arquitetura e afins 12/11/201 Privadas
indeterminado
SISTENTH Contrato por ) _ )
LUCECIA DO CARMO PERDIGAO PEREIRA FRAN CNICO 07/07/2008 tempo 12 596,7 Remax Angariadora Imobiliaria 22/10/2019 Privadas
indeterminado
TECNICO Contrato por
MERCIANA AUGUSTA PALMA RITA SUPERIOR 01/07/2019 tempo 21 400,2 Olivicultura (apanha de azeitona) 02/08/2019 Privadas
indeterminado
ASSISTENTEH Contrato por )
SERGIO MIGUEL CARRAGETA CORREIA OPERACIONA 18/01/1999 tempo 12 596,7 Empregado de mesa 20/05/2019 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
SERGIO MIGUEL CARRAGETA CORREIA 18/01/1999 tempo 12 596,7: Manutengéo de jardim 20/05/2019 Privadas
OPERACIONA . n
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
CLAUDIA CRISTINA AMADOR BAIAO CUCO TECNICO 10/03/1998 tempo 15 5640 Reposicédo em hiperemercados 16/05/2019 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por )
ANTONIO JOAO FARINHA ROQUE 03/06/1996 tempo 10 662,12 Lavagem de montras 16/05/2019 Privadas
OPERACIONA h n
indeterminado
Contrato por . . .
MARIA DA SAUDADE FERRO LEITAO ASSISTENTE 55 /04/1997 tempo 13375,1 Fine + Fine Facility Servico de limpeza em escritorios 03/05/2019 Privadas
TECNICO . X Services
indeterminado
Contrato por
HUGO MANUEL ALBINO AMANTE FISCAL 09/01/1998| tempo 12 840,24 Servilusa Realizar funerais 03/05/2019 Privadas

indeterminado




Cémara Municipal

Contrato por

PEDRO FILIPE FIALHO RICARDO TECNICO 15/11/2010 tempo 18 482,1 Ginasios Dar aulas 03/05/2019 Privadas
SUPERIOR . n
indeterminado
Contrato por N
JORGE MIGUEL LEAL RAMOS VICENTE TECNICO |51 10012010 tempo 272368 Associagdo de Futebol Treinador de futebol 03/05/2019 Privadas
SUPERIOR . A Evora
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
MANUEL JOAO DA SILVA ROSADO OURIVES OPERACIONA 16/11/1987 tempo 12 596,7 Venda de Velharias e Artigos em 22 Mdo 12/04/2019 Riasma
indeterminado
Contrato por ~ h ~ -
FELICIANO INACIO ABREU OURIVES COORDENADG /1611070 tempo 21 400,24 Reparagdo deinstalagbes eléricas ederegas @ 1y, /5519 Privadas
TECNICO . . campos de regadio
indeterminado
ASSISTENTE Contrato por ) )
ANTONIO JOSE CARDOSO BARRETO 20/11/2021 tempo 12 057,212 Agricultura 09/04/2019 Privadas
OPERACIONA
indeterminado
ASSISTENTE Contrato por ) ) )
CAROLINA ROSA VALENTE DE CARVALHO 21/05/2008 tempo 10 662,12 Iberlin Limpezas 09/04/2019 Privadas
OPERACIONA . n
indeterminado
Contrato por
TECNI L Ref
SANDRA JERONIMA REBOCHO PRATES CNICO | 10812002 tempo 18482,1 Assoc. Idosos e Refor Diregao Técnica / Servigo Social 05/04/2019 Privadas
SUPERIOR . . Da Graca do Divor
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
LUIS MANUEL CORRENTES PECHIRRA TECNICO 02/06/2008 tempo 12 057,22 Jornal Sete Minutos Angariagao de publicidade 08/04/2019 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
FRANCISCO JOSE HORTA DOS SANTOS OPERACIONA 09/02/1981 tempo 13 375,1 Sociedade Eborense Cobrador de quotizagdes 08-04-2019 ivadars
indeterminado
CHEFE DE Contrato por
PEDRO FILIPE RODRIGUES VIEIRA DIVISAO 25/06/2007 tempo 37 774,64 Atuagdes musicais 08/04/2019 Privadas
MUNICIPAL indeterminado
TECNICO Contrato por
JOSE FERNANDES ASSUCARINHO NUNES SUPERIOR 14/08/2002 tempo 21 400,26 Hotel Mar de Ar Técnico responsavel por instalagéégicas 04/04/2019 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por ) . )
FRANCISCO JOSE POEIRAS BARRETO 19/05/2008 tempo 10 662,12 Agricultura e Pecuéria 04/04/2019 Privadas
OPERACIONA h n
indeterminado
COORDENAD( Contrato por ) . ) )
CARLA ALEXANDRA DUARTE DE MIRA TECNICO 28/08/1997 tempo 19 211,7 Randsted Servicos Atendimento ao cliente por telefone 14/01/2019 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
NORIETE MARINA ALGARVIO ROCHA 02/04/2001 tempo 11 327,82 Hotel Tivoli Servico de Limpeza 07/11/2018 Privadas
OPERACIONA . n
indeterminado
ASSISTENTEH Contrato por
MARIA CATARINA MARTINS FARIAS OPERACIONA 04/07/2000 tempo 11 327,82 Hotel Tivoli Servigos de Limpezas 05/11/2018 Privadas
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
PEDRO MIGUEL MADEIRAS CORREIA TECNICO 29/03/2004 tempo 13 375,1 Correia & Pulido, Lda Geréncia (Socio Gerente) 01/10/2018 Privada

indeterminado




Cémara Municipal

ASSISTENTH Contrato por
FABIO MIGUEL VIEIRA SIMOES OPERACIONA 13/10/2020 tempo 10 662,12 Glorichallenge Lda.| Demonstracéo de sistema de limpeza multifunca 10/09201 Privada
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por . ) T )
|JORGE MIGUEL GRILO CAVACO 15/03/1999 tempo 10 662,12 Vérias Entidades Construg&o civil 26/06/2018 Privada
OPERACIONA . h
indeterminado
ENCARREGAD Contrato por . ! ) B )
PAULO JORGE DA SILVA DE CRISTO OPERACIONA 01/03/1996 tempo 16 2934 Varias Entidades Servigos de Formacao 12/06/2018 Privada
indeterminado
TECNICO Contrato por
SUSANA ALEXANDRA DA SILVA GOMES DE SQ USéUPERIOR 01/07/2017 tempo 27 2368 por conta prépria AWE} S}e_ 24/01/2018 Privada
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
RUI MIGUEL PATROCINIO ALEIXO TECNICO 01/08/2017 tempo 12 057,22 Bar BUGS Servico de Restauracdo ao balcéo e mesas| 120072 Privada
indeterminado
Contrato por ~ = 4
PEDRO MIGUEL MADEIRAS CORREIA ASSISTENTE 0031004 tempo 13375,1 nome individual Prestagdo de Servicos na Reparacdo de Maquin) 5517 Privada
TECNICO . X Agricolas e aluguer das mesmas
indeterminado
Contrato por varios locais, para
JOAO CARLOS DAS NEVES PIRES ALMACA CACH SSISTENTH 19/10/1994 tempo 11 327,83 varias entidades ligadg servigos de técnico a projetos cinematograficos 10/@2 Privada
PERACIONA . N a area (projetos
indeterminado g
cinematogréficos)
Contrato por
PAULO JOSE DA CRUZ DIAS FISCAL 27/10/1997] tempo 15 5640 Péteo Alentejano Ajudante de Cozinha 15/02/2017 Privada
indeterminado
ASSISTENTH Contrato por
AIDA DE FATIMA CAMPANICO DAMIAO OPERACIONA 15/10/2010 tempo 10 662,12 Cruz Vermelha em Evol Limpezas 16/11/2016 Privada
indeterminado
TECNICO Contrato por
NUNO JOSE NUNES GODINHO FEIJAO SUPERIOR 22/03/1999 tempo 30 155,1 por conta prépria Edig&o e venda de livros / vendadesanato 22/06/2016 Privada
indeterminado
Contrato por
INES MARIA RAMOS ROSADO COELHO FISCAL 25/07/2002 tempo 12 305,3 AULAS EM CLASSE 31/03/2014 Privadal
indeterminado

2. Trabalhadores de outros servigos autorizados a exe

rcer fungdes na entidade

CARGOS ACUMULADO NAENTIDADE

SERVICO DE ORIGEM FUNGOES PUBLICAS E/OU PRIVADAS

Data do Regime de
despacho de acumulagéo

Nome -
Vencimento

iliquido anual

Forma de
provimento

Data de
provimento

Cargo ou
funcéo

Remuneragéo (a)
Valor iliquido Periodo a que reporta

Designagéo Observagdes Cargo ou Fungéo

(a) As remuneragdes a indicar neste modelo seréo os vencimentos iliquidos e incluirdo o subsidio de férias e e Natal e outros que n&o revistam a natureza de simples compensag&o ou reembolso de despesas realizadas por motivo de servico

NOTA: Os dados pessoais constantes deste documento sé@o necessarios e séo recolhidos para efeitos das atividades de jurisdicéo e controlo financeiro publico que cabem ao Tribunal de Contas, nos termos previstos na Lei n.° 98/97. Os mesmos seréo tratados de forma a
garantir a sua segurancga. A sua manutengéo e tratamento limitar-se-&o ao necessario a realizagdo dessa finalidade.
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Céamara Municipal

C TRIBUNAL DE

== CONTAS

Modelo 12.1 - Sintese das Reconciliagées Bancarias

ENTIDADE
Periodo de relato: DD-MM-AAAA a DD-MM-AAAA

Saldo certificado pela Operagdes em transito

L Saldo contabilistico
instituicao

Deposito Banco Nimero da conta

A adicionar A subtrair

@) ) (©) (4) ©) ©) (1) =(4) + (5) - (6)

Equivalentes de caixa
Santander 01199274001 3108521 427,90 193,55 31 319,56
Santander 0440286300130 291 260,31 116 293,86 407 554,17
Santander 00200001117 2 746,67 2 746,67
Santander 001800031879685402085 11 945,48 11 945,48
CGD 0297.067432.630 17912393 179 123,93
CGD 029700069402530 618 383,83 0,12 618 383,95
CGD 0297069781430 77,05 77,05
CGD 0297070530230 5346,97 5346,97
CGD 0297003182430 434 956,02 326 149,03 761 105,05
CGD 2033.016359.530 18 094,83 18 094,83
CGD 2033.017690530 55,94 55,94
CGD 2033.021513.730 161812,88 161 812,88
CGD 203302154230 57 659,23 57 659,23
CGD 2033021525030 440,76 440,76
CGD 2033021541230 642,14 642,14
CGD 2033021549830 905,49 905,49
CGD ‘0297066966730 264,94 264,94
BCP 3955427 62 490,09 221291,68 226 312,58 57 469,19
BCP 7480215669 176 721,00 139 731,80 180 321,25 136 131,55
BCP 9055242 208 121,86 108 619,45 6 298,06 310 443,25
BCP 179766221 1862,47 5334,15 7 196,62
BCP 45443101455 72 299,27 94 219,14 207,85 166 310,56
NB 22616345 3010,79 151,78 3162,57
NB 226252900002 216,73 29,98 246,71
NB 442384312 897,56 37,48 935,04
Montepio Geral 99100161483 128 237,12 30 006,00 158 243,12
BPI 8-0102391-001-001 865 207,42 6229471 832 566,92 94 935,21
Crédito Agricola 40204383341 28 776,95 14 132,00 827,38 42 081,57
Total de equivalentes de caixa
Caixa
Total de Caixa e equivalentes de caixa
Outros dep6sitos

CGD 2033021592730 554 872,55 0,10 554 872,65
CGD 0297067005330 478 946,00 478 946,00
CGD 2033021892630 308,71 16,24 97,44 227,51
IGCP 011291120000489 190 354,66 18 809,73 17154493
IGCP 011291120000603 37 619,42 18 809,73 56 429,15

Total de outros depoésitos




£ VORA
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Entidades relevantes para efeitos da divida total



% -@

TRIBUNAL DE

CONTAS

MODELO 13 - Entidades relevantes para efeitos da divida total

c

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2022 - 31-12-2022

Céamara Municipal

Divida

Exceto Op.

Participagao /

ENTIDADES (Balango) Tesouraria quota parte 2 Divida Total
Senigcos municipalizados? 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Senicos Intermunicipalizados? 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Entidades intermunicipais3:

Area Metropolitana 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Comunidade Intermunicipal 325 881,59
1 706 295,39 0,00 0,190987793| 325 881,59

Entidades associativas municipais3:
Associacdes de Freguesias 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Associagdes de Municipios 42,33
AMPV 0,00 0,0000971 42,33
(PSUHVDV ORFDLV % 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
(PSUHVDV SDUWLFLSDGDV % 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Cooperativas 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Fundacdes 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
Entidades de outra natureza 0,00
0,00 0,00 0,0000 0,00
TOTAL 325 923,92

1 A preencher de acordo com o estabelecido no art.? 54.° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, sucessivamente alterada e

2 Qu o critério a estabelecer pelos seus 6rgdos deliberativos, com o acordo expresso das assembleias municipais respetivas, nos

termos da alinea b), do n.° 1, do artigo 54°

3 Para efeitos do apuramento da divida total de cada municipio ndo é considerada a dos senigos municipalizados e

% (P FDVR GH LQFXPSULPHQWR GB®N FRIQWDY GH HYILWODEUQR D UWGH

LG BIDIRN X
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MODELO 14 - Divida total - Apuramento da divida total

Camara Municipal

TRIBUNAL DE

CONTAS

C

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2022 - 31-12-2022

DIVIDA TOTAL
Passivo
Passivo no Passivo nao Passivo ndao Passivo corrente - Passivo relativo Saldo final de Fundo de Empréstimos
corrente - corrente - corrente Diferimentos | ao art.° 90-Ado | operacdesde Apoio bancérios excluidos Divida Total
ENTIDADES corrente (total) . o A X L .
Provisdes Diferimentos (total) + Eficiéncia RFALEI tesouraria Municipal do calculo
Energética
@ @ [ ® [ @ [ ©® [ ® r @ e [ © (10) = 1-2-3+45-6-7-8-9
Municipio 44 806 747,43 757 595,13 649 432,60 30 255 962,39 19 497 947,67 995 224,54 53 162 509,88
Empresas participadas 325 923,92 325 923,92
TOTAL 44 806 747,43 757 595,13 649 432,60( 30 581 886,31 19 497 947,67 0,00 995 224,54 0,00 0,00 53 488 433,80

1 Para efeitos do apuramento da divida total ndo é considerada a divida que esteja simultaneamente reconhecida na contabilidade do municipio ou dos municipios detentores.
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MODELO 15 - Limite da divida total

Cémara Municipal

| g m
C TRIBUNAL DE

== CONTAS

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Receita Corrente Liquida Cobrada

Margem/Excesso

ENTIDADES Anos o Limite ano N Divida Total Ano N
Ao N3 o N2 Ao N Média Valor absoluto %

d @) (@3] ® Q) () = [2+E)+@)V3 6)=15*(5) @) ®=(@-(® (9)=(8)/(6)
Municipio 44 781 789,49| 41 938 805,72| 47 639 923,60 44 786 839,60 67 180 259,41 53 162 509,88 -14 017 749,53 -21%
Servicos Municipalizados 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Servigos Intermunicipalizados 0,00
Entidades intermunicipais:

Area Metropolitana 0,00

Comunidade Intermunicipal 325 881,59 325 881,59
Entidades associativas municipais:

Associagdes de Freguesias 0,00

Associacdes de Municipios 42,33 42,33
Empresas locais 0,00
Empresas participadas 0,00
Cooperativas 0,00
Fundacbes 0,00
Entidades de outra natureza 0,00
TOTAL 44 781 789,49| 41 938 805,72 47 639 923,60 44 786 839,60 67 180 259,41 53 488 433,80 -13 691 825,61 -20%
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MODELO 16 -Transferéncia de competéncias de 6rgéos do Es

tado para érgéos das autarquias locais e das entidades

o

intermunicipais

C

Cémara Municipal

TRIBUNAL DE

CONTAS

ENTIDADE

Periodo de relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Transferéncia de competéncias Recursos
Previséo Execucéo
Entidade responsavel pela transferéncia de competéncias _ Instrumento Data da Periodo de Patrimoniais Financeiros Patrimoniais Financeiros
Lei habilitante uridi i ioénci " Montantes Classificag&o Montantes Classificago
juridico celebracao vigéncia  |Humanos |Identificagéo | Conta Humanos -
. Previstos . Identificac&o do bem | Conta PCM . R i
do bem PCM | AN Ano N ap6s N Econémica |Conta PCM Até N Ano N  [Previstos apés N [Econémica|Conta PCM
Freguesia de Nossa Senhora de Machede DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A NA NA 74 443,00 "08050102 |60.1.3.5 N/A NA NA 74 443,00 "08050102 |60.1.3.5
Freguesia de Sao Bento do Mato DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 48 977,50 "08050102 |60.1.3.5 N/A N/A N/A 48 977,50 "08050102 160.1.3.5
Freguesia de Sao Miguel de Machede DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 30 776,83 "08050102 |60.1.3.5 N/A N/A N/A 30776,83 "08050102 |60.1.3.5
Freguesia dos Canaviais DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 90 313,00 "08050102 |60.1.3.5 N/A N/A N/A 90 313,00 "08050102 |60.1.3.5
Freguesia Nossa Senhora Graca do Divor DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A NA NA 35 750,00 "08050102 |60.1.3.5 N/A NA NA 35 750,00 08050102 |60.1.3.5
Freguesia da Torre de Coelheiros DL 57/2019 Traﬁg}zrgicia 28/07/2021 2022 N/A NA NA 55 224,18 "08050102 |60.1.3.5 N/A N/A NA 55 224,18 08050102 |60.1.3.5
Unido de Freguesias Bacelo e Senhora da Saude DL 57/2019 de Recursos | 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 74 405,97 08050102 |60.1.3.5 N/A N/A N/A 74 405,97, 08050102 |60.1.3.5
Unido de Freguesias de Evora (Se e S. Pedro, S. Mamede, St° Antao) |[DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 57 641,27 “08050102 [60.1.3.5 N/A N/A N/A 57 641,27 “08050102 [60.1.3.5
Unido de Freguesias de Malagueira e Horta das Figueiras DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 62 191,53 "08050102 [60.1.3.5 N/A N/A N/A 62 191,53 "08050102 |60.1.3.5
Unido de_Freguesias _de N? Sr® da Tourega E N Sr de Guadalupe DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 38 098,00 08050102 |60.1.3.5 N/A N/A N/A 38 098,00 "08050102 |60.1.3.5
Unido de Freguesias de S. Sebastiao e N®Sr® da Boa Fe DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A NA NA 56 750,11 "08050102 |60.1.3.5 N/A NA N/A 56 750,11 08050102 |60.1.3.5
Unido de Freguesias de Sao Mancos e Sao Vicente do Pigeiro DL 57/2019 28/07/2021 2022 N/A N/A N/A 35 853,84 "08050102 [60.1.3.5 N/A N/A N/A 35 853,84 "08050102 |60.1.3.5

PCM - Plano de Contas Multidimensional
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MODELO 18 - Mapa de empréstimos

Céamara Municipal

TRIBUNAL DE

CONTAS

C

MUNICIPIO DE EVORA
Periodo de refato: 01-01-2022 a 31-12-2022

) i Vistodo T Gapital Condigoes Fagamentos efetuados e i .
Identificagio do empréstimo oae || e e o oo s T Capital em divida no anoN Amortizagées médias de capital
razodo|  Anos .
Cee Nedo ) do contrato| decorridos r:;::} Dpata Finalidade do empréstmo | ¢ atado Utilizado Spread | Comissaes | OUTOS SnCargos X ] ] prevstos | Até N Outros Empréstimos Empréstimos legal (c)
o s|  Nome dainstituigio | empréstmo inicial | Atual AteN AnoN PrevistosaposN | AteN Ao | P A o TN | caat | guros ST Em01.01 Em 3112 = 'aht]e T
a
Cuo Prazo
Total CP|
[Médio e Longo Prazo
Naoisentos
[ o032| CasadeCrédio Agicola| 04042016 14 6| 86172016, 3 3 7500% | 27500% 122506163 288 461,56 223557681 35006311 7319102 252403837 223557681 267 857,14
[ o BPLSA| 15042016, 14 6| 0562016, 14 14 500% | 22500% 424666091 1050 455,58 006887451 111700830 23712568 1012833000 906887451 102678571
[ 035 Caisa Geral de Depisios| 21042016 1 6|101272016, 14 14375 000,00|25000% | 20340% 460051027 110576924 856071140 100625862 23455808 967548073 856071140 102678571
[ 034 Caade Crédio Agiicola| 04092010 15 121 1 1 1.1500% | 1.1500% 18538077, 9430386 12200637 3264255  14712.30) 131461023 122030657 100 000,00
[ os BPLSA| 31-102010) 15 121 1 1 1,6000% | 1.6000%| 1438878.88 736856,10) 082426502  36882243| 1668442] 1056112112| 932426502 00 000,00)
[ oss BPLSA| 31-10-2019) 15 121 024730028 0247 399.28] 1.7500% | 1.7500% 100760582 758644747 31104600) 140 857,28 814975346 7586 447,47 616493,20)
SubTotal 55 247 399,28| 55 247 399,28 12 894 025.28 3848192,33| 38505 181,67| 3 275 931,10| 867 289,23 42 353 374,00 38505 181,67| 3837 921,85
[Médio e Longo Prazn
Isenios
[ o11] Caisa Geral de Depisitos| 00122010 20| 12|135222010 283100000 2831 000,00| 4 8870% | 20000% 1248807.58 164 030,08 141815334 22127115 3586665 1582 192,42 141815334 160 11400)
SubTotal 2831000,00( 2831000,00] 1248 807,58, 164 039,08 1418 153,34| 221 271,15| 35 866,65 1582 192,42 1418 153,34 160 114,09
Total MLP) 58 078 399,28| 58 078 399,28 14 142 832,86 401223141 39923 335,01| 3 497 202,25| 903 155,88 43 935566.42] 39923 335,01 160 114,09 3837 921,85
Total Geral
@ dos mesmos, imposios, comissdes
® por a1 5

©

valores em divida em 010172014,
iida Total
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Céamara Municipal

C TRIBUNAL DE

_— CONTAS

Modelo 30 - Mapa dos passivos e ativos contingentes

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

s Estimativa do Momento possivel
Natureza Descricao e ) )
efeito financeiro do exfluxo ou influxo

Passivos Contingentes -346 266,98
Compromissos e pagamentos em

Ativos Contingentes atraso referentes a impostos a data de 3125 874,87
31/12/2022

Total 2779 607,89
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Camara Municipal

C TRIBUNAL DE
== CONTAS

Modelo 31 - Mapa das provisdes

ENTIDADE
Periodo de relato: 01-01-2022 a 31-12-2022

Aumentos Diminui¢des
Rubricas lQuantlg N Aumentqs da e i O e Quantia gscrlturada
escriturada inicial | Reforgos quantia Outros aumentos| Total aumentos | Utilizagées | Reversdes | . . . |Total diminuicées final
(@) diminui¢des _
@) ) descontada 6)=@3)+@)+(5) ® @ 10)=(7)+@®)+(9) | (11)=(2)+(6)-(10)

Impostos, contribui¢cdes e taxas

Garantias a clientes
Processos judiciais em curso 470 862,87 124 595,89 124 595,89 346 266,98

Acidentes de trabalho e
doencas profissionais

Matérias ambientais

Contratos onerosos

Reestruturagéo e reorganizagdo
Qutras provisdes 411 328,15 411 328,15 411 328,15

«

Total 470 862,87 411 328,15 411 328,15 124 595,89 124 595,89 757 595,13
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Céamara Municipal

CERTIDAO

ADsC

Agéncia para o
Desenuoluimento e
Coesao, I.P.

A Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao, IP, certifica que entre 01-01-2022 e 31-12-
2022 pagou a(ao) MUNICIPIO DE EVORA, com o NIF 504828576, o montante total de
1.412.475,71€ (um milhdo e quatrocentos e doze mil e quatrocentos e setenta e cinco euros
e setenta e um céntimos), referente a comparticipagdes comunitérias atribuidas no ambito

do PT2020 a(s) seguinte(s) operagdo(des):

Codigo Operagao
0246_LIMUS_4_E
ALT20-01-0853-FEDER-000072
ALT20-02-5673-FEDER-000025
ALT20-02-5673-FEDER-000044
ALT20-02-5673-FEDER-000065
ALT20-02-5673-FEDER-000137
ALT20-02-5673-FEDER-000139
ALT20-04-1406-FEDER-000023
ALT20-04-2316-FEDER-000110
ALT20-04-2316-FEDER-000133
ALT20-06-4842-FEDER-000171
ALT20-06-4842-FEDER-000176
ALT20-06-4842-FEDER-000177
ALT20-06-4842-FEDER-000223
ALT20-08-2114-FEDER-000042
ALT20-08-2114-FEDER-000081

Montante Total Pago na Operacéo

6.432,28€
123.732,42€
193.045,90€
84.380,90€
114.878,93€
5.684,25€
3.480,66€
1.273,85€
25.239,74€
131.307,71€
7.057,51€
155.103,00€
350.517,80€
10.696,32€
-5.236,90€
14.591,90€



Céamara Municipal

Agéncia para o
Desenuoluimento e

Coesado, LP.
FSUE-02-9999-FSUE-000055 136.026,41€
POSEUR-03-1911-FC-000340 54.263,03€
Por ser verdade, se passa a presente certiddo devidamente assinada.
Lisboa, aos 24-01-2023
r
Porsgpete Qg
Margarida Cabral
Diretora da Unidade de Gestdo Financeira
(Ao abrigo dos poderes delegados pelo ponto |, alinea e) do Cohesion and Development Agency
Despacho n.2 9624/2022, do Conselho Diretivo da Agéncia Avenida 5 de outubro, n.f 153
para o Desenvolvimento e Coesdo, |. P., cujo extrato foi ;23?201?3"1"?’6?022?1%'51 m
publicado no Didrio da Republica, 2.2 Série, n.2 151, de 05 de agencia@adcoesao.pt

agosto de 2022) www.adcoesao.pt



Céamara Municipal

)

Zl ‘.l )
AUTORIDADE NACIONAL A o
SEGURANGA RODOVIARIA -

CERTIDAO DE RECEITA
ANO ECONOMICO DE 2022

A Autoridade Nacional de Seguranca Rodoviaria, declara que no ano 2022 autorizou a favor do
Municipio de Evora - Contribuinte n.° 504828576 os seguintes pagamentos por conta do Capitulo do
Orgamento desta autoridade, que se passa a descrever:

Cl. Organica:

Min. 07 - Ministério da Admini do Interna

"

Cap. 03 - Servigos de Protecao Civil e Seguranca Rodoviaria

Div. 02 - Autoridade Nacional de Seguranga Rodoviaria

Importancia
Classif.Economica euros
D.04.05.01.B0.K5 135447 €
D.04.05.01.B5.00 427,50 €
Total 1781,97 €

Autoridade Nacional de Seguranga Rodoviaria, 24 de fevereiro de 2023

O Chefe de Divisdo de Apoio e Desenvolvimento Organizacional’

Nuno/Santos

* No uso da competéncia subdelegada pela Exma. Senhora Vice-Presidente da ANSR através do Despacho n.° 9117/2022, publicado no Diario da Republica,
2.% série, Parte C, n.° 143, de 26 de julho

REPUBLICA Autoridade Nacional de Seguranga Rodoviaria www.ansr.pt
A PORTUGUESA Av. Casal de Cabanas, n? 1 mail@ansr.pt
ADMINISTRAGAO INTERNA 2734-507 Barcarena 38.737392,-9.297362



Céamara Municipal

w Comunidade Intermunicipal do Alentejo Central
cimac

CERTIDAO DE RECEITAS

Municipio de Evora

Contribuinte n.2 504 828 576

Importancias entregues no periodo de 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2022

Estacionamento 2.434,40€
Consumo de Agua 761,39€
PART — Programa Apoio a Redugdo 266.685,41€

Tarifaria (Transporte Escolar)

Certifica-se que a importancia entregue no periodo indicado foi de duzentos e sessenta e
nove mil novecentos e oitenta e um euros e vinte céntimos.

Evora, 22 de margo de 2023

O Primeiro-secretario

Arq. André Espenica

Rua 24 de Julho,1 | 7000-673 Evora — Portugal | T 266749420 | F 266749425-} geral@cimac.pt | http://www.cimac.pt | NIPC 509364390
DIO02E01 | P4g. 1 de 2



Céamara Municipal

REPUBLICA 7~
PORTUGUESA (5 SGMTSSS
W ey N\ e

TRABALHO, SOLIDARIEDADE
£ SEGURANCA SOCIAL

CERTIDAO

Para os devidos efeitos, certifica-se que no periodo de 01 de janeiro a 31 de dezembro
de 2020, a Comiss@o Nacional de Promog3o dos Direitos e Protecdo das Criancas e
Jovens, com o NIF 600086755, procedeu a transferéncia do valor de € 25482,36

( vinte e cinco mil quatrocentos e oitenta e dois euros e trinta e seis céntimos )

para a Camara Municipal de Evora.

SGMTSSS/ CNPDPCJ, Lisboa, 1 de fevereiro de 2023.

O Diretor de Servigos,

i Digitally signed by José Braguez
DN: ¢=PT, title=Diretor Servicos,
J O s e 0U=SGMTSSS, o=Secretaria-Geral
do Minist Trab Solidariedade e
Seg Social, sn=Braguez,

B r a g u e Z gi;;;rﬂ:me:h)sé, cn=José

Date: 2023.02.09 12:05:10Z

Praga de Londres, 2 — 11° andar 1049-056 LISBOA*Tel.: 21 844 11 00 - Fax: 21 844 13 22 * E-Mail: secretaria.geral@sg.mtsss.pt * Http://www.sg.mtsss.pt
Linha Azul 21 049 52 86



Céamara Municipal

DCAL DIRECAO - GERAL DAS
AUTARQUIAS LOCAIS
CERTIDAO DE RECEITA
Ano de 2022

A Direcdo-Geral das Autarquias Locais declara que, durante o ano de 2022, transferiu para o Municipio de

EVORA, por conta do capitulo 12 do Orgamento dos Encargos Gerais do Estado, as seguintes importancias:

CLASSIFICAGAO MONTANTE
RS ECONOMICCA;\ (euros) o
Corrente 04.05.01.80.A2 11007 205,00 | 1=522a7
Municipio (a) 9998 320,77 | 2
Servigo Nacional de Salde (b) 348 459,00 | 3
AML (c) 0,00 | 4
Transferéncia de Competéncias (d) 660 425,23 |5
Acertos entre Fundos (g) 0,00 | 6
Fundo de Equilfbrio Outros (e) 0,007
Financeiro Capital 08.05.01.B0.A1 1223023,00 |8=59214
Municipic 1223023,00(9
Servi¢o Nacional de Satde (b) 0,00 | 10
Transferéncia de Competéncias (d) 0,00 | 11
Acertos entre Fundos (g) 0,00 | 12
FAM (h) 0,00 |13
Outros (e) 0,00 | 14
Total 04.05.01.B0.A1 1831 402,00 | 15=316a17
Fundo Social Municipal | Fundo Social Municipal 1214132,00 | 16
FSM — Adicional 617 270,00 | 17
Total 04.05.01.B0.A4 3802952,00 | 18=519a24
Municipio (a) 3802 952,00 | 19
Servigo Nacional de Saude (b) 0,00 | 20
Participagdo no IRS | AML (c) 0,00 | 21
Transferénciz de Competéncias (d) 0,00 | 22
Acertos entre Fundos (g) 0,00 |23
Outros (e) 0,00 | 24
Total 04.05.01.B0.A6 221788,44 | 25=5326a30
Municipio 221788,44 | 26
Participacio no VA Servico Nacional de Saude (b) 0,00 | 27
AML (c) 0,00 | 28
Transferéncia de Competéncias (d) 0,00 | 29
Outros (e) 0,00 | 30
Total 08.05.01.B0.A5 452 181,00 | 31=32+35
Excedente (n.23do  [\iunicipio 452181,00 | 32
733"/"22312;9 d‘f;j'e Servico Nacional de Sadde (b) 0,00 | 33
setembro) Transferéncia de Competéncias (d) 0,00 | 34
Outros (e) 0,00 | 35
L Fundo de Emergéncia Municipal 04.05.01.B0.A3 0,00 | 36
Outras Transferéncias >
Cooperagao Técnica e Financeira 08.05.01.B0.A2 0,00 | 37
TOTAL DA RECEITA (Capitulo 12) 18538 551,44 | 35~ sisHszs
OperagGes Extra-Orgamentais
FEF corrente (2021) (f) 04.05.01.B0.A2 0,00 | 39
TOTAL 18 538 551,44 | 40=38+39

(2) Nac inclui o montante eventualmente retido ao abrigo do artigo 78.° da Lei que estabelece o regime financeiro das zutarquias locais e entidades
intermuricipais (Lei n.2 73/2013, de 3 de setembro, na sua atual redagio) por incumprimento dos deveres de inforrmacdo 4 DGAL.

(b) Retencdes para pagamento ao Servico Nacional de Sadde (artigo 218.2 da Lei n.2 12/2022, de 27 de junho - LOE/2022).

(c) Retengdes a0 abrigo de artigo 222.2 do OE/2022 (Lei n.2 12/2022, de 27 de junho).

(d) Trens a2 de racursos financeiros dos municipios para os 6rgdos das freguesias (DL n.2 57/2018, de 30 de abril}.

(e) Mentante de reten¢bes para Outros, designadamente Bancos, Tribunais, CSTAF, DGTF, RetengBes as transferéncias do OE (CTF/FEM}, Cumprimento do

dispasto no art.2 §2.¢ do OE/2022 e outros credores.

(fi Mon:ants de retencdes efetuadas em 2021 ao FEF corrente, por incumprimento dos deveres de informzg3o, pagas em 2022,

(g} Valer retido p mpensar as discrepancias de valores entre fundos, decorrentes dos valores transferidos entre janeiro e junho, com hase nos montantes

1 e dos valores resultantes da LOE/2022.

“gEes por incumprimento da realizagdo do capital do Fundo de Apoio Municipal (n.2 1 art.2 50.¢ Lei n.2 53/2014, ce 25 dec agoste).

& serz=bdas Autarguias Locais, em 2 de margo de 2023

A Diretora-Geral

Sénia Ramalhinho



Céamara Municipal

‘S REPUBLICA e
%~ PORTUGUESA . DGESstE
EDUCACAO = E:Iu‘;he\ncunontos Escolares

CERTIDAO DE RECEITA

Para efeitos de documentar a Conta de Geréncia de 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2022, certifica esta Diregdo-Geral
que atribuiu a0 Municipio de Evora com o contribuinte 504828576, os subsidios abaixo indicados:

DESIGNAGAO DE RECEITAS IMPORTANCIAS
Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC) 77933.29€
ASSISTENTES OPERACIONAIS 227 624,43 €
- COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA (AAAF) 26714
Programa de Generalizagdo ao fornecimento de 7038141 €
refeicdes

Lisboa, 8 de fevereiro de 2023

O Diretor - Geral dos Estabelecimentos Escolares

Joao Mlguel Digeaty g b Jodo Mgt dos
DNN:c=PT, title=Diretor Geral

dos Santos Extabelecimentos Escolares, oxDiecdo-

Geral dos Estabelecimentos Escolares,
121050 Miguel 405 Santos Gongalves

Gongalves D 2023030031292

(Jo&o Miguel dos Santos Gongalves)

Diregao-Geral dos Estabelecimentos Escolares
Praga de Alvalade, n® 12.. 1749-070 Lisboa tif 218 433 900 fax 218465785 - secretariado@dgeste.mec.pt
http://www.dgeste.mec.pt



Céamara Municipal

© sy,

" =Vonn

EDP Global Solutions, S.A. 17/@2, a 2"23/.:74d
Avenida José Malhoa, 25
1070-157 LISBOA
Tel. (351) 21 001 53 00
Fax (351) 21 001 53 70

MUNICIPIO DE EVORA

Praga do Sertdrio

7004-580 EVORA

Sua referéncia Sua comunicagdo Nossa referéncia Data
33/22/R2R/1019713 31-01-2023

Assunto: DECLARACAO — RENDAS PAGAS EM 2022

Exmos. Senhores,

Para os devidos efeitos, declaramos que durante o ano de 2022, foram pagas as verbas a seguir
discriminadas, em nome das seguintes Empresas do Grupo EDP:

MUNICIPIO DE EVORA

PT504828576

Empresa NIPC Renda Montante EUR
Empresa Hidroeléctrica do PT503293695 Centros - 673,82
Guadiana, S.A. Eletroprodutores

Com os melhores cumprimentos,

Carlos Almeida

Head of Treasury

EDP Global Solutions, S.A.
Sede Social: Avenida José Malhoa, 25 - 1070-157 LISBOA
Matricula na CRC de Lisboa n.2 10725 NIPC: 505938022 Capital Social: € 4 550 000



EDP Global Solutions, S.A.

Avenida José Malhog, 25
1070-157 LISBOA

Tel. (351) 21 001 53 00
Fax (351) 21 001 53 70

Sua referéncia

Sua comunicagdo

Assunto: DECLARACAO — RENDAS PAGAS EM 2022

Exmos. Senhores,

MUNICIPIO DE EVORA
Praga do Sertdrio
7004-580 EVORA

Nossa referéncia

33/22/R2R/1019713

Céamara Municipal

e

C.M.&VORA
ENT_EVORR/ZBZJ/4745
17/02/2023

02.01

Data

31-01-2023

Para os devidos efeitos, declaramos que durante o ano de 2022, foram pagas as verbas a seguir
discriminadas, em nome das seguintes Empresas do Grupo EDP:

MUNICIPIO DE EVORA

PT504828576

Empresa NIPC Renda Montante EUR
Empresa Hidroeléctrica do PT503293695 Protocolo - 2.500,00
Guadiana, S.A. EDP/ANMP

Com os melhores cumprimentos,

EDP Global Solutions, S.A.

Sede Social: Avenida José Malhoa, 25 - 1070-157 LISBOA
Matricula na CRC de Lisboa n.2 10725 NIPC: 505938022 Capital Social: € 4 550 000

Carlos Almeida

Head of Treasury



Céamara Municipal

o Tl

edp ENT_EVORA/2023/4746
17/02/2023

EDP Global Solutions, S.A. 22.01

Avenida José Malhoa, 25

1070-157 LISBOA

Tel. (351) 21 001 53 00

Fax (351) 21 001 53 70
MUNICIPIO DE EVORA
Praga do Sertério
7004-580 EVORA

Sua referéncia Sua comunicagdo Nossa referéncia Data
33/23/R2R/1019713 31-01-2023

Assunto: DECLARACAO — RENDAS PAGAS EM 2022

Exmos. Senhores,

Para os devidos efeitos, declaramos que durante o ano de 2022, foram pagas as verbas a seguir
discriminadas, em nome das seguintes Empresas do Grupo EDP:

MUNICIPIO DE EVORA

PT504828576

Empresa NIPC Renda Montante EUR
E-REDES - Distribuigdo de PT504394029 | Concessido 3.004.845,49
Eletricidade, S.A.

Com os melhores cumprimentos,

R2R- Record to Report
Depcrtamento de Tesouraric

S

(Flavio Nunes)

EDP Global Solutions, S.A.
Sede Social: Avenida José Malhoa, 25 - 1070-157 LISBOA
Matricula na CRC de Lisboa n.2 10725 NIPC: 505938022 Capital Social: € 4 550 000



Céamara Municipal
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PROGRAMA DPERACIONAL
INCLUSAQ SOCIAL

EEMPREGO

DECLARACAO

Para os devidos efeitos declara-se que no periodo de 1 de janeiro de 2022 a 31 de dezembro de 2022, através
do Instituto de Gestdo Financeira da Seguranca Social, IP, ndo foi efetuada qualquer transferéncia ao
MUNICIPIO DE EVORA, com o NIF 504.828.576 no ambito de candidaturas apoiadas pelo Programa

Operacional Inclusdo Social e Emprego (POISE).

Por ser verdade e ter sido pedida, passa-se a presente declaracdo que vai ser por mim assinada.

Lisboa, 10 de fevereiro de 2023

Pel’a Comissdo Diretiva do PO ISE
Assinado de forma

Ma n U EIa digital por Manuela

Mauritti
1++1 Dados: 2023.02.10
Ma u rlttl 20:16:53 Z
143
Cofinanciado por:

95020 ===



V¥ | SGMAI
v SECRETARIA
GERALI

MINISTERIO DA ADMINISTRACAO INTERNA

CERTIDAO DE RECEITA
ANO ECONOMICO DE 2022

Céamara Municipal

Para efeitos de prestacio de contas o ano de 2022 certifica-se que a Secretaria - Geral do

Ministério da Administragdo Interna, contribuinte n.2 600 014 665, procedeu a transferéncia de

verbas, no periodo compreendido entre de 01 de janeiro e 31 de dezembro de 2022, a favor do

MUNICIPIO DE EVORA, contribuinte n.2 504 828 576, das importancias indicadas no mapa que

se segue:

Unid.:€
CLASSIFICACAO »
ECONOMICA DESIGNACAO VALOR
Compensagdo Membros de Mesa Eleigdo (AR30JAN2022)
18.850,59
Despesas Locais Eleigdo Autarquias Locais (26SET2021)
2.491,90
D.04.05.03.B0.DZ | Despesas Locais Eleigdo Assembleia da Repuiblica (30JAN2022) 5
Diferenga Despesas Locais Eleicdo Assembleia da Republica (30JAN2022) 248,00
Recenseamento Eleitoral - 2022
592,29
TOTAL 25.346,78

SGMAI, 15 de fevereiro de 2023

O Secretario-Geral

/‘\/p

Marcelo Mendonga de Carvalho

Rua de S. Mamede, 23- 1100-533 Lisboa * Tel.: 21 340 90 00 * Fax: 21 340 90 10
E-mail: sec.geral.mai@sg.mai.gov.pt URL: http:/ /www.sg.mai.gov.pt
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Céamara Municipal

VANTAGE
TOWERS

MUNICIPIO DE EVORA
A/C.: Contabilidade
PRACA DO SERTORIO
7004-506 EVORA
PORTUGAL

Contribuinte: 504828576

Exmo. Senhores,

Dando cumprimento ao estipulado no art.® 94° do Cédigo do IRC e do art.? 119 do Cédigo do
IRS, a Vantage Towers, S.A. com o contribuinte 516022490 declara ter colocado a
disposicao de vossas Exas. referente a Rendimentos Prediais, durante o ano de 2022, o

seguinte valor:

RENDIMENTO RETENGAO

37208 € 0,00€

Esta declaragdo foi preparada considerando o enquadramento geral das rendas como

Rendimentos Prediais (Categoria R).

Lisboa, 23 de janeiro de 2023

(e Mo

4

Vodafone Towers, SA

Diretor Financeiro

Vantage Towers, S. A.

Editicio Arquiparque VII, Rua Dr. Anténio Loureiro Borges, 7, Piso 3
1485-131 Algés

Telefone: »35121 091 4750, hitps://www.vantagetowers.com

NIPC/ N* de Matricula na C.R.C de Lisboa 516022490 Capital Social € 30.149.270,25

V
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Céamara Municipal

Mapa da Central de Responsabilidades de Crédito
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Norma de Controlo Interno

Documentos de Prestagao de Contas 2022 — Anexos e Outros Documentos



MUNICIPIO DE EVORA

NORMA DE CONTROLO
INTERNO
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Preambulo/Nota justificativa

O POCALt Plano Oficial da Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decrefo-Lei
54-A/99, de 22 de fevereiro, na sua redacdo atual, visa criar as condicOes paegragao
consistente da contabilidade orgcamental, patrimonial e de custos numa contabiliddudieg
moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio a gestdo das autarquias
Definindo, nos termos do ponto 2.9, a necessidade de implementacéo pelas Wasatgpcais

de um sistema de controlo interno,u@ englobaa, designadamente, o plano de organizacéo,
politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como todos os sutnétodos e
procedimentos definidos pelos responsaveis autarquicos que contribuam para assegurar o
desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaglesrda
ativos, a prevencdo e detecdo de situacdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a
integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de informatsucdira
fiavel.

Apesar do POCAL ter sido revogado pelo DL n® 192/2015, de 11 de setEéBNCoAP),
mantém-se, porém, em vigor, 0s pontos 2.9, 3.3 e 8.3.1, relativos, respetitenao controlo
interno, as regras previsionais e as modificacdes do orcamento.

Considerando que, a norma de controlo interno do Municipio de Eaprayada em 2008, ja

nao se mostra adequada a nova realidade, quer pelo tempo entretanto decorrido, elasr p
significativas alteracdes legislativas, quer pelas mudancas na estrutura orgénica, quer pelo
cada vez maior acervo de atribuicbes das autarquias e competéncias dos seus 6rgaos,
impondo-se, pois, uma profunda alteracdo que a adeque ao atual contegemiaativo da
autarquia e as circunstancias que hoje estdo subjacentes a gestédo autarquica.

Deste modo, em cumprimento das regras gerais constantes do referido ponto 2.9 do,POCAL
elaborou-se o presente documento, que consubstancia um instrumento de regutirdo
sistema de controlo interno do municipio, com vista a agilizag&gpdacedimentos internos,

no cumprimento dos principios da legalidade e da transparéncia da acdo administrativa.

Nos termos das disposi¢cdes conjugadas das alineas i) e k) do n.° lgdd3artido Anexo | a
Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e na sequéncia de proposta formuladaSeeloor
Presidente da Camara, no exercicio da competéncia prevista na alinea j) do raftiga85.°
daquele diploma, compete ao 6rgdo executivo do municipio a aprovacablodama de
Controlo Interno.
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Lista de Siglas e Abreviaturas

AM t Assembleia Municipal

AMR - Atividades mais relevantes

CCPt Cddigo dos Contratos Publicos (Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacao atual)

CIBEt Cadastro de Inventario e Bens do Estado (Portaria n.° 671/2000, de 17 de abril, na sua
redacao atual)

CIVAt Cadigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado

CM Camara Municipal

CPAt Cédigo do Procedimento Administrativo

CPV- Vocabulario Comum de Contratos Publité®egulamento (CE), n.° 213/2008 da
Comisséo, de 28 de novembro de 2007

CPPT Codigale Procedimento e Processo Tributario (DL n.° 433/99, de 26 de Outubro, na sua
redacao atual)

DAGF- Divisdo de Administracdo Geral e Financeira

DAP- Departamento de Administracdo e Pessoal

DGP- Divisdo de Gestéo de Pessoal

DJ- Diviséo Juridica

DL- Decreto-Lei

DSO- Departamento de Servicos Operacionais

GAM t Gabinete de Auditoria e Modernizagéo Organizacional

GOP- Grandes Opcdes do Plano

LCPA Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso (Lei n.° 8/2012, de 21 dedever
Decreto-Lei n°® 127/2012, de 21 de junho, ambos na sua redacao atual)

LEG- Lei de Enquadramento Or¢camental

LGTt Lei Geral e Tributaria (DL n.° 398/98, de 17 de Dezembro, na sua redacao atual)
LOE- Lei do Or¢camento de Estado

NCI- Norma de Controlo Interno

POCAL Plano oficial de contabilidade das autarquias locais (Decreto-lei n.° 5422/9@,
fevereiro, na sua redacgéo atual)

PPI- Plano Plurianual de Investimento

RFALEI Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais (Lei n.°
73/2013, de 3 de setembro, na sua redacéao atual)

SC- Seccéao de Contabilidade

SCA: Seccao de Compras e Aprovisionamento

SGD Seccao de Gestdo Documental

SR- Seccao de Receitas

SPAt Seccédo de Parque Auto

SPMt Seccao de Patriménio Municipal

TESSeccédo de Tesouraria

UTII- Unidade de Tecnologias da Informacéo e Informética

MUNICIPIO DE EVORA | Norma de Controlo Interno



CAPITULOtIDISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.° - Objeto

1. A presente NCI visa estabelecer um conjunto de regras definidoras do plano de
organizacdo de métodos, e procedimentos de controlo interno, que permitam
assegurar o desenvolvimento das atividades relativas & evolugéo patrimonial, de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, prevencdo e detecdo de
situacBes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos
contabilisticos e a preparacédo oportuna de informagéo financeira fiavel.

2. Com a presente NCI pretende-se, igualmente, assegurar 0 cumprimento das
disposi¢cbes legais e das normas internas aplicaveis as atividades municipais e a
verificacdo da organizagcéo dos respetivos processos e documentos.

3. Em cumprimento do disposto no POCAL, os métodos e procedimentos de eontrol
visam 0s seguintes objetivos:

a. A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboracéo,
execucdo e modificagdo dos Documentos Previsionais, a elaboragdo das
demonstragfes financeiras e ao sistema contabilistico;

b. O cumprimento das deliberac6es dos 6rgdos e das decisdes dos respetivos
titulares;

c. A salvaguarda do patrimonio;

d. A aprovacéo e controlo de documentos;

e. A exatidao e integridade dos registos contabilisticos, bem como, a garantia da
fiabilidade da informacédo produzida;

f. O incremento da eficiéncia das operacdes;

g. A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a
assuncao de encargos, incluindo o seu enquadramento na existéncia de fundos
disponiveis;

h. O controlo, reducdo e eliminacdo dos pagamentos em atraso, do nivel de
endividamento e da divida total, bem como do cumprimento dos limites na
sua evolucao;

i. O controlo do equilibrio orcamental;

j- O controlo das despesas com pessoal, com vista ao cumprimento dos seus
limites;

k. O controlo das aplica¢des e do ambiente informatico;

|. A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados publicos;

m. O registo oportuno das operacdes pela quantia correta nos documentos e no
periodo contabilistico a que respeitam, € feito de acordo com as decisdes de
gestdo e no respeito das normas legais.

Artigo 2° - Ambito de aplicacéo e acompanhamento
1. A NCI é aplicavel a todos os servicos da Camara Municipal de Evora etoiusilas
titulares dos oOrgaos, dirigentes, trabalhadores e demais colaboradores do Manicipi
de Evora, no ambito das suas fungdes e competéncias
2. A todos os trabalhadores, em funcdes neste 6rgdo autérquico, compete zelar pelo
cumprimento da NCI e dos preceitos legais em vigor.
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3. Compete ao Departamento de Administracéo e Pessoal (DAP):
a. Acompanhar, monitorizar e avaliar a execugdo da NCI, devendo recolher as
sugestdes e contributos das outras unidades organicas;
b. Proceder a avaliacdo da NCI e apresentar sugestbes e propostas de
aperfeicoamento a submeter a aprovacéo da Camara Municipal.

Artigo 3.°- Normas gerais

1. Toda a informacdo financeira a preparar pela DAGF deverd ter como referéncia
fundamental as normas, principios e critérios consagrados no POCAL, bem £omo o
gue decorram de outros preceitos legais relativos a cobranca de receitas e realizacao
de despesas publicas, donde se destaca, entre outros, o RFALEI, LCPA e o CCP.

2. Toda a informacao financeira acima referida respeitara e terd em conta as regras de
competéncia estabelecidas na Organizacdo dos Servicos do Municipio de Evora em
vigor.

3. A presente NCI deve adaptar-se, sempre que necessario as eventuais alteracdes de
natureza legal que, entretanto, entrem em vigor, de aplicacdo as autarquias locais,
bem como a outras normas de enquadramento e funcionamento local, deliberadas
pelos 6rgdos municipais, no ambito das respetivas competéncias e atribuigdes legais.

4. Na definicdo das funcfes de controlo e na nomeacao dos respetivos responsaveis deve
atender-se:

a. A identificacdo das responsabilidades funcionais;

b. Aos circuitos obrigatdrios dos documentos e as verificacfes respetivas;

c. Ao cumprimento dos principios da segregacdo das fun¢des de acordo com as
normas legais e os principios de gestao, nomeadamente, para salvaguardar a
separacdo entre o controlo fisico e o processamento dos correspondentes
registos, utilizando, na medida do possivel, trabalhadores distintos para
tarefas distintas.

d. Promocdo, sempre que possivel, do principio da rotagdo de trabalhadores
dentro de um servigo.
5. Os documentos escritos que integram 0s processos administrativos internos, aed

despachos e informacdes que sobre eles forem exarados, bem como os documentos
do sistema contabilistico devem identificar os eleitos, dirigentes, trabalhaderes
agentes subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma bem legivel.

CAPITULO tIDOCUMENTOS PREVISIONAIS
SECCAOtIDisposicbes Gerais

Artigo 4° - Documentos Previsionais
Os documentos previsionais a adotar pela autarquia sao os enunciados no POCAL e no RFALEI.
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Artigo 5° - Grandes Opc¢des do Plano

As Grandes Opcbes do Plano sdo documentos previsionais nos quais se defineasatelinh
desenvolvimento estratégico do Municipio e incluem, designadamente, o Planianual de
Investimentos, de horizonte movel de quatro anos, e as Atividades Mais Relevkngestdo
autarquica.

Artigo 6.° - Quadro Plurianual de Programacao Orcamental

O Quadro Plurianual de Programacgéo Orcamental € o documento que defimétes para as
despesas do municipio, bem como para as projec6es da receita, discriminandvexrsgntes
do Orcamento de Estado e as cobradas pelo Municipio, numa base mévabraga os
quatro exercicios seguintes.

Artigo 7.° - Orgamento
1. O Orgcamento é o documento que reflete a previsdo de todas as receitas e despesas do
Municipio para um determinado ano de acordo com o quadro e céd@gaontas
definido na lei, do qual faz parte integrante o0 mapa de pessoal.
2. E composto por dois mapas:

a. Mapa resumo das receitas e despesas da autarquia,
b. Mapa das receitas e despesas, desagregada segundo a classificagédo
econdmica.

SECCAD t Preparacéo e Aprovacgao

Artigo 8° - Preparagéo

1. Compete ao responsaveb DAP coordenar o processo de preparacdo dos documentos
previsionais por forma a cumprir 0s prazos estabelecidos.

2. Compete ao responsavel da DAGF, a preparacdo dos documentos previsionais de
acordo com o estabelecido na legislagdo em vigor, nomeadamente, LQERRACFI,
POCAL e LCPA.

3. Os responsaveis pelos diversos servicos devem proceder ao levantamento das
necessidades de despesa para 0 ano seguinte ou seguintes, preencher o mapa
fornecido pela DAGF, procedendo a sua devolugdo no prazo que esta unidade
oportunamente fixar.

4. A Assembleia Municipal deve também respeitar o referido no nimero anterio
relativamente as despesas inerentes ao seu funcionamento.

5. Compete a DGP elaborar o mapa de pessoal, nos termos da lei e dar conhecimento do
mesmo ao responsavel da DAGF, no prazo oportunamente fixado.

6. Os restantes encargos de funcionamento s&do apurados pelos servicos que o
responsavel da DAGF designar.
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Artigo 9° - Aprovacéo

1. A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo 6rgaotexeao
6rgao deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor emjargsro do
ano a que respeita, exceto nas situacdes previstas na lei.

2. Compete ao responsavel da DAGF assegurar a remessa dos documentos
acompanhados pela copia da ata da respetiva deliberacdo as entidades determinadas
por lei, e também a sua publicitacdo pelas formas legalmente previstas.

3. Ap6s a entrada em vigor os documentos previsiorgigs respetivas atas da
deliberacdo de aprovacdo devem ser arquivados pela DAGF.

Artigo 10° - ModificagOes

1. Aindicacao da necessidade de proceder a modificacdes nos documentasopiasi €
da responsabilidade da DAGF, de acordo com as necessidades dos diversos servigos,
devidamente fundamentadas.

2. Osresponsaveis dos diversos servicos devem enviar a DAGF uma proposta com as
rubricas a alterar e as respetivas contrapartidas. Elaliraim mapa resumo com
indicacdo das mesmas para ser submetido a andalise do responsavel da DAGF e
autorizacao do Presidente da Camara, sendo posteriormente sujeita a aprovacao do
6rgao competente.

3. ApoOs aprovacdo os documentos sdo assinados e devidamente arquivados, devendo ser
entregue uma copia neéBC que procede ao registo da alteracdo na aplicacéo
informatica.

CAPITULO ItIDOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS

SECCAOtIDisposicbes Gerais

Artigo 11° - Documentos de Prestacdo de Contas

1. Os documentos de prestacdo de contas sdo os enunciados no POCAL e np RFALEI
abrangendo:
a. Obalanco;

A demonstracao de resultados;

Os mapas de execugdo orcamental;

Os anexos as demonstracdes financeiras;
Notas ao balanco e demonstraces financeiras;
O inventario;

O relatério de gestao;

O parecer do Revisor Oficial de Contas.

e R )
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Artigo 12° - Mapas de execucgéo orgcamental
1. Osmapas de execucao orcamental compreendem:
a. A execucao anual do plano plurianual de investimentos;
Os mapas de controlo orcamental da receita e da despesa,;

c. Os fluxos de caixa;
d. As operacdes de tesouraria,;
e. Eventualmente outros que venham a ser exigidos pelo POCAL ou por outras

instituicbes que tenham por missao fiscalizarem as contas do Municipio.

SECCAO tIPreparacéo e Aprovacgao

Artigo 13° - Preparagao

1. Compete ao responsavel do DAP coordenar o processo de elaboragdo dos dosumento
de prestagéo de contas por forma a cumprir 0s prazos estabelecidos.

2. Compete ao responsavel da DAGF a elaboragdo dos documentos de prestacdo de
contas, submissdo dos mesmos a parecer do revisor oficial e remessa para o Tribunal
de Contas e para outras entidades a quem legalmente a deva remeter, a sua
publicitacdo pelas formas legalmente previstas, e ainda o cumprimento da deliberaca
aprovada, nomeadamente no que concerne a aplicacdo do Resultado Liquido d
Exercicio.

3. Competea SPMa elaboracéo das amortizagdes, especializacao dos financiamentos e
encerramento da conta na aplicacao de patriménio apGs a respetiva reconciliagdo com
aSC

4. A SPM é ainda responsavel pelo registo atualizado da afetagcdo do patriménio aos
bens, servicos e funcdes que garantam a adequada imputacdo a contabilidade de
custos.

5. Compete & DAGR elaboracdo da contagem, reconciliagdo e valorizagdo das
existéncias finais.

6. O servico de Armazém € ainda responsavel pelo registo de todas as saidas de
materiais.

7. Compete & SPA registo de todos os movimentos de maquinas e viaturas e da
conferéncia dos mesmos na contabilidade de custos.

8. Compete & DGP o registo de todos os movimentos de pessoal, assim como a
atualizac@o anual dos custos unitarios de cada funcionario.

9. Compete a cada unidade organica ou servigo autonarataboragdo do relatorio de
atividade correspondente a sua area de intervencao.

Artigo 14° - Aprovacao
1. Os documentos de prestacao de contas devem ser remetidos pelo 6érgao executivo ao
6rgao deliberativo no periodo previsto na lei.
2. Apoés a sua aprovacdo, compete a DAGF fazer a sua publicitacdo e o seu envio as
diversas entidades, nos termos da lei.
3. Osdocumentos originais e respetivatas das deliberacdes de aprovacdo devem ser
arquivadosa DAGF.
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CAPITULO IvDisponibilidades

SECCAOtITesouraria

Artigo 15.° - Disponibilidades
1. As disponibilidades de caixa e depdésitos em instituicdes financeiras sdo expressas
pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de
depositos, respetivamente.
2. As disponibilidades em moeda estrangeira deverdo ser expressas no balanco final do
exercicio ao cambio em vigor na data a que ele se reporta.

Artigo 16° - Numerario em caixa

1. A importancia em numerario existente em caixa ndo deve ultrapassar o montante
adequado as necessidades diarias do Municipio, respeitando um maximo de
10XiiiUii X

2. Sempre gue no final do dia se apure um montante superior ao limite afésdo, o
mesmo devera ser depositado em contas bancérias tituladas pelo municigia aol
seguinte.

3. Compete ao responsavel d&SF ou seu substituto, assegurar o depdésito diario em
instituicdo bancéria.

4. Os cheques serdo depositados no préprio dia ou, caso isso, ndo seja posstiral, no
seguinte ao da sua rececéo.

5. Em termos de pagamento, o Municipio da preferéncia as transferéncias bancarias por
via eletrénica.

Artigo 17° - Valores em caixa

1. Em caixa, na Tesouraria, podem existir os seguintes meios de pagamento pooserceir
em moeda nacional ou estrangeira:

a. Notas;
b. Moedas metalicas;
c. Cheques;

d. Vales postais.
2. E expressamente proibida a existéncia em caixa na Tesouraria de:
a. Cheques pré-datados;
b. Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas instituicdes bancérias;
c. Vales a caixa.
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Artigo 18° - Responsabilidade e dependéncia do tesoureiro

1. Os trabalhadores da TES sao responsaveis pelos fundos, montantes e documentos a
sua guarda.

2. O responsavel da TES responde diretamente perante o érgdo executivo pelo conjunto
das importancias que Ihe sédo confiadas.

3. Os demais trabalhadores em servico na TES respondem perante o respetivo
responsavel pelos seus atos e omissbes que se traduzam em situacBes de alcance,
qualquer que seja a sua natureza.

4. A responsabilidade por situacdes de alcance ndo € imputévedsponsavel, exceto
se, no desempenho das suas funcbes de gestdo, controlo e apuramento de
importancias, houver procedido com dolo.

5. O apuramento diario das contas, da responsabilidade do Tesoureiro, deve ter em
conta o disposto na lei.

6. As chaves e o cédigo do cofre encontraema posse do Tesoureiro e do trabalhador
da TES que o substitui.

Artigo 19° - Conferéncia diaria
Diariamente a TES confere os movimentos de entradas e saidas de caixa.
2. E, ainda, efetuada a conferéncia do total de disponibilidades na Tesouraria e os
movimentos de débito e crédito de documentos. Esta conferéncia é efetuada através
da folha de caixa, resumo de tesouraria e movimentos das contas de ordem.

=

Artigo 2Q° - Balanco a Tesouraria

1. O Balanco a Tesouraria € um dos métodos e procedimentos de controlo utitizealo
assegurar a salvaguarda dos ativos, a prevencao e detecdo de situacdes de ilegalidade,
a fraude e/ou erro, a exatidao e a integridade dos registos contabilisticos.

2. O Balanco a Tesouraria é efetuado na presenca do tesoureiro, através da contagem
fisica do numeréario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar por dois
trabalhadores a designar pelo responsavel da DAGF, sendo indicados com caracter de
rotatividade nas situagdes seguintes:

a. Trimestralmente e sem aviso prévio;

b. No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

c. No final e no inicio do mandato do 6rgdo executivo eleito odm@io que o
substituiu, no caso de aquele ter sido dissolvido;

d. Quando for substituido o tesoureiro.

3. No final do balango a tesouraria sao lavrados termos da contagem dos montantes sob
a responsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente da Camara Municipal, pelo dirigente parai efe
designado e pelo tesoureiro, nos casos referidos na alinea c) do n.° 2 do present
artigo, e ainda pelo tesoureiro cessante, nos casos referidos na alinea d) do n.° 2 do
presente artigo.

4. As diferencas apuradas deverdo ser explicadas pelo responsavel da TES, pelas titulare
do fundo de maneio e fundos de caixa e pelo responsavel pela reconciliagdo bancaria.
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SECCAO tlinstituicdes Bancarias

Artigo 21° - Abertura e movimento de contas bancéarias

1. Compete a Camara Municipal, sob proposta do presidente, decidir sobre a abertura de
contas bancérias, devendo as mesmas ser tituladas pelo Municipio de Evora

2. A movimentacdo das contas bancarias referidas no numero anterior € feita,
simultaneamente, pelo responséavel da TES (ou seu substituto legal) e pelo Presidente
da Camara (ou seu substituto legal, nas auséncias e impedimentos).

3. Apoés aprovacao pela CM deve a TES inserir na aplicacdo informatica a nova conta, no
plano de contas da classe 1. No caso da conta se destinar a projetos financiados ou
cofinanciados, devera informar o responsavel pelo acompanhamento do projeto.

Artigo 22° - Emisséo e guarda de cheques e outros valores

1. Os cheques sao emitidos na Tesouraria e assinados pelos responsaveis com
competéncia para o efeito.

2. Os cheques devem ser sempre objeto do adequado cruzamento.
3. Os cheques nao preenchidos estdo a guarda da Tesouraria.
4. Os cheques que venham a ser anulados, ap6s a sua emissao, ficam a guarda d

Tesouraria, e sdo arquivados sequencialmente, apOs inutilizacdo das assinaturas
(quando as houver).

5. Findo o periodo de validade dos cheques em transito, (seis meses contados dapartir

data de emissado) o responsavel da TES deve proceder ao respetivo cancelamento junto

da instituicdo bancaria.

E proibida a assinatura de cheques em branco e/ou ao portador.

5. Os cheques devem ser assinados na presenca dos documentos que 0S suportam,

devendo ser conferidos, nomeadamente quanto ao valor inscrito e ao seu destinatario.

As copias dos cheques emitidos devem ser arquivadas na Tesouraria.

8. No ato do pagamento, é aposto o carimbo na Ordem de Pagamento com naggig

"W P} U & P]*S v} } u-eu}l S u%} } viu vs] } v E]
cheque na referida ordem de pagamento.

9. As Caug0es e o0s originais das Garantias Bancarias, nomeadamente as respeitantes a
empreitadas, encontram-se depositadas na TES, apds o registo na respetiva conta de
ordem.

10. Sempre que, da realizacdo de pagamentos resultem retencdes para reforco de
caucles, cabe a TES garantir a movimentacdo das OperacBes de Tesouraria para

Depdsito Bancério especifico.

o

N

Artigo 23° - Cartbes de débito

1. Compete a Camara Municipal aprovar a ado¢ado de cartdes de débito como meio de
pagamento, devendo o referido cartdo estar associado a uma conta bancaria titulada
pelo municipio.

2. As despesas pagas com cartdes de débito devem respeitar as disposicdes legais e
contabilisticas previstas ho POCAL e na LCPA, pelo que se deve proceder a
cabimentacdo do montante total da despesa até a qual é autorizada a utilizacdo dos
referidos cartdes.
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3. Estes meios de pagamento apenas devem ser utilizados quando ndo seja possivel
utilizar qualquer outro meio de pagamento.

Artigo 24.° - Investimentos financeiros de curto prazo

1. Investimento financeiro de curto prazo é aquele que pode ser rapidamente realizavel,
normalmente com duragao inferior a um ano. Estes investimentos integranssecla
v disponibilidades, e estéo sujeitos aos seus critérios de valorimetria.

2. Sempre que haja disponibilidade temporaria de liquidez e para uma boa gés$do
ativos municipais deve o Municipio, por proposta do responsavel da DAGF,
devidamente autorizada pelo 6rgdo competente, efetuar aplicacdes financeiras,
consultando vérias instituicdbes de crédito, atenta a relacdo custo/beneficio da
operacéo.

3. E proibida a realizacdo de investimentos financeiros de risco, devenawetajdo
constar das propostas das instituices consultadas.

Artigo 25° - Reconciliagdo Bancéria

1. A TES deve manter permanentemente atualizadas as contas correntes referentes a
todas as instituicbes bancarias onde se encontrem contas do municipio.

2. A SPM deve efetuar a reconciliagdo bancaria numa base mensal e a sua elaboragéo
nao deve ir além dos quinze dias subsequentes relativamente ao més a que reportam,
através de um trabalhador, designado para o efeito pelo responsavel da DAGF, que
ndo tenha acesso a movimentacao das respetivas contas correntes.

3. Para além destas reconciliagbes devem ser efetuadas outras com carater aleatorio, a
realizar por um trabalhador a designar pelo responsavel da DAGF.

4. De todas as reconciliagbes sera lavrado um termo de conferéncia assinado por todo
0S seus intervenientes.

5. Quando se verifiqguem diferencas nas reconciliacdes bancarias, por periodo superior a
30 dias, estas séo averiguadas, prontamente regularizadas e comunicadas ao dirigente.

6. Os movimentos passiveis de regularizacdo devem ser devidamente discriminados,
devendo o trabalhador responsavel pela reconciliagdo apor na parte da
AK e @A }lipeSI(] ).} & epud E }v]o] } de E] U } §]
documento e a data em que procedeu a correcao.

7. Concluidas mensalmente, as reconciliacdes bancérias séo visadas pelo responsavel da
DAGF e os suportes em papel arquivados sequencialmente em pasta propria por
instituicAo bancéria, com os extratos de conta corrente dos bancos e o extrato de
conta respetivo da contabilidade.

SECCAO HtIFundos de Maneio

Artigo 26° - Fundos de Maneio
Os fundos de maneio sdo objeto de Regulamento préprio, nos termos bt po
2.9.10.1.11. do POCAL.
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SECCAO IwFundos de Caixa

Artigo 27.° - Fundos de Caixa
Os fundos de caixa sdo objeto de Regulamento préprio, nos termos do ponto
2.9.10.1.11. do POCAL.

CAPITULO V- RECEITA

SECCAOtIDisposicbes Gerais

Artigo 28° - Ambito de aplicacéo
As normas seguintes definem os procedimentos de liquidagdo, notificacdo, cobranca

voluntéria e arrecadacgéo da receita, bem como o procedimento referente a transferéncia
para cobranga contenciosa e coerciva.

Artigo 29° - Elegibilidade
A receita s6 pode ser liquidada e arrecadada se for legal e tiver sido objeto de inscri¢éo
orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada para além dos valores inscritos
no orcamento, competindo aos respetivos servicos emissores a verificagdo antecipada
destes requisitos.

Artigo 3Q° - Contabilizacao e arrecadacao de receitas
1. O processo de contabilizacdo da receita compreende dois momentos distintos:
a. Liquidacao, que consiste na determinagdo do montante exato que a autarquia
tem a receber de terceig)
b. Cobranca, que consiste na entrada, nos cofres da autarquia, das receitas.
2. Toda e qualquer receita emitida pela Camara Municipal de Evora €, sempre, dbjeto
emisséo do correspondente documento de receita.
3. E proibida a arrecadacéo de quaisquer receitas municipais sem o registo da respetiva
liquidacéo.
4. Os documentos de receita objeto de reporte fiscal sdo classificados como faturas e séo
objeto de registo com n.° sequencial, de acordo com as normas inerentes ao E-Fatura.

5. Os servigcos emissores de receita tém acesso a aplicagdo POCAL para emissdo dos
documentos de receita, competindo-lhes o controlo da respetiva arrecadacéo.
6. Compete a TES proceder a arrecadacado das receitas municipais mediante documentos

emitidos (documento de receita/fatura) pelos servigos emissores de receita.
7. Os documentos de receita sdo emitidos em duplicado, tendo os seguintes destinos:
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a. O original fica na posse da entidade que pagou, depois de validada/carimbada
pela TES;
b. O duplicado fica na posse do servico emissor.

8. Os valores diariamente recebidos na TES devem ser depositados em InstituicGes
bancarias no préprio dia ou, por motivos fundamentados, no dia seguirdetieylo
excecional.

9. Os recebimentos provenientes de operacBes de tesouraria deverdo ser depositados
numa conta propria e especifica para o efeito, evidenciando diariamente de uma
forma clara e inequivoca no balancete o valor total retido.

10. O responséavel da TES confere diariamente o total dos valores recebidos com o

somatorio dos documentos cobrados. Para tal, deverd confirmar o duplicado dos
documentos de receita rececionados dos servicos emissores com valores recebidos e
com a numeracgao sequencial dos mesmos para verificar se existem documentos de
receita que ndo foram recebidos.

11. ApOs o que devera extrair da aplicacdo informética a folha de caixa e o resuimo diér
de tesouraria, procedendo a assinatura no campo respetivo e remetendo para o
trabalhador designado pelo responsavel da DAGF, que apoOs verificacdo dos
movimentos 0s submetera & assinatura do Presidente daa@am

Artigo 31.° - Confrontagdo dos dados da Receita

1. A confrontagdo dos dados da receita € efetuada pela DAGF, mediante o cruzamento de
valores dos mapas emitidos pela TES com os montantes evidenciados no arapa di
de receitas remetido pelos servicos emissores de receita.

2. A TES deve enviar diariamente e no final do més informacdo com o tadal do
recebimentos e pagamentos do més para a DAGF, para que esta cruze os valores com
0s mapas de controlo orcamental e com os saldos e lancamentos contabilisticos.
verificarem-se discrepancias, estas deverdo ser prontamente retificadas apos
apuramento dos motivos e respetivas responsabilidades.

Artigo 32° - Formas de recebimentos

1. Os documentos de receita/fatura podem ser pagos por numerario, cheque,
transferéncia bancaria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio
legal, disponibilizado para o efeito.

2. Os recebimentos em numerario referentes a transacdes de qualquer natureza nao
podem excederos valores previstos no artigo 63-E da LGT, alterada pela Lei n°
92/2017, de 22 de agosto.

3. A aceitacdo de cheque como meio de pagamento depende dos seguintes requisitos:

a. O montante nele inscrito ndo pode diferir do montante correspondente ao
documento que lhes corresponde (documento de receita/fatura);

A data de emissao deve coincidir com a data da sua entrega;

Deve ser emitido & ordem do Municipio de Evora e cruzado;

Deve ser aposto no verso o hiumero do documento que |Ihe corresponde;

Caso o pagamento seja efetuado por entidade diferente do titular, para além

do referido na alinea anterior deve ser colocado o contacto telefonico da

entidade pagadora.

©caoo
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Artigo 33° - Valores recebidos por correio

O servico que rececione qualquer valor por correio, devera, sendo cheques néao

cruzados proceder ao seu cruzamengode seguida enviar para o respetivo servico

emissor de documentos de receita.

2. Apoés a rececdo dos valores em causa, 0 servico emissor da receita valigativaes
documento e remete para a TES para arrecadacéo da receita.

3. A TES, apoés efetuar as operacBes mencionadas nas alineas anteriores, entrega o

original do documento ao servico emisgica responsavel pelo envio a entidade que

pagou.

=

Artigo 34° - Valores recebidos por Multibanco

1. Os valores recebidos através de Multibanco dever&o ser objeto de reconciliacag diari
a realizar por um ou mais trabalhad@sra designar pelo responsavel da DAGF.

2. Diariamente deve o servico emissor proceder ao encerramento do Multibanao, est
operacgao corresponde a transmissao da informacao e ao crédito respetivo na conta.

3. Ao trabalhador responsavel da TES devem ser enviados diariamente os documentos de
receita cuja liquidacdo foi efetuada por multiban@que procedera a consulta do
extrato bancdrio, validando a entrada do valor no banco respetivo.

Artigo 35° - Postos de cobranca pelos servigos municipais externos

1. Os postos de cobranca sé&o extensdes da tesouraria municipal que ndo assume
natureza de servicos emissores de receita e que, nesses termos, procedem apenas a
cobranca de valores que devem ser depositados em conta bancaria do Municipio ou
entregues na Tesouraria semanalmente.

2. Haverd postos de cobranca nos locais em que se considere til para os wgentes
justificavel na otica do interesse municipal, mediante prévia aprovacdo da ®M, so
proposta do responsavel da DAGF.

3. A extingdo dos postos de cobranca é proposta pelo responsavel da DAGF, precedida de
parecer dos servicos em causa, devendo ser aprovado pela CM.

4. Sem prejuizo de outros locais que venham a ser aprovados, consideram-se, nos termos
do n.° 1, os seguintes postos de cobranca:

Piscinas Municips

Posto de Turismo;

Teatro Garcia de Resende;

Arena de Evora;

Balc&o Unico;

Seccdo de Receitas;

Aerddromo de Evora;

Cemitérios;

Canil;

j. PITE.

5. A entrega diaria de receita na TES é obrigatoriamente acompanhada de documentos
de receita emitidos pelos servicos emissores.

6. Para os efeitos do disposto no ndmero anterior, cada local de cobramgaute
responsavel pela boa cobranca e prestacdo de contas, que elaborar4d um mapa resumo
diario, tendo por base os documentos de receita emitidos.

TT@mo o0 T
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Artigo 36° - Devolucéo de cheques

1. Caso se verifique a devolucdo de cheques por parte das instituicbes bancarias, por
falta de provisdo ou outro motivo, o responsavel pela TES deve informags@ato,
tal facto ao seu superior hierdrquico e dar conhecimento ao responsavel pelo servico
emissor da receita, contactar a entidade emissora e, sendo caso disso, devera
proceder de acordo com as regras previstas no Regime juridico dos cheques sem
provisao.

2. Caso a situacdo ndo seja regularizada de imediato, o responsavel da TES devera
elaborar informacao de forma a ser extraida certiddo de divida.

3. Compete a DJ, tomar as medidas necessarias para que o Municipio seja ressarcido pelo
emissor do cheque de todas as despesas bancarias inerentes a devolugao.

Artigo 37.° - Receitas de proveniéncia desconhecida

1. Todo e qualquer valor monetério creditado em contas bancérias do municipio, cuja
proveniéncia ndo tenha sido possivel identificar dav@R, mediante informacédo da
TES, promover o registo de entrada das mesmas como um adiantamento,
contabilizando em paralelo uma entrada de fundos por operacdes de tesouraria.

2. Se trimestralmente ndo se conseguir identificar a que diz respeito a verba creditada, a
mesma sera contabilizada como uma receita orgamental, afetando o orgamento na
rubr ] AKUSE « E ]S emepi@E autorizagdo do responsavel da DAGF e
Presidente da Camara.

Artigo 38.° - Inutilizacdo de documentos

1. Os documentos de receita/fatura devem ser inutilizados no dia da suadmisslo
servico emissor com fundamento em erro devidamente identificado e justificado
U%} "} « EA + «  lu }vZ ]Ju v3}dojseéRigo%o}ve A 0

Artigo 39° - Anulacao de receita

1. Atendendo ao principio da segregacdo de fung¢des, ndo podem 0s servicos emissores
anular os documentos de receita que emitem.

2. A anulacdo de determinada receita é da competéncia da Camara Municipal, sob
proposta do Presidente, assente em informacéo devidamente fundamentada, de facto
e de direito, pelo servico responsavel pela proposta de anulagéo.

3. O documento de anulagédo da receita € emitido e conferido pelo(s) trabalhajlor(e
designado(spelo respetivo dirigente.

Artigo 4Q° - Restituicdo da receita

1. A restituicdo consiste na obrigacdo de reembolsar ou restituir um determinad
montante, recebido indevidamente.

2. Compete ao servico emissor da receita, indevidamente recebida, prestar afaom
fundamentada, de facto e de direito, ao Presidente da Camara sobre os maéivos d
arrecadacao indevida, para que este possa autorizar a correspondente restituicao.

3. Apods a autorizacdo referida no nimero anterior, 0 servico emissor deve remeter

informacdo a SC para que esta proceda a restituicdo, caso seja por ordem de
pagamento. Se a restituicdo da receita for efetuada por estorno a receita, a
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informacdo deve ser remetida a SPM, para emissdo do estorno e posterior
recebimento na Tesouraria.

Artigo 41° - Responsabilidades

1. A responsabilidade por situacdes de alcance é imputdvel aos trabalhadores que
procedem a cobranca da receita devendo o responsavel da TES, no desempenho das
suas fungdes, proceder ao controlo e apuramento das importancias entregues.

2. A responsabilidade por situacbes de alcance é imputavel ao responsavel da TES
quando, no desempenho das suas funcdes de gestdo, controlo e apuramento de
importancias, e concluir ter procedido com dolo.

SECCAO tIProcesso de Execucéo Fiscall

Artigo 42.° - Instauracao de processo de cobranca coerciva

1. E da responsabilidade da DAGF promover a analise dos saldos devedores e enviar a
respetiva entidade, comunicagcdo, com a informagcdo das datas a partir das quais
comecam a correr juros de mora e tem inicio o processo de cobranca coerciva.

2. Nos termos do CPPT, quando néo ocorra o pagamento das taxas e outrassreceita
municipais, a DAGF procede a elaboracéo de:

a. Certidbes de divida provenientes de receita de natureza fiscal com vista a
instrucdo do processo de execucao fiscal pelo servico competente;

b. Relatérios de divida da receita de natureza nao fiscal, a fim de remeter a DJ
para ser intentada acgéo judicial.

Artigo 43.° - Citacdo

1. A citacdo € emitida pela DJ e corresponde ao ato destinado a dar conhecimento ao
executado de que foi proposto contra ele determinada agéo.

2. O aviso de citacdo contém, nos termos da lei, 0 prazo para pagamento dks diwin
informacé&o de que o mesmo € acrescido de juros de mora e custas, calculados a partir
da data da emisséo da citagao.

3. O aviso de citacao refere, ainda, que o executado pode:

a. Apresentar oposi¢cao escrita;
b. Requerer o pagamento em prestacoes;
c. Requerer a dacdo em pagamento.

Artigo 44.° - Cobranga coerciva

1. Sendo a cobranca efetuada dentro do prazo estipulado no aviso de citagdo, os
procedimentos de pagamento da divida desenvolvem-se nos termos do previsto na
presente NCI, devendo o funcionario ou agente em servigo na TES cobrar ovosspeti
juros de mora e custas do processo executivo, e fazer a anotagcdo da cobranca na
respetiva guia de débito, entregando-se o original ao executado, remetendo-se o
duplicado a DAGF.

2. Decorrido o prazo legal, sem que se verifigue o pagamento da divida, exis&a, nos
termos da lei, fundamento para suspender a sua execucao, 0 processo prossegue a sua
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tramitacdo legal, designadamente, penhora de salarios, contas bancarias e demais
diligéncias previstas no CPPT.

CAPITULO MIDESPESA E CONTRATACAO PUBLICA

SECCAOtIDESPESA

Artigo45.° - Principios e Regras para a realizacdo da despesa

1. Na execugdo do orgamento da despesa devem ser respeitadas as regras e 0s principios
definidos no POCAL, na LCPA e ainda nas normas legais disciplinaderas do
procedimentos necessarios a aplicagdo da mesma

2. O Orgamento prevé as despesas a realizar com vista a concretizagdo dos objetivos
definidos no &mbito das atribuicbes da Camara Municipal, obedecendeeqositos
da legislagédo em vigor.

3. As despesas apenas podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para
além de serem legais, estiverem inscritas no orgcamento com dotacao igual ou superior
ao cabimento e ao compromisso e, no caso de investimentos se estiveserntas no
or¢camento e PPI.

4. Nao podem ser propostas pelos servicos despesas que ndo se encontrem devidamente
justificadas quanto a sua legalidade, utilidade e oportunidade.

5. A cada fase do processamento das despesas corresponde um registo contabilistico,
designadamente:

a. Cabimento;

b. Compromisso;
c. Processamento;
d. Liquidacao;

e. Pagamento.

6. E possivel efetuar o cabimento prévio de verbas a pedido dos servigos requisitantes,
que informam da necessidade do cabimento e da extingdo do mesmo, conelmase
documentos escritos devidamente assinados e validados pelos responsaveis dos
Servigos.

7. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas
cumulativamente as seguintes condicoes:

a. Verificada a conformidade legal da despesa;

b. Emitido um numero de compromisso valido e sequencial que é refletido na
nota de encomenda e requisicdo externa;

c. Verificadaaexisténcia de fundos disponiveis.

8. Para que um compromisso possa ser efetuado é obrigatéria, além dossalar
despesa e respetivo CPALlisponibilizacdo dos seguintes dados: nome do fornecedor,
contribuinte, morada e contacto.

9. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro
ser processados por conta das verbas adequadas do orcamento do ano seguinte.

10. Tendo em vista o pagamento dos encargos assumidos por conta do orcamearto do
em prazo exequivel, fica a DAGF autorizada a definir uma data limite para aceitacédo de
pedidos de requisi¢cdes externas para aquisicao de bens e servicos.
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Artigo 46° - Tipos de despesa e tramitacéo

1. Consideram-se as seguintes tipologias de despesa:
a. Despesas relativas a transferéncia de verbas e/ou subsidios cuja natureza seja
corrente ou de capital,
b. Despesas com empreitadas de obras publicas;
c. Despesas com a aquisi¢do de bens e servicos, de natureza corrente ou capital;
d. Locacdo de bens mdveis e iméveis.
2. As despesas mencionadas na alinea a) do numero anterior sdo aprovadas pelo 6rgao
executivo e tramitadas nos termos do POCAL e da NCI.
3. As despesas mencionadas em b), ¢) e d) sdo aprovadas pelo 6rgdo competente e
tramitadas nos termos do CCP, POCAL e NCI.
E, obrigatoriamente, utilizada a plataforma eletronica no caso de concursosqsibli
5. Compete a SCA a tramitacdo na plataforma eletrénica.

»

Artigo 47.°- Conferéncia e registo da despesa

1. Todas as faturas ou documentos equivalentes sdo registados no sistema de gestao
documental e de imediato encaminhados para a SC que procedera ao seu registo
inicial u faturas em@E } v Elv ] _X

2. A fatura devera estar emitida de acordo com a lei e identificar sempre o tipo e o
numero de requisicao externa e consequente nimero de compromisso, ou dooument
gue serviu de suporte a adjudicacdo. Caso existam faturas recebidas com mais de uma
via, é aposto nas copias, de forma clara e evidente, um carimbdudicado .

3. A SCSCA procedem ao envio das faturas para confirmacdo dos responsaveis dos
servigos requisitantes.

4. Os servicos requisitantes devolvem a fatura confirmada/validada a SC no prazo
méximo de 8 dias Uteis contados a partir da sua recegao.

5. Se o0 servigco requisitante detetar alguma incorrecdo, nomeadamente se néo for o
responsavel pela despesa, deve devolver a fatura com a indicacéo do erro observado.

6. Da conferéncia deve constar informacédo clara e precisa da rece¢do dos bens e sua
localizagdo inequivoca, ou da prestacdo do servico, a data de confirmagdo do
documento, a assinatura, o cargo e a identificacdo legivel do trabalhador que procede
a sua conferéncia.

7. Para efeitos da validagdo das faturas, os servigcos devem confrontar a fatura com o
auto de medicéo de trabalhos executados, caso se trate de empreitadas, ou, no caso
de bens adquiridos, com o documento que suportou a entrega e com a requisi¢cao
externa ou os documentos de aquisicdo externa ou, quando se justifique, @dpia
contrato associado a requisigéo.

8. A fatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que temha sid
objeto. No caso de faturas eletrénicas, ndo sendo possivel apor as conferéncias e
registos diretamente no documento, estas mencdes sdo colocadas em campos
proprios do processo.

9. Apds processamento da fatura, compete a SC:

a. Informar a SPM, para que, sendo caso, promovam a inventariagdo e demais
registos, nos termos da lei;

b. Registar na Contabilidade de Custos, para apuramento de custos e imputacao
ao respetivo centro de custos;

c. Conferir, caso haja, a nota de lancamento de movimentacdo de stock
gerada pelo movimento;

d. Arquivar.
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Artigo 48° - Desconformidade nos documentos dos fornecedores

1. As faturas, ou documentos equivalentes, que ndo cumprirem 0s requisitos legais
deverdo ser devolvidos.

2. Canpete a SC ou ao servico requisitante contactar os fornecedores para que estes
procedam a correcao das desconformidades ou proceder a sua devolucéo.

3. Todas as devolucbes de documentos a fornecedores sdo efetuadas por oficio e/o
correio eletrénico, o qual é objeto de registo no sistema de Gestdo Doculnenta
digitalizacdo e associacao a processo eletrénico.

Artigo 49° - Tramitacdo do processo de liquidacao/pagamento

1. Compete a SC, a emissado de relatério mensal com despesa a pagar, identificando
todos os documentos credores que se encontram, ou venham a encontrar em atraso
no decurso desse més, por forma a definir o plano de pagamentos e a eventual
reducdo dos pagamentos em atraso.

2. Compete a SC proceder a emissao das ordens de pagamento, de acordo com o plano
de pagamentos elaborado pelo responsavel do DAP ou da DAGF, sob orientacdo do
Presidente da Camara, se:

a. Afatura se encontrar processada;

b. Dependendo do caso, existir informacgéo interna, documentos de despesa e
deliberacdo ou despacho competente;

c. Quando se justifique, as ordens de pagamento devem ser acompanhadas de
Protocolos/Acordos/Contratos t Programa, devidamente aprovados e
assinados;

d. Tiver sido comprovada a regularizacdo da situacdo declarativa e contributiva
perante a Administracdo Tributaria e as Instituicdes da Seguranca Social, nos
termos da legislacéo em vigor.

3. As ordens de pagamento sdo conferidas pelo trabalhador que as emite e pelo
responsavel pel&C visadas pelo responsavel da DAGF e autorizadas pelo Presidente
da Camara ou por quem tenha competéncia para o efeito.

4. Sempre que 0s pagamentos sejam efetuados por cheque, este é emitido pela TES,
apenso a respetiva ordem de pagamento e assinado pelo Tesoureiro e pelo Presidente
da Camara ou por quem tenha competéncia para o efeito

5. As ordens de pagamento, depois de cumpridas as formalidades referidas nessim
anteriores, sdo remetidas a TES para pagamento.

6. Nos documentos de base da despesa em suporte de papel, deve o trabalhador da
tesourarial v} ulu v8} } % P u v3}U %} E (JEuU pPB_N o }
com a respetiva data, a fim de evitar que 0os mesmos possam ser apresentados
novamente a pagamento.

7. No caso de documentos em suporte eletronico serdo adotados os correspondentes
procedimentos legais.

8. Compete a TES informar a SC no sentido de garantir a emissdo atempada de ordens de
pagamento cujo pagamento seja processado automaticamente, nomeadamente no
gue diz respeito a amortizacdo de empréstimos, prestacbes de Leasing, factorings,
encargos de cobranca e outros cujo processo de pagamento automatico tenha sido
previamente autorizado.

9. A TES confere diariamente o total dos pagamentos efetuados com o somatorio das
ordens de pagamento, apds o que deverd extrair da aplicacdo informética a folha de
caixa e o resumo diario de tesouraria, procede a assinatura no campo respetivo e
remetendo para o trabalhador designado pelo responsavel do DAP ou da DAGF, que
apos verificacdo dos movimentos 0s submetera a assinatura do Presidente da Camara
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10. Compete a SC o arquivo dos documentos de despesa em suporte papel que deve ser
efetuado em pastas por ordem sequencial de nimero de ordem de pagamento.

Artigo 5Q° - Meios de pagamento

1. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancérias eletrénicas ou por ordem ao banco.

2. Em numeréario apenas devem ser efetuados pequenos pagamentos, na medida do
estritamente necessério, até ao montante maximo por destinatario de 70p,8éndo
que, no que se refere a despesas financiadas por fundos comunitérios, o limite
anterior pode ser reduzido atendendo a especificidade das regras em vigor.

4. Os pagamentos em numerdario referentes a transacdes de qualquer natureza nao
podem exceder os valores previstos no artigo 63.° da LGT, alterada pela Lei n°
92/2017, de 22 de agosto.

3. O pagamento das remuneracdes e abonos dos membros dos 6rgaos, dos
trabalhadores e dos demais colaboradores do Municipio serd sempre efetuado por
transferéncia bancaria, exceto em situagdes pontuais, devidamente fundamentadas e
autorizadas pelo Presidente da Camara, ou por quem o substitua.

4. Compete aSC aquando da elaboracdo das Ordens de Pagamento, com vista aos
pagamentos, zelar pelo cumprimento das normas legais no que diz respeiliol@de
das declaracdes de nao divida.

Artigo 51° - Regras de execucédo contabilistica (més de dezembro)

No final de cada exercicio econémico e até a data em que este se encerra, todas as faturas ou
documentos equivalentes sao registados no ultimo dia Gtil do ano, para qos tiicustos e
proveitos sejam reconhecidos no periodo em que efetivamente ocorrem.

SECCAO tIContratagio Publica

Artigo 52.° - Planeamento e Organizacao

1. No desenvolvimento das suas atividades, o municipio assegura o cumprimento dos
principios da igualdade e da concorréncia, adotando os procedimentos necessarios
com vista a adjudicacdo de contratos publicos ou de atos passiveis de contratos
publicos previstos na legislacéo vigente.

2. As aquisicdes de bens e servicos necessarias a atividade do municipio devem ser
planeadas aguando da preparacdo do Orgcamento, tendo por base uma avaliacdo clara
e objetiva das necessidades, a fim de que possam integrar convenientemente o
or¢camento.

3. A autorizagéo para a realizagédo de despesa é a que decorre da lei em vigor.

4. Para cada procedimento e/ou projeto do municipio devem os servigngifidar o
respetivo gestor do contrato, que tem a funcdo de acompanhar permanentemente a
execucao deste, nos termos previstos no CCP.
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Artigo 53.° - Garantias de concorréncia

1. Nos procedimentos por ajuste direto, os servicos devem consultar, preferencialmente,
trés entidades para apresentacéo de propostas.
2. Excecionam-se do disposto no himero anterior as seguintes situacdes:
a. Contratacdo com recurso a acordos-quadro ou centrais de compras;
b. Ajuste direto com fundamento em critérios materiais, nos termos do CCP;
c. Em casos de estado de necessidade e urgéncia, devidamente fundamentados;
d. Outros casos, a autorizar pelo Presidente da Camara.

Artigo 54° - Processo de aquisi¢céo e Controlo

1. As aquisi¢cbes sao regra geral asseguradas sob o ponto de vista processual pela SCA, a
guem também cabe identificar qual o procedimento adequado a adotar de acordo
com a legislacdo em vigor.

2. Compete ao servigo requisitante:

a. Garantir, nas situagdes em que o procedimento tenha reflexos em mais do que

um exercicio econémico, a respetiva reparticdo da despesa através de
informacdo de cabimentacdo para exercicios seguintes, bem como garantir a
existéncia de prévia autorizagdo para encargos plurianuais e a sua inscricao
nos documentos previsionais, quando esta € exigida.

b. O controlo do prazo contratual dos contratos de aquisicdo de bens e prestacéo
de servicos;

3. Periodicamente, a SCA deve proceder ao controlo por cruzamento entre a verificacao
das notas de encomenda por movimentar e a analise das requisicdes externas
contabilisticas sem faturacao das requisi¢cdes externas emitidas e ainda ndo satisfeitas,
efetuando as diligéncias que achar convenientes junto dos servi¢o requisitante e/ou
fornecedor.

Artigo 55.° - Ajuste direto simplificado

1. Entende-se por ajuste direto simplificado a aquisicdbehs ou servicos, cujo valor de
aguisicao seja igual ou inferior a 5.000 euros, exceto IVA.

2. A aquisicdo de um bem ou um servigco pode surgir a partir da identificagdo ae um
necessidade por parte dos servigos, ou pode surgir por indicacdo dodroe do
executivo.

3. No caso da necessidade de bens ou servicos que ndo possam ser satisfeitos pelos

servicos municipais, devera o servigo requisitante solicitar ao Presidente da Camara ou

a quem tenha competéncia delegada, preferencialmente através do sistema de gestéo

documental, autorizacéo para a realizagdo da despesa.

A autorizagdo anterior é condicionada a existéncia de cabimento e fundos disponiveis.

5. ApOs obtencdo da autorizacdo para realizacdo da despesa, 0 servigo requisitante
enviaa a SCA, juntamente com uma requisicdo efetuada na respetiva aplicagdo
informética.

6. Os documentos referidos no nimero anterior tém, obrigatoriamente, que especificar
as quantidades, as especificidades dos objetos a adquirir e o preco base.

7. No caso da aquisicdo de servicos, 0 procedimento devera verificar o previsto em
legislacdo especifica, designadamente n@k; la exemplo do parecer prévio, se
aplicavel.

8. Cabe a SCA solicitar & SC a emissao do cabimento

B
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9. Se nao for possivel efetuar o cabimento, a SCA informa o servi¢co requisitarge dess
facto, ficando o processo a aguardar modificacdo aos documentos previsionais.

10. Mediante a autorizacdo e a requisi¢cédo interna a SCA elabora a nota de encomenda e
requisicao externa contabilistica.

11. A requisicdo externa € assinada pelo Presidente da Camara, substituto legal ou por
quem tenha competéncia para o efeito.

12. A nota de encomenda é assinada pelo responsavel da DAGF, apds a assinatura da
requisicao pelo Presidente da Camara ou substituto legal.

13. Anota de encomenda é enviada ao fornecedor, ficando o restante processo arquivado
na SCA até a rececao da fatura devidamente visada, sendo posteriormente remetido a
SC.

Artigo56.° - Aquisicao de Bens e Servicos (exceto ajuste direto simplificado)

1. A aquisicdo de um bem ou um servico pode surgir a partir de uma necessidade
identificada pelos servigos técnicos do municipio, ou pode surgir paragét dos
membros do executivo, que da instru¢cdes ao servico para o desenvolvimento do
procedimento concursal.

2. No caso da necessidade de aquisicdo de um bem ou um servico que SsEEINPSer
satisfeitos pelos servicos municipais, deverd o servico requisitante solicitar ao
Presidente da Camara ou seu substituto legal, preferencialmente através do sistema
de gestdo documental, autorizacdo para a realizagdo da despesa.

3. A autorizagdo anterior é condicionada a existéncia de cabimento e fundos disponiveis.

4. Ap6s obtencdo da autorizacdo para realizacdo da despesa, 0 servigco requisitante
envia-a a SCA, juntamente com uma requisicdo efetuada na respetiva aplicacdo
informatica.

5. Os documentos referidos no niumero anterior tém, obrigatoriamente, que especificar
asquantidades, as especificidades dos objetos a adquirir e o prego base.

6. No caso da aquisicdo de servicos, o procedimento devera verificar o previsto em

legislacao especifica, designadamente nas LOE, a exemplo do parecer prévio, se

aplicavel.

Cabe a SCA solicitaB&a emissao do cabimento.

8. Se néo for possivel efetuar o cabimento, a SCA informa o servigo requisiease
facto, ficando o processo a aguardar modificacdo aos documentos previsionais.

9. ApOGs a existéncia de cabimento, compete & SCA a elaboracdo das pecas
procedimentais, designadamente: caderno de encargos, convite ou programa de
concurso e informacéo de abertura.

10. As pecas procedimentais, devidamente assinadas pelo Presidente da Camara, seu
representante legal, ou Vereador com competéncia delegada, s&o enviadas,
preferencialmente pelo sistema de gestdo documental, ao responsavel da SCA para
efeitos de tramitacdo do procedimento, nomeadamente a submisséo na plataforma de
contratacdo publica, quando aplicavel.

11. Compete ao gestor do cont@ a gestdo e o acompanhamento das varias fases dos
procedimentos, sendo da responsabilidade da SCA a tramitacdo dos procedimentos na
plataforma de contratacao publica.

12. Compete a SCA, nos termos do artigo 127° do CCP, proceder a publicitegzdo d
contratos, através dos relatorios de formacao e de execucdo de contrato, no Portal dos
Contratos Publicos (BaseGov).

13. O acompanhamento da execucdo dos contratos cabe ao gestor do contrato.

N
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Artigo 57.° - Empreitadas

1. A realizacdo de uma empreitada pode surgir a partir da identificacdo de uma
necessidade por parte dos servicos técnicos do municipio ou por indicaso
membros do executivo.

2. O inicio do procedimento conducente a realizacdo de uma empreitada matesaliz
na elaboracdo de uma justificacdo da necessidade, da responsabilidade do servigco
requisitante, a submeter ao Presidente da Camara ou substituto legal.

3. Compete ao servico requisitante verificar previamente ao procedimento de realizacao
da despesa, através de consuldaSPM, se os bens objeto da intervencdo séo
propriedade do municipio e estdo devidamente inscritos nas respetivas matrizes e
registo predial.

4. Apb6s o cumprimento do referido nos numeros anteg®ro servico requisitante

remete o0 processo a SCA, assegurando a existéncia da seguinte informagao:

designacdo da obra a realizar, montantes previstos para o (s) ano (s) ecorgmico
bem como, se aplicavel, a rubrica do plano plurianual de investimentos a afetar.

Cabe a SCA solicitar & SC a emisséo do cabimento

6. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, a SCA informa o servico requisitarge dess
facto, ficando o processo a aguardar modificacdo aos documentos previsionais.

7. Apds a existéncia de cabimento, a SCA desenvolve as pecas procedimentais
necessarias a contratacdo que, depois de assinadas pelo 6rgdo competente, sao
enviadas, preferencialmente pelo sistema de gestdo documental, ao responsavel da
SCA para efeitos de tramitagdo do procedimento, nomeadamente a submissédo na
plataforma de contratacao publica, quando aplicavel.

8. Compete ao gestoralcontrato, a gestdo e o0 acompanhamento das varias fases do
procedimento de uma empreitada, sendo da responsabilidade da SCA a tramitacdo dos
procedimentos na plataforma de contratagdo publica.

9. Compete a SCA, nos termos do artigo 127° do CCP, proceder a publidtz;ao
contratos de empreitada, através dos relatérios de contratacdo, no Portal dos
Contratos Publicos (BaseGov).

10. O acompanhamento da obra cabe a DOM, a quem compete enviar os autos de
medicao dos trabalhos executados a DAGF acompanhados de todas as informacées
gue tenham implicacdo contabilistica e financeira. Constam obrigatoriamente
daquelas informagfes os trabalhos a menos, erros e omissdes, trabalhos a mais e
revisdes de precos.

11. Com a concluséo da empreitada, a DOM envia a SPM para efeitos de inventariacdo, os
autos da rececéo provisoria e a respetiva conta final.

12. Competeao DSO a comunicacdo do relatério final de obra no Portal dos Contratos
Puablicos (BaseGov), no prazo de dez dias a contar da assinatura da conta fimal da ob
ou da data em que a conta final se considere aceite pelo empreiteiro, no®dedo
previsto no artigo 402° do CCP.

o

Artigo 58.° - Caucao/ garantia

1. Sempre que seja exigida a prestacdo de uma caucdo, o fornecedor pode optar pelas
modalidades previstas na legislacdo em vigor e envia o respetivo doomment
comprovativo para 0 municipio.

2. Nas empreitadas, caso exista lugar a retencdes no ato de pagamento, que revistam a
natureza de caucao, os respetivos valores sdo depositados pela TES em instituicdo
bancéria em nome do prestador, & ordem do municipio e registados em "Operacdes de
Tesouraria”.
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3. Para efeitos da liberacdo parcial ou total da caucdo, 0s servicos téchicos que
acompanham o procedimento apresentam proposta fundamentada ao 6rgao
competente para autorizar, remetendo-aSCpara efetuar as respetivas operacoes
contabilisticas.

4. No caso das empreitadas, para que seja efetuada a liberacdo parcial ou total da
caucdo/ garantia, 0S servicos responsaveis pelo acompanhamento devem
disponibilizar os seguintes documentos:

a. Auto de recec¢do provisoria,;

b. Auto de rececdo definitiva;

c. Conta final da empreitada;

d. Certidao e inquérito administrativo, no caso de existir.

5. No momento da apresentacdo do auto de rececao proviséria, deve a SC verificar a
existéncia de saldo no valor cabimentado e requisitado da empreitada, e proceder a
sua anulagéo.

Artigo59.° - Elaboracao de Contrato e Visto do Tribunal de Contas

1. Os contratos escritos celebrados pelo municipio sdo elaborados pela DJ, que os
numera sequencialmente, de acordo com o ano a que respeitam.

2. Os contratos escritos sé8o arquivados nos respetivos dossiers do procedimento
concursal, sendo simultaneamente digitalizados e arquivados em pasta digital.

3. No caso do ato ou contrato estar sujeito a visto prévio do Tribunal d&a§aompete
a DJ, em colaboracdo com o servico requisitante e DAGF, remeter ao Tdbunal
Contas a documentacao de suporte necessaria, de acordo com a legislacéo aplicavel.

4. As aquisicdes de bens ou de servicos de montante inferior ao limite indicado no
namero anterior, devem ter o correspondente processo devidamente organigado
disponivel para apreciacdo pelo Tribunal de Contas em sede de fiscalizacdo
concomitante ou de fiscalizacdo sucessiva.

SECCAO HIEndividamento e crédito

Artigo 6Q° - Endividamento e regime de crédito

1. A contratualizacdo de empréstimos de curto, médio e longo prazo deve ser efetuada
nos termos das disposicdes legais aplicaveis a esta matéria.

2. A proposta de decisédo sobre a contracdo de empréstimo a ser submetida a apreciacao
dos 6rgaos executivos e deliberativo € acompanhada de um mapa demonstrativo da
capacidade de endividamento do Municipio, bem como de relatério de avaliso
propostas recebidas, justificando os critérios e a razéo da opc¢ao.

3. Compete a DAGF manter, em suporte adequado e devidamente atualizado, um
processo por cada empréstimo de que conste uma conta corrente atualizada, os
documentos justificativos das despesas enviados a instituicdo bancaria para reembolso
e comprovativos da aplicacdo dos fundos libertos no objeto para o quapoéstimo
foi contratado, bem como os demais documentos que evidenciem a legalidade dos
procedimentos.

4. Os encargos da divida, resultantes da contragdo de empréstimos, sédo conferidos por
trabalhador designado pelo responsavel da DAGF, nomeadamente na componente dos
juros, antes de emitida a respetiva ordem de pagamento.
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5. Sempre que seja efetuado o pagamento de amortizacdo de capital ou juros deve
proceder-se a reconciliacdo da conta do empréstimo com o montante inswito
documento bancario.

Artigo 61° - Provisdes

1. O municipio constitui provisdes definidas na lei para situacdes de risc@vidente
relevancia material.
2. Para efeitos do numero anterior, no final de cada ano, devem 0s servicogomtgs
reportar ao DAP/DAGF a seguinte informacéao:
a. A DJ informa acerca da percentagem de risco associada a cada processo
judicial em contencioso que se encontre em curso;
b. A DAGF (servigcos com armazéns) fornece a informacdo necesséria ao célculo
das provis@es para depreciacdo de existéncias, se aplicavel,
c. A DGP informa os valores que carecem de ser provisionados em resultado de
acidentes de trabalho e doengas profissionais.
3. Todos os movimentos registados nesta conta sdo evidenciados nos anexos as
demonstracgdes financeiras.

CAPITULO VII - Existéncias

Artigo 62° - Ambito

1. O presente capitulo define as politicas e procedimentos de controlo arimeptar de
forma a assegurar 0s objetivos de controlo interno na gestdo de existéncias,
assumindo uma relevancia acrescida no desempenho operacional.

2. As existéncias incluem os ativos adquiridos ou produzidos pela autarqui@ e
destinam a ser vendidos ou incorporados na producdo de produtos comerciaizavei
ou prestagéo de servigos, no decurso normal da sua atividade.

3. As existéncias podem assumir as seguintes classificacdes, consoante a sua origem e/ou
aplicacao:

a. Mercadorias v bens adquiridos pela Autarquia com destino a venda, desde
que, ndo sejam objeto de trabalho posterior;

b. Produtos acabados e intermédios bens provenientes da atividade produtiva
da Autarquia, assim como 0s que, embora normalmente reentrem no processo
produtivo, possam ser objeto de venda;

c. Subprodutos v bens de natureza secundaria provenientes da atividade
produtiva e obtidos simultaneamente com os principais;

d. Desperdicios, residuos e refugusbens derivados do processo produtivo que
nao sejam considerados subprodutos;

e. Produtos e trabalhos em curse bens que se encontram em producédo, ndo
estando em condi¢cbes de ser armazenados ou vendidos;

f. Matérias-primas e subsididrias incluem, respetivamente, os bens que se
destinam a ser incorporados materialmente nos produtos finais, numa
propor¢do dominante, e 0s bens necessarios a producao cuja percentagem de
incorporacao no produto final, ndo € materialmente relevante.
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Artigo 63° - Critérios de valorimetria das existéncias

1. As existéncias séo valorizadas ao custo de aquisicdo ou de producdo, sem prejuizo das
excecdes adiante consideradas.

2. O custo de aquisicdo e o de producao das existéncias devem ser determinadas c
definicbes seguidamente enunciadas:

a. Considera-se custo de aquisi¢cdo, a soma do respetivo pre¢co de compra com 0s
gastos suportados direta ou indiretamente para o colocar no seu estado atual
e no local de armazenagem;

b. Considera-se como custo de producdo a soma do custo das matérias-primas e
outros materiais diretos consumidos, da mde-obra, dos custos variaveis e
fixos necessérios para produzir e colocar no estado em que se encontra e no
local de armazenagem;

c. Os custos de distribuicdo, de administracdo e os financeiros ndo séo
incorporaveis no custo de producao.

3. Seo custo de aquisi¢édo ou o custo de producéo for superior ao preco de mercado, sera
este o utilizado.

4. Quando na data do balanco haja obsolescéncia, deterioracao fisica parcial, quebra de
preco, bem como outros fatores analogos, devera ser utilizado o critério refeado
namero 3.

5. Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sao valorizados, na falta de critéri
mais adequado, pelo valda venda realizavel liquido.

6. Entende-se como o preco de mercado o custo de reposi¢cdo ou o valor realizavel
liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a produgéo ou de bens para venda.

7. Entende-se como custo de reposi¢cdo de um bem o que a entidade teria de suportar
para o substituir nas mesmas condic¢des, qualidade, quantidade e locais de ageisi¢do
utilizacao.

8. Cwmsidera-se como um valor realizavel liquido de um bem o seu esperado gde
venda deduzido dos necessarios custos previsiveis de acabamento e venda.

9. Relativamente as situacfes previstas nos nimeos 4 do presente artigo, as
diferencas serdo expressas pela provisdo para apreciacdo das existéncias, a qual sera
reduzida ou anulada quando deixarem os motivos que a originaram.

10. O método de custeio a adotar nas saidas de Armazém € o do custo médio ponderado.
11. Nas atividades de carater plurianual, designadamente empreitadas, os produtos e
trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo métado
percentagem de acabamento ou, alternativamente, mediante a manutencdo dos

respetivos custos até ao acabamento.

12. A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugéo
global e é dada pela relagéo entre o total dos custos incorridos e a soma destes com 0s
estimados para complementar a sua execugao.

Artigo 64° - Documentos e registos

1. A ficha de existéncias do POCAL constitui documento obrigatério de registo do
inventario das existéncias.
2. Aficha de existéncias deve conter a seguinte informacao:
a. ldentificacdo da Autarquia;
b. Designacdo do bem e cddigo de classificacdo do bem;
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c. Dados referentes a valorizagcdo e registo do bem, nomeadamente, data,
documento e quantidade, preco unitario e valor das entradas e saidas
ocorridas, bem como, do saldo a cada momento;

d. Seguro, companhia e nimero de apdlice, se aplicavel;

e. Outras informagdes que se considerem adequadas.

Artigo 65° - Controlo das existéncias

A gestdo fisica das existéncias € da competéncia do responséavel pelo Armazém.
N&o é permitido aos servicos constituirem stocks proprios, devendo para o efeit
proceder de modo continuo a realizacdo de devolugcbes ao armazém sempreequ
verifiguem sobras na sua utilizagéo.
O Armazém deve proceder a emissdo de todos os documentos de devolugdo de
existéncias ndo sO para garantir a fiabilidade das existéncias, como para garantir
igualmente a fiabilidade da Contabilidade de Custos quanto a respetiva imputagéo d
mesmas.
As fichas de existéncias devem ser movimentadiesforma a que, o seu saldo
corresponda permanentemente aos bens fisicamente existentes em armazém.
Os registos nas fichas de existéncias sdo feitos por trabalhadores que, sempre que
possivel, ndo procedam ao manuseamento fisico das existéncias em Armazém.
As situacdes de rutura de existéncias em armazém devem ser evitadas, pelo que a
aplicacdo informatica de gestdo de existéncias, deve dispor de um sistema de alerta
gue se baseia na definicdo de niveis de seguranca.
O responsavel pelo Armazém deve proceder a avaliacdo periddica das condigdes fisicas
das existéncias em armazém, com vista a detetar ou a prevenir situacdes de
deterioracdo fisica, obsolescéncia, ou mesmo, de rutura de existéncias.
Compete ainda ao responsavel pelo Armazém:

a. Zelar pelas condices de armazenagem e seguranca das existéncias;

b. A conferéncia das guias de remessa correspondentes a cada entrada de

existéncias no Armazém;

Compete ao funcionario que realize a deslocacdo de lgamantir a existéncia da
respetiva guia de transporte e pela sua prévia comunicacdo a Autoridade Tributéria,
sempre que a sua existéncia seja exigida nos termos da lei.

Artigo 66° - Operacdes de controlo

Os métodos e procedimentos de controlo das existéncias permitem, designadamente,
assegurar que:

1.

2.

A cada local de armazenagem de existéncias corresponda um responsavel nomeado
para o efeito;

O Armazém apenas faz entregas mediante solicitagdo e a qual tera sempre suporte
documental (pedido interno) ou informético (pedido formulado na aplicacdo
correspondente) devidamente autorizado pelo responsavel do servico requisitante,
devendo do mesmo constar obrigatoriamente indicagcdo, de forma clara, completa e
com o maximo rigor indicacdo do bem ou servico (a que se destiaquisicao de
material) e fundamentacdo da necessidade tendo por finalidade uma correta
imputacdo e consequente apuramento de custos pela Contabilidade de Custos.

As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariacdo fisica, podendo utilizar-se
testes de amostragem, procedendo-se prontamente as regularizacdes necessarias e ao
apuramento de responsabilidades, quando for o caso.
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4. As regularizacBes referidas no nimero anterior, apenas podem ser efetuadas com
autorizacdo do responsavel com competéncia para o efeito, e apés terem sido
efetuadas todas as diligéncias necessarias para a identificacdo das causas das
divergéncias encontradas.

Artigo 67° - Inventério de existéncias

1. Por inventério entende-se o processo de validagédo das fichas de existéncias através da
inspecéo fisica dos ativos subjacentes.

2. O ambito e a periodicidade do inventario devem ser definidos pelo respeindav
DAGF, de acordo com o nivel de risco associado ao processo de gestdo das existéncias.

3. E obrigatério a realizagdo de um inventario geral ao armazém no final doicae
econdmico, sem prejuizo de outros em conformidade com o enunciado mzno
anterior, bem como envio das respetivas listagens dos bens classificados, quarttificado
e valorizados existentes nessa data.

4. O nivel de risco depende de um conjunto de fatores que influenciam a coemfres
registos em armazém, tal como, a tipologia de existéncias, o seu valse grau de
rotacao.

5. Os processos de inventariacdo fisica podem abranger a totalidade das existéncias da
Autarquia ou incidir apenas em determinados locais e/ou referéncias, validando os
resultados através de testes de amostragem.

Artigo68.° - Responsabilidade pelo inventario

1. A coordenacdo da inventariacao fisica deve ser assegurada pelo responsavel da DAGF
ou, por um trabalhador expressamente designado para o efeito.

2. Compete ao coordenador nomeado a constituicdo das equipas necessarias para
efetuar o inventario, tendo em atencéo a impossibilidade de inclusdo do responsavel
pelo Armazém.

Artigo 62° - Planeamento do inventario

1. Os locais onde se desenvolve o processo de inventariagdo devem estar devidamente
delimitados e claramente identificados, sendo expressamente proibidas quaisquer
movimenta¢des de existéncias até a sua conclusao.

2. Antes de iniciado o processo de inspecdao fisica, as existéncias em armazénseevem
convenientemente arrumadas, de forma a facilitar a sua inventariacao.

3. Todas as existéncias excluidas do ambito do inventario devem ser identifieadas
devidamente separadas das restantes.

4. As fichas de inventariacdo a distribuir pelas equipas, devem conter os cédigos e as
descricbes das existéncias, bem como, um campo para registo das quantidades
inventariadas.

Artigo 7Q° - Inventariacao fisica

1. Durante o processo de inventariacdo, as equipas devem registar eventuais deficiéncias
no estado de conservacdo dos bens inventariados e outras observacbes
complementares, consideradas oportunas, tais como, a existéncia de bens nédo
previstos nas fichas de inventariacao.

2. O Coordenador do inventario deve efetuar algumas verificagfes fisicas em base de
teste e inspecionar todas as areas de armazenagem, no sentido de assegurar que
todas as existéncias foram incluidas no inventario.
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3. As eventuais diferencas entre as verificacGes de teste e o inventario inicial dewem s
esclarecidas de imediato.

Artigo 71° - Apuramento de resultados

1. Ap6s a conclusdo do inventario, o Coordenador de inventério deve solicitar o registo
das quantidades inventariadas no programa de gestéo de existéncias, de modo a que
sejam emitidas as listagens das diferencas.

2. Quaisquer diferengas significativas, entre os resultados da inventariacdo fisica e as
fichas de existéncias, devem ser investigadas de imediato e, se necessé&isedev
efetuada nova inspecao fisica as referéncias em causa, com vista a despistagem de
erros no processo de inventariagao.

Artigo 72° - Procedimentos finais

1. O Coordenador de inventario deve elaborar um relatério de resultados dotam@n
onde devem ser evidenciadas as diferengas nédo solucionadas e eventuais justificagdes.
2. O relatorio referido no numero anterior deve ser enviado ao Presidente dai@amn
aos responsaveis DAP/DAGF, para analise e eventual apuramento de
responsabilidades.
3. Apos aprovacgédo do relatorio deve, o responsavel pelos registos na aplicacdo suporte a
gestao de existéncias, proceder ao registo das regularizacdes necessarias nas fichas de
existéncias e emitir o inventario definitivo.

CAPITULO Viilmobilizado

Artigo 73° - Ambito da aplicacio

1. O imobilizado é constituido por todos os bens pertencentes a Autarquia com
caracteristicas de continuidade ou permanéncia, por periodo superior a um ano, e que
ndo se destinem a ser transformados ou vendidos, no decurso normal das suas
operacdes.

2. Oinventario e cadastro do imobilizado corpéreo municipal compreendesms bens
de dominio privado, disponivel e indisponivel, de que o Munid&gitular e todos os
bens de dominio publico de que seja responsavel pela administracdo e controlo,
estejam ou nao afetos a sua atividade operacional.

3. Sao igualmente objeto de inventariacdo e cadastro os bens que compdem o
imobilizado corporeo e incorporeo e os investimentos financeiros.

4. Para efeitos da presente NCI consideram -se:

a. Bens de dominio privadv bens imoveis, méveis e veiculos que estdo no
comércio juridico-privado e que o Municipio utiliza para o desempenho das
suas funcdes ou que se encontram cedidos temporariamente e ndo estio
afetos ao uso publico geral;

b. Bens de dominio publice os bens do Municipio ou sob administracdo deste,
gue estdo afetos ao uso publico e estdo, por natureza, fora do comércio
juridico-privado insuscetiveis de apropriacao individual devido a sua utilidade
coletiva desde que qualguer norma juridica os classifique como coisa publica;
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3.

c. Imobilizado corpéreov os bens materialmente acabados que se presuma ter
vida (til superior a um ano, ndo se destinem a ser vendidos, cedidos ou
transformados no decurso normal da atividade municipal, quer sejam da sua
propriedade ou estejam sobre sua administracao e controlo;

d. Imobilizado incorpéreov o0s bens intangiveis, nomeadamente direitos e
despesas de constituicdo, arranque e expansao. Sempre que se justifique, deve
ser efetuado o registo no ambito da propriedade industrial, designadamente
gquanto a logotipos, marcas e patentes.

Estéo sujeitos a inventério e cadastro os bens referidos nos nimeros anteriores e 0s
investimentos financeiros.

Artigo 74° - Objeto
Considera-se gestao patrimonial uma correta afetacdo dos bens face as atividades
desenvolvidas e responsabilidades, mas também a sua adequada utilizagdo,
salvaguarda, conservagdo e manutencdo de modo a garantirem o0 seu bom
funcionamento e a sua seguranca.
Para efeitos de gestdo patrimonial entende-se por:

a. Inventario v relagdo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado do
Municipio devidamente classificados, valorizados e atualizados de acardo co
os classificadores e critérios de valorimetria definidos no POCAL;

b. Cadastro v relacdo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado do
Municipio, permanentemente atualizado de todas as ocorréncias que existam
sobre estes desde a aquisi¢do ou producdo até ao seu abate.

Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais, elaborados e
mantidos atualizados mediante suporte informatico, séo:

a. Fichas de Inventario;

b. Mapas de Inventario;

c. Outros considerados convenientes pela CM.

SECCAO | - Processo de Inventario e Cadastro

Artigo 75° - Fases de inventario

A gestdo patrimonial compreende o registo da aquisi¢cdo, da administracao e do abate.
A aquisicao dos bens de imobilizado do Municipio obedecera ao regimequeidios
principios gerais da contratagdo publica em vigor.

O inventario dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:

a. Classificagdo - agrupamento dos elementos patrimoniais pelas diversas contas
e classes, tendo por base a legislacdo em vigor;

b. Registo: descricdo em fichas individuais em suporte informético, evidenciadas
das caracteristicas técnicas, medidas, cor, qualidade, quantidade, entre outros,
de modo a possibilitar a identificacdo inequivoca dos elementos patrimoniais;

c. Valorizacdo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo
com os critérios de valorimetria aplicaveis;

d. Identificacdo do bem como propriedade do Municipio e seu numero de
inventaro v procedimento de etiquetagem - corresponde a colocagédo de
etiguetas de cédigo de barras geradas pela propria aplicagédo, colocacdo de
placas metalicas ou colocagdo de marcos nos bens inventariados, conforme se
trate de bem movel ou imdvel, respetivamente;
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e. Verificacdo fisica do bem no local, de acordo com a confirmacdo do
responsavel e com os documentos que determinam a propriedade a favor do
Municipio.

4. A cada bem corresponde uma ficha individual, criada com base numa faturtyrascri
ou documento legal que titule a aquisicdo, a qual contém a informacao kstippna
legislacdo em vigor.

5. A administragdo compreende a afetagdo, a transferéncia interna, a conservagéo e
atualizacdo de dados na ficha de cadastro, até ao abate do bem.

6. Compete a SPM manter atualizada a aplicacdo informética Patriménio, com
identificacdo dos bens, em bom estado de conservacdo que possam ser afetos a
servigos/unidades organicas.

7. O abate consiste na inoperacionalidade do bem.

Artigo 76° - Identificagdo do imobilizado

1. Os bens do imobilizado corpéreo sado identificados pelo nimero dentéio e
namero de ordem (sequencial na base de dados), codigo de compartinfespaco
fisico), organica, codigo do CIBE.

2. Os bens moveis séo ainda identificados com a designagéo, medidas, referéncias, tipo
de estrutura, cor, marca, modelo, materiais, funcionalidade, ano e valor dagiqyisi
producao ou avaliagdo ou outras referéncias.

3. Osbens imoéveis sdo ainda identificados por georreferenciagéo do distrito, coneelho
freguesia e, dentro desta, morada, confrontagbes, denominacéo do imével, se a tiver,
dominio (publico ou privado), espécie e tipologia do imével (urbano, rastitermno
para construgdo), natureza dos direitos de utilizagdo, caracterizacdo fisica (areas,
namero de pisos, estado de conservacao), ano de construcao das edificacdes, inscricao
matricial e descricdo no registo predial e, custo de aquisicdo, de construcaioou v
de avaliagao.

4. Os veiculos sdo ainda identificados pelos elementos constantes do Livreteo ou d
Documento Unico Automével, consoante o caso.

Artigo 77° - Regras gerais de inventariagédo

1. Asregras gerais de inventariacdo sdo as seguintes:

a. A identificagdo de cada bem é efetuada nos termos do disposto no artigo
anterior, devendo a etiqueta de codigo de barras, a que corresponde o
namero de inventario, ser afixada nos proprios bens sempre no mesmo local.
Para cada bem etiquetado, o registo no inventério efetaaatravés do
preenchimento de uma ficha inicial de identificagcdo, em suporte informatico,
prevista no POCAL;

b. Nos bens duradouros, em que, atenta a sua estrutura e utilizacdo, ndo seja
possivel a afixagdo da etiqueta de identificagdo, sdo atribuidos niumeros de
inventario e controlados por suporte informatico;

c. Os bens iméveis devem conter, afixada ou colocada, uma placa com a inscri¢cao

«Camara Municipal de Evora» e nimero de inventario.

d. Os bens mantém-se em inventario desde 0 momento da sua aquisicdo até ao
seu abate, prolongando-se em termos de histérico cadastral, pelo que o
namero de inventario, apos o abate, ndo serd atribuido a outro bem.
2. Cada prédio, rustico ou urbano, da origem a um processo de inventério,
preferencialmente eletrénico, que inclui, delibera¢des, despachos, escritura, auto de
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expropriacdo, certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta de localizacdo e
do imével (no caso de edificios).

3. Os prédios mistos, compostos de parte urbana e rlstica, mesmo que descritos
unitariamente na matriz e registo predial, devem ser autonomizados em termos de
fichas do inventario, tendo em vista a contabilizacdo nas adequadas contas
patrimoniais.

4. Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, h& longos anos, mas ainda ndo inacritos
favor do Municipio, devem ser objeto de inscricdo matricial e registo predial e,
posteriormente, inventariados.

5. Em caso de aquisi¢cdo de edificio, para o qual se desconhece o valor do,testno
deverd ser registado numa ficha de inventério principal por 25 % do valor da aquisi¢ao,
sendo o edificio registado numa ficha secundaria pelo restante valor.

6. Quando o bem for objeto de imobilizagcdo em curso, o seu registo definitve
corresponder a data do auto de rececdo provisorio, em caso de empreitada ou de
relatério de conclusédo, em caso de administracdo direta.

SECCAOQ Il - Suportes Documentais

Artigo 78° - Fichas e mapas de inventario e outros elementos

1. Os suportes documentais sdo criados e mantidos na aplicacao informatica especifica
para o respetivo registo patrimonial e respetiva reconciliacdo com a SC.

2. As fichas de inventario sdo as previstas no POCAL, constituem documentos
obrigatérios de registo de bens e devem manter-se sempre atualizadas.

3. Osmapas de inventario sao elementos com informacgéo agregada por tipos de bens de
acordo com o POCAL e classificador geral do CIBE, e constituem um instrumento de
apoio a gestao.

4. Para além dos documentos obrigatorios previstos no POCAL, devem-stlizinda,
0s seguintes documentos, cuja informacdo deve constar do registo na aplicacdo
informatica:

a. Folha de carga (que corresponde ao documento onde sao inscritos todos 0s
bens existentes em cada espaco fisico).

b. Auto de transferéncia;

c. Auto de cesséao;

d. Auto de abate.

SECCAO Il - Valorimetria, Amortiza¢des, Grandes Reparacées e
Desvalorizacoes

Artigo 79° - Critérios de valorimetria do imobilizado

1. O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou cemmghtares, deve
ser valorizado ao custo de aquisi¢cdo ou ao custo de produgéo.

2. Quando os respetivos elementos tiverem uma vida util limitada, ficam sugitosa
amortizacdo sistematica durante esse periodo, sem prejuizo das excecdes
expressamente consignadas.

MUNICIPIO DE EVORA | Norma de Controlo Interno



3. Considera-se como custo de aquisicdo de um ativo a soma do respetivo preco de
compra com 0s gastos suportados, direta e indiretamente, para o colocar no seu
estado atual.

4. Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das matérias-
primas e outros materiais diretos consumidals maode-obra direta e de outros
gastos gerais necessariamente suportados para o produzir, os custos de distribuicéo,
de administracdo geral, sendo que, os financeiros ndo sao incorporaveis nodeusto
producéao.

5. Quando se trate de ativos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, deveraiderar-
se o valor resultante da avaliacdo ou o valor patrimonial, definido nosotetegais
ou, caso nao exista disposicdo aplicavel, o valor resultante da avaliacda®egun
critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens. Caso este critério ndo seja
exequivel, o imobilizado assume o valor zero até ser alvo de uma grepaiecao,
assumindo entdo o valor desta.

6. No caso de inventariagdo inicial de ativos cujo valor de aquisicdo ou decgm se
desconheca, apla-se o disposto no nimero anterior.

7. No caso de transferéncias de ativos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por
este e pelo POCP ou plano sectorial, o valor a atribuir sera o valor condtante
registos contabilisticos da entidade de origem, desde que, em conformidade@som
critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do
fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou imputados a compra e producao
das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde quee isso
considere mais adequado e se mostre consistente, se a constru¢do for por partes
isolaveis. Logo que cada parte estiver completa e em condicbes de ser utilizada,
cessara a imputacao dos juros a ela inerentes.

8. Quando ndo seja possivel aplicar os critérios de valorimetria do custo de producao e
aquisicao, deverdo ser adotados métodos alternativos, baseados na avaliagdo segundo
critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens por parte da comissao de
avaliacdo constante da presente NCI.

Artigo 8Q° - Amortizagdes e reintegracdes

1. A amortizagdo de bens do imobilizado obedecera ao disposto no CIBE.

2. Sé&o objeto de amortizacao todos os bens méveis e iméveis que nédo tenhaémoidev
cultural constantes no CIBE, bem como as grandes reparacdes e beneficiacdes a que os
mesmos tenham sido sujeitos e que aumentem o seu valor real ou a duracdogirovav
dasua utilizacao.

3. O método para o célculo das amortizac6es do exercicio é o das quotas temsan
baseia-se na estimativa do periodo de vida util, estipulado na lei e no desto
aquisicdo, producdo ou valor de avaliacdo deduzido do valor residuandi®\as
alteracdes a esta regra serem explicitadas nas notas ao balanco e a demonstracdo de
resultados.

4. Os bens em bom estado de conservacdo, quando totalmente amortizados, deverao
ser, sempre que se justifiqgue, objeto de avaliagdo por parte da comisséo ldeava
sendo-lhes fixado um novo periodo de vida util.

5. Para efeitos de amortizac&o dos bens adquiridos em estado de uso deve a comisséo de
avaliacao atribuir o periodo da sua vida util. Se o periodo de viid@rnidiferente do
legalmente estabelecido, a quota é determinada pelo 6rgao deliberativpsminsta
do 6rgédo executivo, de acordo com o ponto 2.7.2 do POCAL.

6. Em regra, sédo totalmente amortizados no ano de aquisicdo ou producdo os bens
sujeitos a depreciagdo em mais de um ano econémico, cujos valores unitarios nao
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ultrapassem 80 % do indice 100 da escala salarial das carreiras do sistema
remuneratorio da funcéo publica, ou outro indicador semelhante.

7. Os movimentos contabilisticos referentes as amortizagdes do imobilizado séo
realizados pela SPM.

Artigo 81° - Grandes reparacdes e conservacdes

1. Sempre que sejam solicitadas reparacdes nas maquinas e viaturas, o pedido interno é
acompanhado de uma informacéo por parte de trabalhador especializado que ateste o
valor acrescentado real ou a duracéo provavel da viatura apos a reparacao.

2. Para os restantes bens, em caso de duavida, consideram-se grandes reparacdes ou
beneficiagbes sempre que o respetivo custo exceda 30 % do valor patriricquicd
do bem.

Artigo 82° - Desvalorizacdes excecionais

Sempre que ocorram situagdes que impliguem a desvalorizagéo exced®hahs, devera a
mesma ser comunicada no prazo de cinco dias & & efeitos de atualizacdo da respetiva
ficha, previamente aprovada pelo Presidente da Camara.

SECCAO IWCompeténcias

Artigo 83° - Competéncias gerais dos servi¢cos

1. Além das competéncias previstas no Regulamento de Organizacdo dos Servicos do
Municipio de Evora, devem os servicos municipais e todos os cathives, no
ambito do POCAL:

a. Utilizar adequadamente, controlar e zelar pela salvaguarda, consen&cao
manutencdo dos bens afetos, devendo participar & SPM qualquer
desaparecimento ou outro facto relacionado com a alteracdo ou afetagédo do
seu estado operacional ou de conservacao;

b. Manter atualizada e afixada em local bem visivel e legivel a folha de carga do
bens pelos quais sdo responsaveis;

c. Informar obrigatoriamentea SPM de quaisquer alteracdes a folha de carga
referida na alinea anterior, nomeadamente por transferéncias internas, abates
e recebimento de novos bens;

d. A SC deve informar a SPM sobre a existéncia de faturas de aquisicdo de bens,
para a devida triagem e inventariagdo dos bens suscetiveis de tal
procedimento.

Artigo 84° - Outras competéncias

1. Compete a SPM criar, classificar e atualizar as fichas individuais dos bens pertencentes
ao municipio, devendo os demais servicos intervenientes no procesaquigicao e
gestdo de bens imdlveis reportar ao servico toda a informacdo necesséaria a
inventariacdo, com destaque para os indicados de seguida, tendo presente a sua
especificidade:

a. Copia das escrituras celebradas (compra, venda, permuta, cessédo, doagéo) e
dos contratos que impliquem disposi¢do ou oneracdo de bens imdveis, bem
como cOpia dos acordos ou sentencas relacionadas com expropriagcdes e
indemnizacoes;
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2.

3.

b. Copia dos alvaras de loteamento acompanhada de planta de sintese onde
constem as areas de cedéncia para o dominio publico e privado do municipio;
c. Autos de rececao provisoérios, apds a conclusdo de empreitadas ou relatério de
concluséo, em caso de administracao direta.
Compete ainda a SPM:
a. Colaborar no desenvolvimento dos procedimentos de alienagéo de bens que
0s servigos entendam dispensaveis nos termos da lei;
b. Enviar & SC, no ambito da prestacdo de contas, a documentacao que esta lhe
solicitar.
Compete a DEP, no caso da obtenc¢éo de financiamentos externos, nomeadamente de
fundos comunitarios, a identificagcdo e reporte do respetivo financiamento, assim
como dos bens objeto desse financiameat&PM para, apds registo do contrato de
financiamento, proceder a sua associagdo aos respetivos bens e proceder ao corte do
financiamento para garantir o principio da especializacdo na propor¢cédo da wespeti
amortizacao dos referidos bens.

Compete ainda, especificamente a cada um dos responsaveis dos diversos servicgsmuni
comunicar & SPM:

1.

2.

As alteragbes dos contratos de arrendamento ou de outras formas de locacdo nos
diversos edificios municipais;

A alteracdo dos valores das rendas de acordo com a legistggécifica aplicavel ao

tipo de contrato;

A existéncia de demoli¢cBes ou alteragbes na estrutura de construgdes queuienpliq
atualizagdes no cadastro do patrimonio municipal, na matriz e no registo predial;

Os autos de rececdo provisoria e definitiva das obras efetuadas por empreitada,
acompanhado dos respetivos anexos e demais documentos necessarios a
inventariacdo, designadamente, as respetivas plantas (localizacdo e edificio) ou
comunicacgao e acesso ao procesfgironico da empreitada;

O duplicado dos alvaras de loteamento e aditamentos com os respetivos anexos, bem
como informacdo dos valores de caucdo dos projetos de infraestruturas
individualizados (arruamentos, aguas, esgotos, equipamentos entre outros), ou
comunicacgao e acesso ao processo eletrénico do loteamento;

A informacéo sobre as areas de cedéncia quer ao dominio publico quer ao privado d
Municipio, no ambito da aprovacdo do licenciamento de obras particulares e
loteamentos, acompanhada de certiddo de cedéncia, de planta sintese ou de
implantacdo, de onde constem as &areas de cedéncia, ou comunicagcdo e acesso ao
processo eletronico do processo de licenciamento de obras;

A informacédo sobre os equipamentos e outros bens produzidos nas oficinaspaisici

e sobre as obras realizadas por administracdo direta.

Artigo 85° - Comisséo de avaliagao

A Comissdo de Avaliacdo de Inventario e Cadasulesignada pelo Presidente da
Céamara Municipal.
Compete a esta Comissdo entre outros:

a. Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no POCAL, os
bens do imobilizado de dominio publico;

b. Valorizar e fixar novo periodo de vida util, sempre que se justifique, aos bens
que se encontrem totalmente amortizados e que evidenciem ainda vida fisica
com boa operatividade;

Sempre que seja solicitada a intervencdo da Comissdo, devem o0s seus membros ser
escolhidos em numero impar.
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4. O relatério a elaborar pela comissdo deve ser assinado por todos os etmment
intervenientes, pode conter justificacbes de voto e submetidm Presidente da
Cémara.

SECCAO V - Alienacéo, Abate, Cess&o e Transferéncia

Artigo86.° - Alienacéo

5. A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada segundo as regras
previstas na legislagdo que estabelece o quadro de competéncias e regime de
funcionamento dos 6rgaos dos municipios.

6. A alienacdo de bens imOveis podera ser feita por hasta publica, negociacdo com
publicacdo prévia de anuncio, ajuste direto ou permuta.

7. A alienacdo de bens moveis podera ser feita por hasta publica ou por negociacdo
direta.

8. A inexisténcia de registo de bens a ele sujeitos por lei implica a impossibilidala
alienagéo.

9. Compete a SPM coordenar o processo de alienacao dos bens municipaisjajue s
considerados dispensaveis e o registo de abate dos bens.

Artigo 87° - Abate

1. Sa&o situacdes suscetiveis de originar o auto de abate, as alienagfes, furtos, permutas
doacgdes e informagfes de inaptiddo operacional do bem.

2. O auto de abate s6 ser& processado ap0s informagéo dos servigos com competéncias
para tal e despacho do Presidente da Camara.

3. No caso de furto, roubo, extravio ou incéndio constitui condi¢cao obrigafévia ao
abate do bem e posterior participacdo a seguradora para ressarcimento, atuar de
acordo com artigo 90.°.

Artigo 88° - Cesséo

1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades, deverd ser lavrado um auto de
cesséo, devendo este ser da responsabilidade da SPM.

2. SO poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo da Camara Municipal ou
Assembleia Municipal, consoante os valores em causa, atentas as disposicoes
legalmente aplicaveis.

Artigo 89° - Transferéncia

A transferéncia de bens mdveis depende de prévia informacdo a SPM, que elaborara o
respetivo auto e remetera ao servico a folha de carga atualizada.
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SECCAO VI - Furtos, Roubos, Incéndios e Extravios

Artigo 90.° - Furtos, roubos e incéndios

1. No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o
responsavel pelo bem, proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento d
posteriores responsabilidades:

a. No caso de furto, roubo ou extravio promover a participacdo do facto as
autoridades policiais;

b. Informar a SPM do sucedido, descrevendo e identificando os objetos
desaparecidos.

2. O abate s6 devera ser efetuado apds se ter esgotado todas as possibilidades de
resolugao interna do caso.

SECCAO MilSeguros

Artigo 91° - Seguros

1. Compete a DAGF gerir a carteira de seguros relativamente as necessidades do
Municipio.

2. Para esse efeito, deverd possuir, devidamente atualizado, o0 registo,
preferencialmente, em suporte informatico, de todas as apolices existentes e respetiva
movimentagao.

3. Oresponsavel da DAGF devera nomear o trabalhador ou trabalhadores responsaveis
pelo acompanhamento da carteira de seguros do Municipio.

4. Os bens que ndo se encontrem sujeitos a seguro obrigatério, poderao igualmente ser
segurados mediante proposta autorizada.

5. Os capitais seguros deverao estar atualizados com os valores patrimoniais, mediante
despacho superior e sob proposta da DAGF.

6. Na base de dados de Inventario dever& constar, relativamente a cada bem e sempre
gue aplicavel, a identificacdo do niumero da apdlice e outros dados relevantes.

7. Sempre que ocorra um acidente de viagdo, todos os procedimentos inerentes sédo da
responsabilidade @SPA em articulagédo coaDAGF.

8. Sempre que ocorra um acidente de trabalho com os trabalhadores da autarquia, o
processo € iniciado por comunicacdo do respetivo dirigente sendo os restantes
procedimentos tramitados na DGP.

9. Os elementos relativos a participacdo de sinistros devem ser comunicados no @razo d
dois dias Uteis a entidade seguradora, sendo que a participacdo de sinistros deve ser
sempre avaliada em funcdo das condi¢cdes da apolice, nomeadamente, no que a
franquia diz respeito.

10. Sempre que das informagdes constantes de um processo de sinistros se conclua pela
negligéncia ou qualquer outro facto associado a n&o intervencdo atempada dos
servigos, (por exemplo, deficiente estado de conservagao, reparagao ouasifialda
via publica), deverdo os responsaveis desses servigcos instaurar processo formal de
averiguacoes, a fim de corrigir disfuncionalidades e apurar responsabilidades.
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CAPITULO IXCONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 92° - Objetivos da contabilidade de custos

Os procedimentos de controlo interno enunciados na presente norma visamuaase
a existéncia de um sistema de contabilidade de custos abrangente, compativel e
integrado, que contribua para a prossecucao dos seguintes objetivos:
a. Clarificar a utilizacdo dos recursos publicos numa perspetiva de economia e
eficiéncia,;
b. Apoiar no apuramento dos custos das funcdes e dos custos subjacentes a
fixacdo de tarifas de bens e servigos;
c. Facilitar a elaboracéo e avaliagdo dos orcamentos;
d. Atribuir maior rigor ao nivel da informacéo a fornecer aos 6rgdos autarquicos.
O sistema de contabilidade de custos deve proporcionar informagédo sustentada da
avaliacdo da performance econémica da atividade autarquica, nos seguintes dominios:
a. Da estrutura de custos da unidade orgéanica;
b. Das atividades e projetos municipais;
c. Do custo das transferéncias para entidades terceiras (em numerario e/ou em
espécie);
d. Do custo com maquinas e viaturas.

Artigo 93° - Ambito
Os procedimentos relacionados com o sistema de contabilidade de custos aplicam-se a
todos os servicos do municipio.
Devem ser criados e adequadamente mantidos centros de custos e critérios objetivos
de reparticdo adequados as necessidades e estrutura do municipio.

Artigo 94° - Tipos de Custos

Os custos dos bens, servicos e fungdes, correspondem ao apuramento dos custos
diretos e indiretos relacionados com toda a atividade produtiva, distribuicdo
administracdo geral e financeira.
Classificam-se como custos diretos a bens e servicos 0s custos cuja incorporacdo séo
facilmente observaveis para algum bem ou servi¢o, e que sdo, obvianiamieém
diretos a fung¢éo a que o bem ou servigo diz respeito, designadamente:

a. Matérias-primas;

b. Mao-de-obra direta;

c. Maquinas e viaturas;

d. Outros custos diretos.
Classificam-se como custos diretos a uma funcdo e indiretos a bens e servicos o0s
custos cuja incorporacdo nao é direta a um bem ou servigo, mas sim a fungéo, sendo
repartidos pelos bens e servicos das funcdes a que respeitam.
Classificam-se como custos nao incorporaveis os custos que pela sua natureza ou
causa ndo sdo imputaveis a qualgquer funcdo, bem ou servico ndo sendo por isso
considerados na Contabilidade de Custos.
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Artigo 95° - Valorimetria

Os custos diretos sdo imputados em funcéo das seguintes premissas:

1.

2.

Mé&o-de-obra direta - Em funcéo das horas de trabalho despendidas para produzir um
determinado bem ou servigco e em funcéo da valorizagdo pelo custo hora;
Matérias-primas - Em funcdo do consumo e em funcdo da valorizacdo a saida pelo
custo médio ponderado;

Outros Custos Diretos Em fungéo do custo histérico (de aquisicdo ou produgao).

Artigo 96° - Métodos de Imputacéo

Atendendo aos tipos de custos, e respetiva valorimetria, os métodos de impuiacao
adotar pelo municipio consistem:

a. Imputacdo direta a bens e servigos;

b. Imputacéo direta a fungdes;

c. Imputacao indireta a funcoes;

d. Nao incorporaveis.

Artigo 97° - Imputacdo dos Custos Indiretos

A imputacdo dos custos indiretos efetua-se, ap6s o apuramento dos custosgeto
funcao, através de coeficientes.

O coeficiente de imputacdo dos custos indiretos de cada fungdo corresponde a
percentagem do total dos respetivos custos diretos no total geral dos custos diretos
apurados em todas as funcdes.

O coeficiente de imputagéo dos custos indiretos de cada bem ou servigo corresponde a
percentagem do total dos respetivos custos diretos no total dos custos diretos da
funcdo em que se enquadram.

Os custos indiretos de cada fungéo resultam da aplicacdo do respetivo coeficiente de
imputacdo ao montante total dos custos indiretos apurados.

Os custos indiretos de cada bem ou servigo obtém-se aplicando ao memtarmusto
indireto da funcdo em que o bem ou servi¢o se enquadra o correspondente coeficiente
de imputacéo dos custos indiretos.

Artigo 98° - Documentos

Os documentos da contabilidade de custos, cujo contelldo minimo obrigatimiia
no ponto 2.8.3.6 do POCAL, consubstanciam-se nas seguintes fichas:
Materiais;

Célculo de custo / hora da ma@ie-obra;

Mao-de-obra;

Célculo do custo/hora de maquinas e viaturas;

Magquinas e viaturas;

Apuramento de custos indiretos;

Apuramento de custos de bem ou servico;

Apuramento de custos diretos da funcéo;

Apuramento de custos por funcéo.

TT@Tmo o0 T
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Artigo 99° - Procedimentos made-obra Direta

1. Todos os trabalhadores afetos a servicos com obrigatoriedade de preenchimento de
Fichas de made-obra, deverdo proceder ao seu preenchimento de acordo com a
periodicidade e modelo definidos, ndo podendo exceder um més.

2. Aficha de maale-obra deverda ser assinada pelo trabalhador que a elabora e aprovada
pelo responsavel pelo servico respetivo, o qual deve deixar evidéncia da sua
conferéncia e aprovacédo na prépria ficha de nd&esbra.

3. As fichas mencionadas anteriormente deverdo ser entregues para lancamento na
aplicacdo informatica respetiva no prazo maximo de uma semana apos o periodo a
que respeita.

4. A pessoa responsavel pela rececdo/lancamento das fichas de servico devera
monitorizar a entrega atempada e integral por parte de todos os trabalhadores
definidos.

Artigo 100° - Procedimentos Maquinas e Viaturas

1. Todas as maquinas e viaturas do Municipio devem estar inseridas na aplicacdo
informatica do patriménio cuja informacdo é transportada para a aplicacdo de
Maquinas e Viaturas.

2. O coédigo das méaquinas ou viaturas constantes nas aplicacdes informaticas devera ser
0 mesmo, para facilitar eventuais conferéncias.

3. As maquinas e viaturas devem ter um centro de custos na Contabilidade de Custos.

4. A responsabilidade pela inser¢do das maquinas e viaturas na aplicagdo é da
responsabilidade da SPA.

5. Semestralmente devem ser efetuadas comparagdes entre os trés sistemas de
informac&o, para verificar a existéncia de eventuais divergéncias.

6. As maquinas e viaturas s6 deverdo ser utilizadas depois de inseridas nas aplicacdes
informaticas.

7. Sempre gque uma maquina ou viatura necessita de ser utilizada, devera ser preenchida
a folha de maquina e viatura, respeitando o modelo definido para controlo dos
quilémetros efetuados e das horas despendidas no servico efetuado, quedepais
consideradas na Contabilidade de Custos para imputacdo ao bem ou servico.

8. Ao disposto no numero anterior aplis® com as necessarias adaptacdes, o definido
no artigo anterior para as fichas de mde-obra.

9. A SCtem o dever de:

a. Determinar no momento da aquisicao, o custo hora estimado das maquinas e
viaturas;

b. Atualizar, periodicamente, o custo hora das maquinas e viaturas;

c. Controlar os gastos com as maquinas e viaturas, nomeadamente 0s consumos
de combustiveis, seguros, pneus e pecas;

d. Comparar os gastos do ano, com os do ano anterior, da mesma maquina ou
viatura;

e. Comparar 0s gastos de uma maquina ou viatura com os gastos tidos com outra
maquina e viatura da mesma classe.
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Artigo 101° - Procedimentos Materiais

1. Todas as saidas de materiais no momento do seu consumo devem ser registadas no
sistema informatico, procedendo-se a respetiva imputacdo ao bem/servicoea qu
respeita.

2. Devera atender-se aos procedimentos para existéncias, se aplicavel, ja definidos na
presente NCI.

Artigo 102° - Procedimentos Recursos Humanos

1. Todos os trabalhadores do municipio devem estar afetos a centros de custos ou de
responsabilidade na Contabilidade de Custos.

2. Sempre que se verifigue a admissdo de um novo funcionario ou seja altzrsuia
afetacdo devera a DGP efetuar a respetiva comunicacdo a SC, de forma a proceder a
respetiva atribuicdo/atualizacdo no centro de custo.

3. Periodicamente, a SC, em coordenacdo com a DGP, deve efetuar uma analise ao
cadastro do trabalhador para verificar se 0 seu centro de custo esta correto.

Artigo 103° - Trabalhos para o préprio municipio

1. Por trabalhos para o proprio municipio entende- *SE& o0Z}e <u vs] E
para si mesma, sob sua administracéo direta, aplicando meios proprios ou aalguirid
% & } (18} «p ¢ e8]v.u } e pJu} o]l }_X

2. No final do ano deverad ser efetuada uma listagem das obras executadas por
administracdo direta analisando os seus valores, considerando grande reparagdo ou
imobilizado mediante analise técnica, avaliando a necessidade do seu reconhecimento
como trabalhos para a prépria entidade.

Artigo 104° - Relatdrio e apresentacao de resultados

Cabe a SC a emisséo de relatério da Contabilidade de Custos o qual devera inedgtério
de gestéo.

CAPITULO X - Outras Disposicdes da Area Financeira

Artigo 105.° - Reconciliagdes de contas correntes de terceiros

1. Compete ao responsavel da DAGF designar um ou mais trabalhadores para efetuar as
diversas reconciliagbes de contas correntes de devedores e credores.

2. Trimestralmente deve ser efetuada reconciliacdo de contas correntes de clientes e
fornecedores sendo para o efeito confrontados os extratos de conta corrente com 0s
registos efetuados na correspondente conta patrimonial.

3. Trimestralmente serdo efetuadas reconciliagcbes nas contas de Outros Devedores e
Credores e nas contas Estado e Outros Entes Publicos.
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4.

5.

6.

Trimestralmente sédo efetuadas reconciliacbes as contas dos empréstimos bancarios
com instituicBes de crédito e ao contoado calculo dos juros.

Podem ainda ser realizadas reconciliacbes recorrendo ao método de amosira c
vista ao apuramento de eventuais divergéncias.

Nas reconciliagbes referidas nos nuameros anteriores devem ser utilizados mapas
contabilisticos retirados das aplicacdes informaticas que devem ser arquivados jun
das mesmas em dossier proprio.

Artigo 106° - Circularizagao

O procedimento de circularizagdo de devedores e credores € um método de auditoria e
controlo de gestéo através do qual o Municipio procura validar os salae suas rubricas de
terceiros através da evidéncia externa e deve obedecer aos seguintes pencipio

1.

Hw

O envio das cartas de circularizacdo deve ser efetuado na totalidade, ou por
amostragem de clientes e outras entidades devedoras, fornecedores e outros
credores, que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como
materialmente relevante para o Municipio.
Aquando do envio deve a SPM, elaborar folhas de controlo que perroit@sumo, a
andlise das respostas obtidas na circularizacéo, e identifiquem as medidas corretivas
que possam ter sido aplicadas.
A carta de circularizacdo deve ser enviada sem indicacdo de saldos, no que respeita
aos fornecedores e credores e com indicacdo de saldos no que respeita aos elientes
utentes.
Perante as respostas rececionadas, a SPM deve agrupa-las por dois grupos distintos:

a. Respostas Concordantes, validam a conta respetiva da contabilidade;

b. Respostas Discordantes.
No caso das entidades bancéarias o documento de resposta devera identificar saldos e
ainda apresentar, sempre que possivel, 0 mapa financeiro dos empréstimiaadeal
pelo Municipio
Relativamente as respostas discordantes deve proceder-se a reconciliacdo dos saldos,
analisar os valores em aberto e, consoante o0 caso, proceder a reconciliagdo
contabilistica dos mesmos e/ou realizar os movimentos retificativos e guardar
informac&o da discordancia controlando-a periodicamente.

Artigo 107° - Reportes a entidades terceiras

Compete a DAGF procedeo aeporte da informacdo financeira a fornecer as
entidades externas a que o Municipio esta obrigado.

Na elaboracéo dos reportes, referidos no nimero anterior, 0s servigos que cantenh
informacdo especifica das respetivas areas colaboram com a DAGF nos reportes a
remeter através da plataforma do SIIAL ou outras.

Os reportes relativos a contratacao publica sdo da responsabilidade da SCA.

Os reportes relativos ao IVA sdo da responsabilidade da DAGF-SC e a faturacdo e
contratos de abastecimento de 4gua sdo da responsabilidade da DAGF-SR.
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5. Os reportes de natureza financeira dirigidos a Entidade Reguladora de Aguas,
Saneamento e Residuos (ERSAR), sdo da responsabilidade da DAGF, enquanto os
reportes de natureza técnica e qualidade do servigo sdo da responsabilidade da DOM.

Artigo 108° - Limite da divida total e equilibrio orcamental

1. Compete a DAGF proceder ao controlo dos limites da divida total de operacdes
or¢camentais, tal como prevista no regime financeiro das autarquias locais e entidades
intermunicipais, através da elaborag¢do de relatérios trimestrais contendoniafgio
sobre:

a. Empréstimos;

b. Contratos de locacéo financeira,

c. Quaisquer outras formas de endividamento junto de instituicdes financeiras;
d. Outros débitos a terceiros decorrentes de operagfes orcamentais;

e. O limite fixado para a divida total previsto na Lei.

2. Sempre que surjam alteracdes que o justifiquem, quer no que se refere as condi¢des
ou montantes, a DAGF elabora e apresenta relatério de avaliagdo da situacdo e
eventuais impactos tendo em atencao os limites legalmente fixados.

3. Compete ainda a DAGF a elaboracgéo trimestral de um mapa que apresente o total da
receita corrente bruta cobrada e da despesa corrente bruta paga e que faca a
demonstragéo da situagéo da autarquia em termos de equilibrio orcamental.

Artigo 109° - Subsidios

1. Os subsidios e outras formas de apoio sdo atribuidos mediante deliberacdo&do 6rg
executivo devendo-se ter sempre em consideracdo as atribuicbes e competéncias
constantes das disposicbes legais vigentes, e/ou constantes nos regulamentos
municipais respetivos, as quais devem ser exercidas no respeito pelo quadro legal
vigente para a administragéo local.

2. Compete as unidades orgéanicas responsaveis pela atribuicao de subsidios:

a. Comunicar a SC a relacao dos subsidios atribuidos, previamente para efeito de
cabimento e apds a respetiva aprovacao pelo 6rgdo competente;

b. Promover o acompanhamento da atividade das entidades a quem, na sua area
de atuagdo, foram concedidos subsidios ou outras formas de apoio, por forma
a assegurar que os dinheiros publicos pagos foram utilizados de acordm com
fim para que foram atribuidos;

c. Assegurar a recolha, junto de cada uma das entidades subsidiadas, dos
documentos necessarios para a sua atribuicao;

d. Publicitar os subsidios atribuidos de acordo com as disposi¢des legais vigentes.

3. Compete a SC:

a. Proceder ao processamento das ordens de pagamento relativas aos subsidios
atribuidos, apos informagéo expressa das unidades organicas proponentes de
gue os subsidios se encontram em condi¢Bes de ser pagos, juntando a essa
informacao os respetivos elementos comprovativos;

b. Remeter, trimestralmente, as diversas unidades organicas responsaveis pela
atribuicdo, a relagdo dos subsidios pagos.

Artigo 110° - Outras formas de apoio

1. As outras formas de apoio contemplam, designadamente, os subsidios em espécie, a
utilizagdo de pessoal e equipamentos do Municipio no @mbito da acaad, sndtural,
desportiva e outras.
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2. O processo de utilizacdo destas formas de apoio deve ter sempre em conta as
atribuicdes do Municipio e deve ser iniciado com o pedido de apoio feito pttmda
que o solicita, instruido com justificacdo plausivel e outros documentos que venham a
ser considerados convenientes e/ou constantes dos regulamentos municipais
respetivos, quando aplicavel.

3. A utilizagdo destas formas de apoio deve ser considerada em sede de Contabilidade de
Custos.

CAPITULO Xl - Recursos Humanos

Artigo 111° - Disposic¢des Gerais

1. Compete a DGP proceder anualmente ao levantamento das necessidades de recursos
humanos do Municipio e a planificagcdo de eventuais ajustamentos que se tornem
necessarios em funcdo da dinamica interna, das opc¢bGes do plano e de novas
atribuicdes conferidas aos municipios e aos seus 6rgaos.

2. A admissao de trabalhadores, seja qual for a modalidade de que se revista, carece de
autorizacao prévia da Camara Municipal, sob proposta do seu Presidente.

3. Qualquer admisséo de trabalhadores, fica condicionada a existéncia de cabimentacao
orcamental.

4. As admissfes deverdo ser sempre precedidas dos procedimentos adequados a forma
de que se revestem, nos termos da legislagdo em vigor.

5. Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e
atualizado, que assumira a forma de suporte de papel exclusivamente na medida do
necessario.

6. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do proprio ou seu
mandatario com poderes para tal, o Presidente da Camara, os responsaveis pela DAP e
da DGP e os trabalhadores da DGP designados para esse efeito.

7. A mobilidade interna deve ser sempre realizada com intervencdo da DGPysousid

trabalhadores e mediante despacho do Presidente da Camara Municipal.

8. A DGP, segundo orientacdes superiores, prepara e submete aos 6rgados municipais, 0s
documentos necessarios a autorizagdo da abertura de procedimento concursal, para
preenchimento de postos de trabalho do mapa de pessoal,

9. Compete ainda a DGP:
a. Proceder ao controlo dos limites e das despesas com trabalho extraordinario e

em dias de descanso semanal e complementar e de outros abonos
suplementares, devendo numa Otica de gestdo partihada e de
responsabilizacdo, fornecer a cada responsavel por unidade organica
autbnoma, trimestralmente, um mapa com o0s custos imputados aos
respetivos servicos;

b. Assegurar, em articulacdo com 0s responsaveis por unidades organicas, que
ndo sdo ultrapassados os limites legais determinados para a realizacdo de
trabalho extraordinério.

c. Asseguraro controlo do cumprimento dos limites legais de despesas com
pessoal;
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d. Definir regras relativas ao acesso a formacao profissional dos trabalhadores,
dando-lhes publicidade, nomeadamente na intranet;

e. Elaborar o balanco social e proceder ao envio para as entidades externas a que
0 Municipio esta obrigado;

f. Efetuar o controlo mensal de horas, dos funcionarios com o estatuto de
trabalhador-estudante;

g. Efetuar a reconciliagdo mensal entre os totais dos registos do sistema de
ponto e dos mapas de producéo.

Artigo112.° - Acumulacao de funcdes
1. A acumulacao de funcbes podera ocorrer, nos termos da lei, mediante autorizacao do
Presidente da Camara ou do Vereador em quem tenha sido delegado tal competéncia.
2. Compete aos dirigentes assegurar que nenhum funcionario se encontra em situagao
de incumprimento relativamente a acumulacdo de funcfes ou outras situacbes de
incompatibilidade previstas na lei.

Artigo 113° - Processamento e pagamento de remuneragdes

1. Compete a DGP o processamento da despesa relativa aos trabalhadores do mapa de
pessoal.

2. A DGP elabora, mensalmente, uma folha de remuneracdes e suplementos (ou
vencimentos), com indicacdo relativamente a cada trabalhador dos valores e
descontos processados, uma listagem que inclui o nome, o nUmerdeddficacéo
bancaria e o valor liquido pago a cada trabalhador, e um ficheiro para sfééo
transferéncia bancéria.

3. Com base na folha de remuneracbes e suplementos, a SC emite uma ordem de
pagamento, na qual consta toda a despesa, dividida por rubrica de classificagdo
orgéanica e econémica.

4. A TES, na posse do ficheiro, e das Ordens de Pagamento procede as transferéncias
bancérias.

5. As folhas de processamento de remuneracdes e Ordens de pagamento devem ser
assinadas pelos responsaveis do DAP/DGP, TES e pelo Presidente da Céamara
Municipal.

6. Mensalmente, com o processamento das remuneragdes e suplemen83,processa
0s encargos da entidade, de modo a garantir plenamente o principio da especializacédo
do exercicio.

7. As ajudas de custo, deslocacbes e alojamento dos trabalhadores sdo formalizadas
exclusivamente através de modelo proprio, sendo assinado pelo trabalhador, visado
pelo responsavel competente da unidade organica e despachado pelo Ptesiden
Cémara.

8. As deslocacBes em viatura propria s6 poderdo ser efetuadas apés prévia autorizacao,
dada pelo Presidente da Camara, acompanhada do boletim itinerario.

9. A contabilizacdo do trabalho extraordinario, em dias de descanso complenantar
feriados, devidamente autorizado pelo presidente da Camara, deve ser registado em
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impresso proprio, a entregar na DGRAaté ao dia 5 (cinco) do més seguinte aquele
em que foram efetuadas.

CAPITULO XIIOUTRAS DISPOSICOES DE CONTROLO
INTERNO

SECCAO | - Documentos Oficiais

Artigo 114.° - Tipos de documentos oficiais

1. Documentos sdo 0s suportes em que se consubstanciam os atos e formalidades
integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos devem ser produzidos preferencialmente em formato eletrénico
devendo ser digitalizados sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato.

3. Consideram-se documentos oficiais:

A norma de controlo interno;

Os regulamentos municipais;

As atas das reunides da CM e da AM;

Os despachos do Presidente da Camara ou dos Vereadores com competéncias

delegadas ou subdelegadas;

e. As comunicag0Oes internas do Presidente da Camara ou dos Vereadores com
competéncias delegadas ou subdelegadas;

f. As procuracgdes da responsabilidade do Presidente da Camara;

g. Os editais e avisos;

h

i

J

oo

As ordens de servico;
O orcamento municipal e as op¢des do plano;
O relatério e contas do municipio;

k. Todos os documentos contabilisticos obrigatorios no @mbito do POCAL;

l.  Os protocolos celebrados entre 0 municipio e entidades terceiras, publicas ou
privadas;

m. As escrituras e contratos lavrados, respetivamente pelo notario e pelo oficial
publico;

n. Os livros de abertura e encerramento do registo das escrituras e contratos;

0. Os programas de concurso e cadernos de encargos;

p. As atas dos juris dos concursos de admissao de pessoal, de fornecimento de
bens, locacdo e aquisicdo de servicos;

g. As atas das comissdes de abertura e de analise das propostas dos coneursos d
empreitadas de obras publicas, informag@es internas inter-sEsyvic

r. Os autos de consignacdo das empreitadas de obras publicas;
s. Os autos de recec¢do provisoria e definitiva das obras;

t. Os alvaras;

u. As licencas;
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As autorizacdes administrativas;

. As comunicac@es internas efetuadas por pessoa competente;

Os oficios, e 0 correio eletrénico enviados para o exterior, desde que
subscritos ou enviados (no caso do correio eletrénico), por quem detenha
competéncia para o efeito;

As certiddes emitidas para o exterior;

Outros documentos municipais ndo previstos nas alineas anteriores, mas que
sejam ou venham a ser considerados oficiais, tendo em conta a sua natureza
especifica e enquadramento legal.

Artigo 115° - Organizagao dos documentos

1. A organizagdo e arquivo dos documentos oficiais referidos no artigo anterior
obedecem as seguintes regras:

a.

b.

A norma do controlo interno e suas alteragbes, em suporte papel, devera ser
arquivada na DAGF e devera ser colocada na Intranet;

Os despachos e comunicages internas, mencionados nas alineas d) e e) do n.°
3 do artigo anterior s&o arquivados nos servigos emissores;

As procuracdes ficardo a guarda do servigo interessado, sendo que devera
existir uma cépia arquivada na DJ.

Os documentos previsionais e o relatério e contas do municipio, alinegs i) e |
do n.° 3 do artigo anterior deverdo ser arquivados na DAGF, durante 5 anos,
apos o que serao remetidos ao Arquivo, devendo constar no sitio do manicipi
durante, pelo menos cinco anos;

Todos os documentos contabilisticos obrigatérios no ambito do POCAL séao
numerados sequencialmente pelas aplicagbes que os emitem. Todas as
numeragdes sao relativas a anos econémicos;

Os originais dos programas de concurso e o caderno de encargos bem como as
atas dos juris dos concursos mencionados nas alineas 0), p) e q) do n.° 3 do
artigo anterior, sdo arquivadas nos processos respetivos. Os documentos sao
organizados e arquivados na DAGF-SCA,;

Os documentos dos concursos referentes a recrutamento de pessoal séo
organizados e arquivados na DGRP

Das licengas mencionadas na alinea u) e, em particular, as de construgdo assim
como as certiddes, referidas na alinea y) do n.° 3 do artigo anterior, deverao
ser arquivadas copias no servigo emissor;

Os oficios, e outros documentos a enviar para o exterior, mencionados na
alinea x), sdo elaborados no sistema de gestdo documental, a fim de serem
criados e registados sequencialmente e automaticamente no sistema
eletrénico de gestdo documental.

Artigo 116.° - Despachos e autorizagdes

1. Todos os documentos escritos ou em suporte digital que integram 0S processos
administrativos da atividade financeira e patrimonial do municipio, os despachos
informagbes que sobre eles forem exarados, bem como os documentos do sistema
contabilistico, devem identificar de forma legivel os eleitos, dirigentes e restantes
trabalhadores que o subscrevem, bem como a qualidade em que o fazem.

2. Os despachos que correspondam a atos administrativos sdo emitidos no quadro das
delegacdes e subdelegacdes de competéncias, quando existam, mencionando neste
caso, em cumprimento do CPA, essa qualidade do decisor, bem como o ingumen
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em que se encontra publicada a delegacédo ou subdelegacdo de competéncias quando
correspondam a prética de atos administrativos com eficacia externa.

3. Sempre que a lei ndo disponha de forma diferente ou ndo haja inconveniente para o
funcionamento do servi¢co, os atos previstos na presente NCI séo praticados de forma
eletrénica e desmaterializada, devendo a comunicacdo com entidades publicas
externas ao municipio ser feita, sempre que possivel, de forma desmaterializada, ao
abrigo da legislagédo em vigor.

Artigo 117.° - Emissao e rececao de correspondéncia

1. Os servicos emissores de correspondéncia devem, ao inserir 0 nimero de gaida n
sistema de gestdo documental, e ap6s assinatura digitalizar o documento exjgedido
anexar ao processo constante do sistema.

2. No caso de correio eletrénico, 0s servicos emissores devem guardar asicapdes
com a respetiva confirmagéo, seguindo quando aplicavel e com as devigracids
o disposto no numero anterior.

3. A correspondéncia a ser expedida via postal deve ser entregue diariamente nos
servicos de expediente.

Artigo 118° - Rececéo de correspondéncia

1. Toda a correspondéncia recebida é obrigatoriamente registada com aposicdo, no caso
de suportes de papel, de um namero de registo do qual constara o nimedata de
entrada. Toda a correspondéncia recebida em suporte papel deve ser digitalizada e
inserida no sistema de gestdo documental para posterior distribuicdo.

A forma de rececéo faz -se:

Via postal,

Via fax;

Em mao;

Via correio eletrénico;

Outra forma de comunicagdo que permita a transmissdo de dados e/ou

documentos.

2. Compete a GDU £ u } e S E (- NE P]eS} VEE U o0 -
documentos e a sua distribuicdo pelos servigos.

3. Os documentos entregues no Balcdo Unico sdo imediatamente digitalizados e enviados
ao servico a que se destina, podendo ser dado um comprovativo ao requerente, se
este o solicitar.

®ooow

Artigo 119° - Dados em suporte de papel

Os dados em suporte de papel sdo datados e assinados ou rubricados por queinoosuel
sendo a sua distribuicdo, se aplicavel, registada em documento, devendo serzdidjits|i
registados e inseridos no sistema de gestdo documental.
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SECCAO Il - Organizacao, Tramitagdo, Circulagdo e Arquivo de Processos

Artigo 120° - Organizag&o de Processos

1. Os processos administrativos e os dossiers técnicos do Municipio em suporte papel, o
outro ndo eletrénico, devem ser organizados por areas funcionais, temas e assuntos
especificos, constituidos por pastas, em cujas capas se devem mencionar, sempre que
nao contradiga o previsto ho Regulamento Geral da Protecdo de Daosnpnos,
0s seguintes elementos:

a. Municipio de Evora;

b. Designacdo da unidade organica;

c. Numero atribuido ao processo e indicagdo do ano a que diz respeito;
d. Designacgéo do tema/assunto que contém;

e. Designacgéo da entidade requerente se for caso disso.

2. Cabe a cada unidade organica ou servi¢co organizar 0os respetivos processos de forma
adequada até a sua conclusao.

3. Cada unidade organica ou servico, conforme o caso, deve assegurar a integddade d
processos administrativos, sendo apenas permitido aos técnicos designados pelo
responsavel da unidade organica extrair deles a informacao requerida por terceiros
mediante autorizacao superior, nos casos aplicaveis.

4. Cada servico municipal deve organizar os respetivos processos (constituicdo do
arquivo corrente), adaptando estas normas de acordo com a natureza dos mesmos.

5. Tendo em conta a natureza dos processos, 0s assuntos e respetivos documentos que o
constituem, podem eventualmente ser criadas divisrias ou separadores dentro das
respetivas pastas ou dossiers.

6. As folhas que constituem o processo devem, sempre que justificavel, ser numeradas
sequencialmente.

7. O arquivo corrente fica em cada servico emissor para consulta permanente durante a
vigéncia do processo.

8. O arquivo histoérico é constituido por todos os processos encerrados.

Artigo 121° - Tramitagao e circulacao de processos

1. Quando seja necesséria a circulacdo dos processos pelos servigos que necessitem de 0s
consultar, estes movimentos serdo efetuados criando uma ficha para cada processo
onde séo registados os respetivos movimentos de circulagéo interna.

2. A ficha de circulagdo de processos referida no namero anterior devera ser assinada
com letra bem legivel pelos trabalhadores intervenientes (na entrega e na rececao) do
processo ou dossier, seguido da data respetiva.

3. Para evitar o eventual extravio, cabe aos responsaveis de cada servico acompanhar a
circulagéo e tramitacdo dos processos.

Artigo 122° - Manuseamento e arquivo de processos
1. Os processos devem ser arrumados em lugar adequado. Quando passem de arquivo
ativo para inativo, poderdo ser enviados para o arquivo municipal
2. No que respeita ao arquivo permanente devem ser respeitadas as disposicoes de
arquivo municipal
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SECCAQ HSISTEMAS DE INFORMACAO

Artigo 123° - Disposic¢des gerais

1. O desenvolvimento e implementacdo de medidas necessarias a seguranca e

confidencialidade da informacédo processada e armazenada informaticamente sao

assegurados pela UTII, através da atribuicdo de acessos e permissdes adsraesliza

de acordo com os perfis adequados as funcdes desempenhadas.

A UTII é responsavel pela administracao do sistema informatico e de comunicacoes.

3. Sempre que se verifiqgue a mudanca de servico de trabalhadores, esse facto é
comunicado, expressamente, aos servi¢os de informéatica para que o perfil informatico
seja atualizado em conformidade com as novas fungdes atribuidas.

4. No caso de detecdo de irregularidades, a UTIl procede a sua correcdo junto dos
respetivos servigos.

5. As diversas unidades organicas indicam a UTIl, as suas necessidades na area de
informatica, aquando da realizagdo da proposta de Orcamento para o ano seguinte, a
fim de possibilitar o planeamento de todas as despesas nesta area para todo o
municipio.

N

Artigo 124° - Controlo das aplicacdes e ambientes informaticos

1. O desenvolvimento e implementagdo de medidas necessérias a seguranga e
confidencialidade da informacdo processada informaticamente, designadamente a
informacé&o contabilistica, sdo assegurados pela UTII, através da atribuicdo de acessos
e permiss@es aos utilizadores dos programas, de acordo com os perfis de @acesso
menus atribuidos a cada utilizador, conforme solicitado e indicado pelos r&fbpEia
das unidades organicas.

2. O acesso a dispositivos de entrada e saida de dados néo esta barrado, no entanto, é da
responsabilidade dos utilizadores a sua mé utilizacao.

3. O acesso a internet e a gestdo de caixas de correio eletrénico institucionais sao
assegurados pela UTII.

4. As cOpias de seguranca da base de dados e suas configuracdes, que asseguram a
integridade dos dados, assim como dos ficheiros existentes nas padéhasle, sdo
efetuadas pela UTII, que é também responsavel pelas configuracdes iniciaisate copi
de segurancga.

5. Anualmente, e findo o processo de prestacdo de contas, sera encerrado
informaticamente o ano contabilistico do ano anterior e os utilizadoresnfiapenas
com acesso a consulta da informagdo. Existindo necessidade de realizar alguma
operacao relativa a informacdo, a mesma s6 podera ser efetuada com autorizagéo do
responsavel da DAP e com conhecimento prévio do Presidente da Camara.

6. A protecdo do sistema informatico, incluindo programas de antivirus, diigade
(spam) e as firewalls, é assegurada pela UTII.

7. Nao € permitido aos utilizadores instalar software alheio ao municipio em
equipamentos deste.

8. O uso de freeware ou shareware s6 é permitido para propdsitos da atividade do
municipio, devendo ser providenciado e instalado pela UTII.

9. Todo o software, informacdo e programas desenvolvidos para ou em name d
municipio, por trabalhadores, permanecem sua propriedade.

10. Em relagdo aos cargos cessantes, os utilizadores que disponham de equipamento
JV(}EuU 8] }U § ] }u} W [+U ]Jupt@emovydB oulafitis} @rbuidds
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N

pela Camara Municipal para a realizacdo das suas func¢des, devem promover a entrega
antes da data efetiva da saida.

Artigo 125° - Seguranca
A todos os utilizadores de computador é atribuido um nome de utilizadmalavra-
chave Unicos, ndo devendo ser partilhados, devendo a palavra-chave ser alterad
regularmente.
Os utilizadores ndo devem aceder a sistemas para os quais ndo tenham autorizacao.
Sempre que se ausentem do respetivo local de trabalho, os trabalhadores ndo devem
deixar os computadores ligados a rede com a palavra-chave introduzida.
Somente a UTII esta autorizada a fazer alteragBes e configuracdes de equipamentos
ativos e servidores, salvo entidades devidamente autorizadas.

Artigo126.° - Encarregado da protecao de dados

Compete & Camara designar o Encarregado da Prote¢do de Dados do Municipio, para
efeitos do cumprimento do Regulamento Geral da Protecdo de Dados.

As fun¢bes do Encarregado de Protecdo de Dados do municipio sao astesnstan
Regulamento referido no numero anterior.

CAPITULO XIII - Disposic¢des finais e transitorias

Artigo 127.° - Infracdes

Os atos ou omissdes que contrariem o disposto na NCI podem implicar sabjmade
funcional ou disciplinar, consoante o caso, imputavel aos titulares dao$rgirigentes,
coordenadores e trabalhadores, sempre que resultem de atos ilicitos culposamente praticado
no exercicio das suas funcoes.

1.

2.

Artigo 128.° - Normas Supletivas

Em tudo o omisso no presente Regulamento apkesdio as disposicdes legais
previstas no POCAL e na restante legislagdo em vigor, aplicaveis as autarquias locais.
Nos casos omissos e especificos em que se verifiquem dlvidas na sua aplicacao,
compete ao Orgdo Executivo a resolucdo de qualquer situacdo n&o prevista neste
Regulamento.

Artigo 129° - Alteragdes

A NCI é objeto de alteracdes, aditamentos ou revogac¢fes, adaptando-se, sempre que
necessario, a eventuais alteracdes de natureza legal aplicaveis as Autarquias Locais, bem como
as que decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local, defiserad
pela Céamara Municipal e/ou pela Assembleia Municipal, no &ambito das respetivas
competéncias e atribui¢cdes legais, quando razdes de eficiéncia e eficicia assim o justifiquem.
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Artigo 130.° - Norma revogatoria

Com a entrada em vigor da presente norma € revogada a NCI atualmente enb&igaomo
todas as disposicbes que a contrariem ou has partes em gue a contrariem.

Artigo 131° - Entrada em vigor

1. A presente norma de controlo interno entra em vigor no primeiro dia adilmés
seguinte da sua aprovacao pelo 6rgdo executivo.

2. Esta norma deve ser publicada no sitio Intranet e Internet da Camara, ap6s a sua
aprovacgao pela Camara.

3. A CM remete ao Tribunal de Contas e Inspecdo Geral de Financas, copia da NCI no
prazo de 30 dias ap6s a sua aprovagao.

Aprovacéo / Publicitacdo / Envio a Entidades Exterhdntrada em Vigor

Data da Aprovacgéo (Reunido de Camara) | 12 de setembro de 2018 (art® 131°, @}
Data da Publicitacdo 18 de setembro de 2018 (art® 131°, n°® 2)
Data de Envio ao Tribunal de Contas 18 de setembro de 2018 (art® 131°, n° 3)
Data de Envio a IGF 18 de setembro de 2018 (art® 131°, n° 3)
Data de Entrada em Vigor 01 de outubro de 2018 (art® 131°, &Y

AlteragBes Posteriores
Reunido de Camarg Entrada em Vigor Publicitacéo Envio Entidades
/ / / / / / / /
/ / / / / / / /
/ / / / / / / /
/ / / / / / / /
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13.° RELATORIO SEMESTRAL DE [EXECU(;AO DO PLANO DE
SANEAMENTO FINANCEIRO DO MUNICIPIO DE EVORA — dezem bro 2022
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